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Перечень документов  № 2

	
	
	№
	
	
	Наименование документа
	
	
	Форма
	
	
	Комментарий
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	п/п
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	Устав (со всеми изменениями) со штампом регистрации
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	Образец - 
 приложение № 1

	2
	
	Решение/протокол о назначении
	
	
	
	

	
	
	
	
	единоличного исполнительного органа (генерального директора, директора или управляющей
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	Образец -  
приложение № 2

	
	
	
	
	Организации – если функции единоличного исполнительного органа выполняет управляющая организация), договор и иные документы о передаче функций единого исполнительного органа
	
	
	
	
	

	
	
	2.1
	
	Паспортные данные руководителя
	
	
	
	
	

	
	
	2.2
	
	Паспорт индивидуального предпринимателя, являющегося контрагентом
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	Разворот с фото + страница с места регистрации
	

	3
	
	Выписка из ЕГРЮЛ. Срок действия – 1 месяц
	
	Копия с ЭЦП
	
	Образец -  
приложение № 4

	
	
	
	
	Выписка из ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей
	
	
	
	

	4
	
	  Банковская карточка
	
	Оригинал
	
	Образец - 
приложение № 5

	
	
	
	
	
	            или
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Письмо от контрагента в свободной форме, удостоверяющее подпись и личность руководителя контрагента
	
	Оригинал
	
	Письмо в свободной форме

	5
	
	Доверенность на лицо, подписывающее договор, если договор подписывает не руководитель. Доверенность на право подписания первичных документов (УПД, счетов-фактур, актов приёмки работ и прочее).
	
	Оригинал либо копия, заверенная контрагентом
	
	

	6
	
	Сведения о среднесписочной численности на текущий год с   отметкой налоговой инспекции
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	Образец -
 приложение № 7

	
	
	                      Или
	
	
	
	

	
	
	Если контрагент не подавал сведения о среднесписочной численности по причине того, что организация только создана, подается информационное письмо в свободной форме о наличии сотрудников
	
	Оригинал
	
	Письмо в свободной форме

	7
	
	НАЛОГОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ
	
	
	
	

	7.1
	
	Квитанции о сдаче налоговых деклараций по налогу на прибыль  с отметкой о предоставлении в налоговые органы за два предшествующих периода.
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	Образец -  
Приложение № 8

	7.2
	
	Квитанции о сдаче налоговых деклараций по НДС  с отметкой о предоставлении в налоговые органы за каждый квартал предшествующего года.
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	Образец -  
приложение № 9

	7.3
	
	Справка об отсутствии задолженности по налогам на текущую дату (код по КНД 1120101), срок действия – 1 месяц
	
	Оригинал или копия, заверенная контрагентом
	
	Образец - 
 приложение № 10

	7.4
	
	Информационное письмо о применении специального налогового режима (если применяется): УСН, ЕНВД, патент, освобождение по НДС и т.п
	
	Оригинал или копия, заверенная контрагентом
	
	Образец для УСН -  приложение № 11

	7.5
	
	Бухгалтерская отчетность (Баланс  и Отчет о финансовых результатах) с отметкой о предоставлении в налоговые органы за два предшествующих года либо за каждый завершенный отчетный год, если Контрагент осуществляет свою деятельность менее 3 лет
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	

	8
	
	Лицензия на вид деятельности, являющейся предметом договора
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	

	9
	
	Договор аренды либо свидетельство о праве собственности на юридический и/или фактический адреса. 
Сведения о местонахождении складских и/или производственных и/или торговых помещений/площадей.
	
	Копия, заверенная контрагентом
	
	


[bookmark: page3]                   
Приложение № 1

Устав:

1. Должен быть последней редакции, с отметкой ИФНС;
2. Должен быть прошит и заверен на обороте (подпись руководителя + расшифровка  подписи + печать контрагента).
[image: ]Приложение № 2

Решение/протокол о назначении единоличного исполнительного органа:

1. Должен быть на действующего руководителя.
2. [image: ]Должен быть заверен  руководителем + расшифровка подписи + печать контрагента).
3. 
1

[bookmark: page4]Приложение № 4


СТРОГО только Выписка из ЕГРЮЛ:

1. Срок действия 1 месяц.
2. Может быть предоставлена с оригинальной печатью ИФНС или копия, заверенная руководителем + расшифровка подписи  + печать контрагента или с ЭЦП.
[image: ]
!Сведения из ЕГРЮЛ не подходят
[image: ]  
4

[bookmark: page5]
Приложение № 5

Банковская карточка:

Должен быть предоставлен оригинал с образцами первой и второй подписей и образцом оттиска печати.
[bookmark: page6][bookmark: page7][image: ]

Приложение № 7

Сведения о среднесписочной численности:

1. На текущий год.
2. Должен быть заверен (подпись руководителя + расшифровка + печать контрагента).
3. [image: ]Отметка налогового органа может быть как печать ИФНС или извещение или квитанция.
5

[bookmark: page8]Приложение № 8 

Декларации по налогу на прибыль:


1. За последний отчетный период.
2. Отметка налогового органа может быть печать ИФНС или квитанция о приеме налоговой декларации.
3. [image: ]Каждый лист должен быть заверен или  все листы прошиты и заверены на обороте (подпись руководителя + расшифровка + печать контрагента).

[image: ]Приложение № 9

[bookmark: page9][bookmark: page10]Квитанция о приёме налоговой декларации  по НДС:


Приложение № 10

Справка  об отсутствии задолженности  КОД по КНД 1120101.
 Срок действия 1 месяц.


[bookmark: page12] [image: ]



Приложение № 11

Информационное письмо из ИФНС о применении УСН :


1 Должно быть предоставлено на текущий год.
2 [image: ]С оригинальной печатью ИФНС или копия,  заверенная  руководителем + расшифровка подписи + печать контрагента.
8
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