Утверждено
(протокол Конкурсной комиссии №085/19 от 19.11.2019 г.)
 
ЗП - 81023368 (Услуги по оформлению приофисных и общественных территорий).

1. Общие сведения о запросе котировок
	1.1.
	Заказчик
	ПАО Сбербанк (117997, г. Москва, ул. Вавилова, дом 19),  далее по тексту Банк.

	1.2.
	Предмет  запроса котировок
	Выбор организации на оказание услуг по оформлению приофисных и общественных территорий для ПАО Сбербанк в соответствии с  требованиями к предмету запроса котировок, указанными в приложении №1 «Техническое задание» к запросу котировок.

	1.3.
	Начальная (максимальная) цена запроса котировок (с учетом НДС)

Сведения о начальной максимальной цене за единицу работы/услуги (с учётом НДС)
	6 859 279,20 рублей, в т.ч. НДС, из них:



Определяется в соответствии с Техническим заданием.

	1.4.
	Вид запроса котировок
	открытый

	1.5.
	Дата объявления запроса котировок
	«20» ноября 2019 года  

	1.6.
	Дата начала подачи заявок на участие в запросе котировок
	«20» ноября 2019 года  

	1.7.
	Дата начала предоставления Участником запроса на разъяснение положений  запроса котировок
	«20» ноября 2019 года  Предоставление разъяснений осуществляется в соответствии с порядком, установленным в п. 3 Приложения №2 к запросу котировок

	1.8.
	Дата и время окончания предоставления Банком разъяснений положений запроса котировок
	18:00 (время московское) «22» ноября 2019 года. 

	1.9.
	Дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе котировок
	18:00 (время московское) «27» ноября 2019 года. 

	1.10
	Дата и время проведения запроса котировок
	11:00 (время московское) «28» ноября 2019 года.

	1.11.
	Дата рассмотрения и подведения итогов запроса котировок  
	«29» ноября 2019 года.

	1.12.
	Место рассмотрения заявок Участников закупки и подведения итогов запроса котировок
	
117997, г. Москва, ул. Вавилова, дом 19

	1.13.
	Контактное лицо со стороны Банка – ФИО, e-mail, тел.
	Ромоданова Ольга Юрьевна
  Romodanova.O.Y@sberbank.ru 
Тел.: 8(495)665-56-00, доб. 73-396

	1.14.
	Требования к условиям исполнения договора/ генерального соглашения (далее – Договор)
	Требования к условиям Договора, к порядку формирования стоимости продукции (расходы на перевозку, уплату налогов, таможенных пошлин, расходы на сборку, установку и пр. расходы, которые должны/могут быть включены в стоимость), условиям оплаты, срокам/периодам поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), расходам на эксплуатацию, сроку и объему гарантии, а также прочим условиям договора приведены в приложении №4 «Проект договора» к запросу котировок.

	1.15.
	Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок и условия его проведения
	Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок и условия его проведения приведен в приложении №2 «Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок и условия проведения запроса котировок» к запросу котировок.

	1.16.
	Обеспечение заявкина участие в запросе котировок
	-

	1.17.
	Условия и порядок предоставления Приоритета
	В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.09.2016 №925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» устанавливается приоритет работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами (Далее – Приоритет).
Условия и порядок предоставления Приоритета, особенности заключения Договора с победителем запроса котировок по результатам проведенной закупочной процедуры, установлены настоящей Документацией, в том числе Приложением № 6 к запросу котировок.


Банк вправе продлевать установленные Документацией сроки проведения Закупочной процедуры, в том числе на этапах подачи Заявок, оценки и сопоставления предложений Участников, подведения итогов
Банк вправе отказаться от проведения Закупки до наступления даты и времени окончания срока подачи Заявок на участие в конкурентной Закупке. 

[bookmark: прил1]Приложения:
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Приложение №2. Порядок подачи заявок на участие в запросе котировок и условия проведения запроса котировок.
Приложение №3. Формы документов.
Приложение №4. Проект договора.
Приложение №5. Форма соглашения о неразглашении конфиденциальной информации.
Приложение №6. Порядок предоставления приоритета товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.
Приложение №7. МЕТОДИКА оценки финансовой устойчивости компаний-партнеров ПАО Сбербанк.
Приложение №8. Соглашение о применении защищенного юридически значимого электронного документооборота.
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Приложение №1
к запросу котировок

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Требования к предмету закупки

	№ лота
	Наименование лота
	Ед. изм.
	Кол-во
	Начальная (максимальная) цена, включая НДС-20%, руб. за 1 комплект
	Начальная (максимальная) цена, включая НДС-20%, руб. итоговая

	1
	Оформление приофисных и общественных территорий для ПАО Сбербанк
	комплект
	3
	2 286 426,40   
	6 859 279,20


Порядок формирования стоимости
                                                                                                                                                                                                         Таблица 1	
												
1.1. Расширенное техническое задание.

Ввиду наличия конфиденциальной информации, Расширенное техническое задание/описание предоставляется по запросу Участника в адрес электронной почты romodanova.o.y@sberbank.ru. Документы будут направлены Банком строго после подписания соглашения о неразглашении конфиденциальной информации (Приложение №5 к запросу котировок).

2. Адресная программа:
Ввиду наличия конфиденциальной информации, Адресная программа предоставляется по запросу Участника в адрес электронной почты romodanova.o.y@sberbank.ru. Документы будут направлены Банком строго после подписания соглашения о неразглашении конфиденциальной информации (Приложение №5 к запросу котировок).


3. Описание существенных условий

3.1. Наименование закупаемых товаров (работ, услуг): оказание услуг по оформлению приофисных и общественных территорий;
3.2. Количество (объем) закупаемых товаров (работ, услуг) и ассортимент (виды, модели, размеры, цвета и иные признаки): согласно условиям Технического задания (Таблица 1., приложение 1)
3.3. Срок действия договора – Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного исполнения обязательств Сторонами
3.4. Работы выполняются в следующей последовательности: согласно условиям Технического задания (Таблица 4., приложение 1) 
3.5. Место выполнения работ, оказания услуг: согласно условиям Технического задания (Приложение 1) 
3.6. Требования к качеству работ, услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия работ, услуг потребностям Заказчика или целям использования: согласно условиям Технического задания (п.1, Приложение 1).
3.7. Требования к результатам работ (услуг): согласно условиям Технического задания (Приложение 1)
3.8. Другие требования: 
· Участник, признанный Победителем запроса котировок (по соответствующему Лоту в отдельности), в течение 10 (Десяти) рабочих дней от даты публикации результатов закупки на сайте ПАО Сбербанк должен ознакомиться, заполнить, подписать и передать в адрес Банка соглашение об использовании электронного документооборота (Приложение 9 к документации).


3.9. Требования к финансовому состоянию Участника: по документам группы 2 «Документы финансовой отчетности» Банк проводит оценку финансовой устойчивости Участников запроса котировок в соответствии с «Методикой оценки финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка от 03.04.2014 № 2484-2» (далее – Методика) (Приложение № 9 к документации).
К оценке допускаются заявки участников с рейтингом «А», «В» и «С». 
Заявки участников с рейтингом «D» к оценке не допускаются и отклоняются Банком в соответствии с п. 2.2. Приложения № 2 к документации запроса котировок.
3.10. Победителем Запроса котировок признается Участник, предложивший максимальный процент снижения стоимости работ по результатам проведения запроса котировок, при условии соответствия Участника требованиям, установленным настоящей документацией. 
3.11. Требования к Соисполнителям, привлекаемым Участником:
Любой Участник вправе привлечь для участия в запросе котировок Соисполнителя/Соисполнителей при условии, что:
· Соисполнители соответствуют требованиям настоящей закупочной документации, указанным в п. 4.1., 4.2.,4.3. раздела 4 настоящего Технического задания;
· Участник несет полную ответственность за действия иных лиц (Соисполнителей), как за свои собственные, включая обязанность по возмещению штрафных санкций, убытков и иных возмещений в случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения ими требований договора;
· Любой Участник, принимающий участие в запросе котировок лично, не может быть Соисполнителем у других Участников данного запроса котировок. В случае невыполнения данного требования, заявки с участием таких лиц могут быть отклонены Банком без рассмотрения по существу. 
Любое юридическое лицо (и/или индивидуальный предприниматель), не принимающее участие в запросе котировок самостоятельно, может являться Соисполнителем у любого числа Участников запроса котировок;
Заявка Участника, привлекающего для оказания услуг Соисполнителей, готовится и подается с учетом следующих дополнительных требований:
а)  Заявка должна включать сведения о распределении видов и объемов оказываемых услуг  между Участником запроса котировок и соисполнителями (по Форме № 2.2 Приложения № 3 к настоящей документации).   
б) Заявка должна содержать документы, подтверждающие соответствие каждого соисполнителя установленным требованиям документации в соответствии с передаваемыми ему  видами и объемами оказываемых услуг (п.4.3. Технического задания). 
Банк вправе отклонить заявку Участника, если выяснится, что один или несколько Соисполнителей отказались от оказания услуг

4. Общие требования к участникам запроса котировок
4.1. Требования к Участникам запроса котировок
К участию в запросе котировок приглашаются юридические лица (и индивидуальные предприниматели) (далее – Участники), которые должны соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющейся предметом запроса котировок, Положению о закупках ПАО Сбербанк, в том числе:
· Наличие прав на заключение договора по результатам Закупочной процедуры;
· наличие профессиональной компетентности, финансовых и трудовых (кадровых) ресурсов, оборудования и других материальных возможностей, опыта, необходимого для исполнения договора на поставку Продукции (п.4.2., 4.3. Технического задания- Приложение 1 к запросу котировок); 
· не проведение ликвидации Участника, отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; 
· не приостановление деятельности Участника в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи Заявки на участие в закупке; 
· отсутствие решения суда, административного органа о наложении ареста на имущество Участника (отсутствие возбужденного исполнительного производства о наложении ареста), стоимость которого составляет двадцать пять процентов балансовой стоимости активов и более; 
· отсутствие у Участника недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника Закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период; 
· отсутствие у Участника Закупки - физического лица (его представителя) либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - Участника Закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой Закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 
· отсутствие Участника в реестре недобросовестных Поставщиков, предусмотренном Федеральными законами от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 
· отсутствие вступивших в законную силу судебных решений о расторжении договоров в связи с существенным нарушением Участником обязательств по ним за 2 (два) последних года до даты проведения Закупки. 

4.2. Иные требования к участникам Запроса котировок
4.2.1. Соответствие Участника рейтингу по оценке финансовой устойчивости не ниже «С», согласно п. 3.9. Технического задания (Приложение 1 к Запросу котировок).
4.2.2. Участник не вправе вносить изменения в предлагаемые Банком Договоры или требовать внесения в них изменений (Приложение №4 к конкурсной документации, являющееся неотъемлемой частью Документации).
4.2.3. В случае привлечения Соисполнителя/Соисполнителей обязательно предоставление документов, подтверждающих согласие Соисполнителя/Соисполнителей для участия в запросе котировок (форма №2.1. Приложения 3 к документации), сведения о распределении видов и объемов оказываемых услуг  между Участником запроса котировок и соисполнителями (форма №2.2. Приложения 3 к документации) и соответствие Участника и Соисполнителя/Соисполнителей требованиям к Квалификации (п. 4.3. раздела 2 настоящего Технического задания).

4.3. Требования к Квалификации Участника Запроса котировок
4.3.1. Обеспеченность Участника/Соисполнителя(ей) трудовыми ресурсами - квалифицированными специалистами, состоящими с  Участником/Соисполнителем(ями) в трудовых и/или гражданско-правовых отношениях. 
Соответствие требованию подтверждается на этапе подачи заявки на участие: 
· Гарантийным письмом Участника/Соисполнителя(ей)  о выполнении работ силами квалифицированных инженерно-технических специалистов по форме 6 Приложения 3 к настоящей документации.
· копиями трудовых книжек, срочных договоров, договоров ГПХ, заверенными копиями штатного расписания, и копиями иных договоров, подтверждающие обеспеченность Участника/Соисполнителя(ей)  трудовыми ресурсами, необходимыми для оказаний услуг, выполнения работ по предмету закупки и заключения договора[footnoteRef:1], заверенные подписью руководителя Участника/Соисполнителя(ей), либо уполномоченного лица Участника/Соисполнителя(ей)  и печатью Участника/Соисполнителя(ей)  (при наличии);  [1:  В случае предоставления иных договоров дополнительно предоставить письменное обоснование заключения такого договора (деловой цели) именно в целях предпринимательской деятельности, а не налоговой оптимизации.] 

4.3.2. Наличие у Участника/Соисполнителя(ей) возможности оказания услуг силами квалифицированных специалистов в количестве  не менее 15 квалифицированных специалистов - оперативно - ремонтного персонала (не менее третьей группы по электробезопасности, владение информацией об охране труда и пожарной безопасности):
Соответствие требованию подтверждается 
· на этапе подачи заявки Участником/Соисполнителем(ями): гарантийным письмом по Форме 3 Приложения 3 к документации.
· на этапе заключения Договора с Участником-победителем/Соисполнителем(ями): 
· копиями трудовых книжек, срочных договоров, договоров ГПХ, заверенными копиями штатного расписания, и копиями иных договоров, подтверждающие обеспеченность Участника/Соисполнителя(ей)  трудовыми ресурсами, необходимыми для оказаний услуг, выполнения работ по предмету закупки и заключения договора[footnoteRef:2], заверенные подписью руководителя Участника/Соисполнителя(ей), либо уполномоченного лица Участника/Соисполнителя(ей)  и печатью Участника/Соисполнителя(ей) (при наличии);  [2:  В случае предоставления иных договоров дополнительно предоставить письменное обоснование заключения такого договора (деловой цели) именно в целях предпринимательской деятельности, а не налоговой оптимизации.] 

· Анкетой специалиста, заполненной по Форме 4. Приложения № 3 к документации
4.3.3. Готовность Участника/Соисполнителя(ей)  обеспечить использование необходимого для выполнения работ оборудования и инвентаря при оказании услуг/выполнении работ по договору,  в том числе:
Соответствие требованию подтверждается 
· на этапе подачи заявки Участником/Соисполнителем(ями): гарантийным письмом по Форме 4 Приложения 3 к документации.
· на этапе заключения Договора с Участником-победителем: 
выписка из баланса Участника/Соисполнителя(ей)  и\или копии договоров аренды, пользования или иных договоров и\или справка Участника/Соисполнителя(ей)  о наличии оборудования и инвентаря. Предоставленные подтверждающие документы должны быть заверены подписью руководителя Участника/Соисполнителя(ей)  (или уполномоченного лица Участника/Соисполнителя(ей)) и печатью Участника/Соисполнителя(ей)  (при наличии).  
4.3.4. Опыт работы по по ремонту, монтажу и демонтажу новогодних украшений и конструкций в течение не менее 1 (одного) календарного года. 
[bookmark: прил2]Соответствие требованию подтверждается справкой по Форме 5  Приложения № 3 с приложением сканированных копий выписок из соответствующих договоров или копий страниц договора, на которых отражены сведения относительно даты, номера, предмета договора, совместно с копиями приложений к таким договорам, подтверждающих факт сдачи-приемки выполненных работ/оказанных услуг/поставки товаров и содержащих информацию относительно полного объема выполненных работ/оказания услуг/поставки товаров по соответствующему договору. 
4.3.5. Наличие разрешения на подключение объектов закупки к городскому электроснабжению от МОЭСК /ОЭК.
            Соответствие требованию подтверждается письмом Участника/Соисполнителя(ей)  с гарантией заключения договора на электроснабжение с МОЭСК до начала проведения работ.
4.3.6. Отсутствие отрицательного[footnoteRef:3] опыта взаимодействия компании с ПАО Сбербанк, в том числе ее представителей (бенефициаров, генерального директора, главного бухгалтера). [3:  Под отрицательным опытом понимается наличие фактов неисполнения договорных обязательств, судебных разбирательств, письменных претензий Банка к Участнику и его представителям, а также претензий Участника и его представителей к Банку.] 

Соответствие требованию подтверждается письмом Участника/Соисполнителя(ей)  об отсутствии отрицательного опыта взаимодействия компании с ПАО Сбербанк, в том числе ее представителей (бенефициаров, генерального директора, главного бухгалтера), заверенным подписью руководителя и печатью (при наличии).


Приложение №2
к запросу котировок

Порядок подачи котировочных заявок и условия проведения запроса котировок
1.1. Подача котировочных заявок
1. Любой Участник может подать только одну котировочную заявку в отношении предмета запроса котировок (лота), в электронной форме с использованием средств ЭТП
1. Для участия в запросе котировок Участник должен быть зарегистрирован на сайте ЭТП в соответствующей Персональной торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк» и в соответствии с Регламентом работы данной площадки (далее – Регламент ЭТП). 
Официальный сайт ЭТП ЗАО «Сбербанк-АСТ» в открытой информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://utp.sberbank-ast.ru.
Юридический адрес: 127055, г. Москва, ул. Новослободская, д. 24, стр.2.
Фактический адрес: 119435, г. Москва, Большой Саввинский переулок, дом 12, стр. 9.
1. Тел.: (495) 787 29 97, (495) 787 29 99)Проведение запроса котировок осуществляется в соответствии с Регламентом торгов, размещенном на сайте Электронной площадки ЗАО «Сбербанк-АСТ» в секции Заказчика ПАО Сбербанк.

2.1. Требования к содержанию котировочной заявки
Котировочная заявка подается Участником в виде оформленных раздельно групп документов. Документы предоставляются через личный кабинет на Электронной площадке в виде сканированных копий. Документы каждой группы помещаются в отдельный файл архива формата «ZIP»
Документы Группы 1 предоставляются Оператору Электронной площадки в электронном виде в формате MS Office, pdf при подаче котировочной заявки.
Документы, входящие в состав групп 2-4 представляются Участником Оператору Электронной площадки (ЗАО «Сбербанк-АСТ»)	 при регистрации Участника на Электронной площадке и включаются в заявку Участника автоматически. Участник несет ответственность за своевременное обновление указанных документов в личном кабинете на Электронной площадке.
Условия и порядок включения в заявку на участие в закупке информации о стране происхождения товара (для целей применения правил приоритета товарам, работам, услугам российского происхождения, установленных действующим законодательством РФ) определены Приложением № 8 к настоящей Документации. 
В случае привлечения Участником Соисполнителя(ей), предоставляются нижеперечисленные документы групп 1, 3, 4 (в части, касающейся Соисполнителя(ей) в отношении каждого Соисполнителя.

Группа 1 «Письмо Участника. Квалификационные документы».
· согласие Участника/Соисполнителя(ей)  на заключение договора на условиях, изложенных в Документации, с ценой договора, предложенной Участником в ходе Торгов;
· заявка участника по форме 1 приложения 3 к документации;
· документы, подтверждающие соответствие Участник/Соисполнителя(ей) а и его Продукции требованиям, установленным Банком для Участника/Соисполнителя(ей), в соответствии с перечнем документов, указанным в Документации по формам 3,4,5,6  приложения 3 к документации.

Группа   2  «Общие документы. Документы финансовой отчетности».
· Анкета участника/Соисполнителя(ей), составленная по форме 2 (Приложение № 3);
· Копии бухгалтерских отчетов по формам, установленным Минфином России и другими министерствами и ведомствами, с отметкой о способе отправления документа в подразделение ФНС России[footnoteRef:4]1, заверенные руководителем и печатью организации (при ее наличии) за последний завершенный финансовый год и последний отчетный квартал:  [4: 1 Для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с изменениями в Налоговый кодекс Российской Федерации (вступают в силу с 01.01.2013г. согласно Федеральному закону 97-ФЗ от 29.06.2012г.)] 

· Бухгалтерский баланс – форма №1,
· Отчет о финансовых результатах – форма №2[footnoteRef:5]2. [5: 2 С 01.01.2013г. в соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011г.  бухгалтерская (финансовая) отчетность некоммерческих организаций состоит из Бухгалтерского баланса, Отчета о целевом использовании средств и приложений к ним.] 

Копия бухгалтерского отчета по форме, установленной Минфином России и другими министерствами и ведомствами, с отметкой о способе отправления документа в подразделение ФНС России, заверенная руководителем и печатью организации (при ее наличии)  за последний завершенный финансовый год:
· Отчет об изменениях капитала – форма №3.
· Расшифровки кредитов и займов к представленным балансам и на текущую дату с указанием кредиторов, суммы задолженности, даты получения и погашения заемных средств, просроченной задолженности, соглашений о реструктуризации задолженности и их основных условий.
· Справка о наличии/отсутствии текущей картотеки просроченных неоплаченных расчетных документов, выставленных к банковским счетам.
· Расшифровки кредиторской и дебиторской задолженности к представленным балансам с выделением просроченной задолженности с указанием наименований кредиторов и дебиторов и дат возникновения задолженности.
· Справка из подразделения ФНС России (МНС России) о состоянии расчетов с бюджетом или акт сверки расчетов с бюджетом. При наличии просроченной задолженности перед бюджетами какого-либо уровня – справка налогоплательщика с указанием сроков, объемов и причин возникновения долга.

Группа 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы».

Для резидента юридического лица:
· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица по ф.№ Р51001/ Р51003 для юридических лиц, созданных до 01.07.2002,  свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 по ф.№ Р57001;
· Учредительные документы, включая все внесенные в них изменения (Устав и учредительный договор, или Устав);
· документы,  подтверждающие избрание и назначение лица, действующего от имени юридического лица без доверенности (далее – руководитель), если от имени юридического лица действует не руководитель, дополнительно к указанным документам представляется доверенность, выданная в соответствии с законодательством Российской Федерации, и документ, подтверждающий назначение на должность, и\или иной документ(ы), подтверждающий(щие) полномочия представителя (в частности, если представителем выступает юридическое лицо дополнительно представляется соответствующий договор и документы, подтверждающие полномочия лиц, действующих от имени юридического лица);
· Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной  сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для участника/Соисполнителя(ей)  процедуры закупки,  поставка товаров, являющихся предметом закупки, либо внесение денежных средств в качестве  обеспечения обязательств участника/Соисполнителя(ей), является крупной сделкой.

Для резидента физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя:
· Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя  по ф.№ Р61001/Р61003/Р61004 свидетельство о внесении в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 по ф.№ Р67001, или иной документ, подтверждающий право на занятие частной практикой или иным видом предпринимательской деятельности,  - для физического лица, осуществляющего предпринимательскую деятельность на территории Российской Федерации;
· Документ о регистрации физического лица   в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с требованиями законодательства иностранного государства, при осуществлении предпринимательской деятельности на территории  иностранного государства[footnoteRef:6]4. [6: 4 Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык, заверенным в порядке,  установленном законодательством Российской Федерации (т.е. нотариально).  В случаях,  предусмотренных законодательством Российской Федерации, официальные документы, совершенные на территории иностранного государства, должны быть  легализованы.  ] 

· Доверенность,  в случае, если от имени участника/Соисполнителя(ей), действует иное уполномоченное лицо, и\или иной документ, подтверждающий полномочия участника/Соисполнителя(ей) [footnoteRef:7]5. [7: 5 Доверенность должна быть нотариально удостоверена.  Также,  документы, составленные на территории иностранного государства, должны быть оформлены согласно  требованиям, изложенным  в предыдущей сноске] 

· Документы, удостоверяющие личность участника/Соисполнителя(ей)  - физического лица и физического лица-представителя участника/Соисполнителя(ей).

Для не резидента
Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться  переводом на русский язык, заверенным  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (нотариально). В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, официальные документы, совершенные на территории иностранного  государства, должны быть легализованы. Соответствие копий представляемых документов оригиналам (подлинникам) должно быть заверено в нотариальном порядке.
Официальные документы (выданные, составленные или удостоверенные  компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации, предназначенные для использования в Российской Федерации), должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международным договором. 
Документы должны быть датированы сроком не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении запроса котировок.
Состав документов:
·  Устав и Учредительный договор,  либо Устав иностранной организации, а также-  документ, подтверждающий правовой статус  иностранного лица по законодательству  страны, на территории которой оно учреждено, включая документы, подтверждающие  государственную регистрацию (свидетельство об учреждении/свидетельство об инкорпорации, в частности, Certificate of Incorporated и/или иной акт об учреждении); 
· выписка из государственного/торгового реестра  или иной документ, подтверждающий сведения  об иностранном лице (сертификат о состоянии дел, в частности, Certificate of Good Standing, или о благонадежном состоянии компании, зарегистрированном адресе  или иной документ, подтверждающий, что юридическое лицо зарегистрировано в реестре юридических лиц необходимые для реализации процедур закупки сведения);
· свидетельство, содержащее сведения о зарегистрированном офисе;
· налоговая декларация по налогу на прибыль иностранной организации за 2 года;
· Документы, подтверждающие полномочия   лица (лиц), действующего (действующих) от имени  иностранной компании, включая документы об избрании, назначении на должность   единоличного исполнительного органа  и/или лиц, действующих без доверенности от имени иностранной компании, например, директоров/членов исполнительного органа  (сертификат, содержащий сведения о директорах и секретаре нерезидента; протоколы заседаний уполномоченных органов об избрании (назначении) директоров / иных должностных лиц, имеющих право на совершение сделок от имени иностранной компании; о предоставлении соответствующих полномочий и другие) и\или нотариально удостоверенная  доверенность на лицо (лиц), уполномоченное (уполномоченных)  совершать сделки (иные действия) от имени иностранной компании  (в отношении лиц, выдавших доверенность, необходимы документы, подтверждающие их полномочия действовать от имени иностранной компании);  
· Корпоративные решения (копии) о совершении/одобрении/согласовании сделки,  принимаемые в случаях,    если необходимость решения/одобрения/согласования сделок (действий) возникает в силу требований/ ограничений/предусмотренных специальных процедур принятия решения, действующих в иностранной компании      (заявления,  подтверждения, сертификаты, свидетельства, в том числе подтверждающие отсутствие ограничений на совершение представителем единолично  или совместно с  другим лицом сделок).
В случае созданного обособленного подразделения (филиала) иностранной компании  на территории Российской Федерации, дополнительно представляются:
· документ, подтверждающий  внесение записи в  государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации;
· положение о филиале;
· свидетельство о постановке на учет в налоговом органе филиала или документ, выдаваемый налоговым органом в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;  
· лицензия  (разрешение  или иной документ), если   право на осуществление деятельности на территории Российской Федерации регулируется путем выдачи   соответствующего документа;
доверенность и документ о назначении на должность, подтверждающие полномочия руководителя  филиала иностранной компании, на совершение сделок от имени иностранной организации.
Группа 4 «Выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП)».
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), выданная не ранее 4-х месяцев до даты подачи предложения - заверенная органом, выдавшим документ или  нотариально заверенная копия.

Требования к языку котировочной заявки 
Все документы, входящие в котировочную заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.
Документы, оригиналы которых выданы Участнику/Соисполнителя(ей)  третьими лицами на иностранном языке, должны быть представлены на языке оригинала с обязательным  приложением перевода этих документов на русский язык, заверенным в установленном порядке (Документы, полученные из-за границы, должны быть апостилированы с нотариально удостоверенным переводом на русский язык. При выявлении расхождений между текстом на  русском языке и на языке оригинала, преимущество будет отдано тексту на русском языке.
Банк вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

Требования к сроку действия котировочной заявки Участника 
Заявка Участника/Соисполнителя(ей)  действительна в течение срока, указанного Участником/Соисполнителем(ями)  в письме о подаче заявки. В любом случае этот срок не должен быть менее чем  90 календарных дней со дня, следующего за днем подачи котировочной заявки. Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения заявки Участника/Соисполнителя(ей).

Требования к валюте котировочной заявки
В документах, входящих в котировочную заявку, денежные обязательства должны быть выражены в российских рублях.
В стоимость предложения должна быть включена сумма НДС[footnoteRef:8], а также все налоги и сборы. [8:  Стоимость услуг/работ, а также и иные суммы, предусмотренные в настоящей Документации, равно как и общая стоимость Договора, рассматривается Сторонами как включающая в себя НДС по ставкам в соответствии с налоговым законодательством, действующим на момент исчисления налога.
В случае изменения налогового законодательства, в части увеличения ставки НДС, стоимость услуг/работ и иные суммы, предусмотренные настоящей Документацией, равно как и общая стоимость Договора, изменению в сторону увеличения не подлежат. 
Стороны осознают и гарантируют, что увеличение ставки НДС, не повлияет на исполнение обязательств Сторон, предусмотренных Договором.] 


3.1. Разъяснения запроса котировок 
3. Все вопросы должны направляться в электронном виде через личный кабинет на Электронной площадке не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания подачи котировочных заявок. 
3. Ответы на заданные вопросы будут размещаться Банком (без указания участника, задавшего вопрос) не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении указанных разъяснений на официальном сайте Единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС), на сайте ЭТП, сайте Банка по адресу http://www.sberbank.ru (в разделе «Закупки»). 
3. Банк оставляет за собой право не отвечать на отдельные вопросы.

4.1. Внесение изменений в документацию запроса котировок
4. Банк вправе внести изменения в настоящий запрос котировок до истечения срока приема котировочных заявок.
4. Информация о внесении изменений (в т.ч. о продлении срока подачи котировочных заявок) публикуется на сайте Банка, сайте Электронной площадки и официальном сайте.
4. В случае внесения изменений в документацию срок подачи заявок должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения в ЕИС указанных изменений до даты окончания срока подачи заявок оставалось не менее половины срока подачи заявок, установленного документацией.
4. Банк вправе отказаться от проведения закупки до окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок. Банк размещает соответствующее извещение об отказе от проведения закупки на сайте Банка, сайте Электронной площадки и официальном сайте и информирует о принятом решении каждого Участника.
4. Банк размещает соответствующее извещение о внесении изменений (в т.ч. о продлении срока подачи конкурсных заявок) / об отказе от проведения закупочной процедуры на своем сайте http://www.sberbank.ru, официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru, сайте ЭТП http://utp.sberbank-ast.ru.

5.1. Проведение запроса котировок
5. Проведение запроса котировок осуществляется в соответствии с Регламентом торгов, размещенном на сайте Электронной площадки ЗАО «Сбербанк-АСТ» в секции Заказчика ПАО Сбербанк.

6.1. Уведомление Участников запроса котировок о результатах запроса котировок
6. После завершения запроса котировок Участники запроса котировок предоставляют в адрес Электронной площадки подтверждение своего итогового ценового предложения по форме, установленной в Регламенте Электронной площадки. 
6. В течение часа после завершения запроса котировок на сайте площадки публикуются все ценовые предложения, выставленные участниками запроса котировок без указания наименования участников.   
6. Победителем запроса котировок признается Участник, подавший лучшее ценовое предложение по предмету запроса котировок при условии соответствия котировочной заявки требованиям, изложенным в запросе котировок. В случае равенства ценовых предложений победителем признается Участник, сделавший предложение первым.
6. Основанием для отклонения Заявки Участника являются:
 - несоответствие Участника/Соисполнителя(ей)  и/или его заявки и/или предложенной Участником/Соисполнителем(ями)  Продукции  требованиям Запроса котировок, в том числе, но не исключительно, в случае непредоставления документов, предоставления документов не в полном объеме и/или не по установленной форме, отказ в предоставлении документов/информации, предоставление ложных сведений ; 
-  наличие  негативной информации в отношении деловой репутации Участника/Соисполнителя(ей);
- финансовое состояние Участника/Соисполнителя(ей), влекущее за собой риски невыполнения обязательств по договору влекущее за собой риски  невыполнения обязательств по Договору – рейтинг ниже «С»,  рассчитанный по  Методике оценки финансовой устойчивости компаний - партнеров ПАО Сбербанк (Приложение № 7 к документации), расположенной по адресу: http://www.sberbank.ru/moscow/ru/fpartners/purchase/useful_info, на основании представленной Участником/Соисполнителем(ями)  в заявке информации и документов;
Отклоненные заявки не допускаются к дальнейшей оценке.
6. Банк вправе изменить требования к порядку оплаты по заключаемому с победителем запроса котировок договору (в том числе об отмене аванса) в зависимости от финансового состояния победителя запроса котировок.  
6. Банк размещает на сайте Банка, сайте Электронной площадки и официальном сайте информацию (выписка из протокола) о принятых решениях (о результатах проведенного запроса котировок с указанием сокращенного наименования Победителя запроса котировок).

7.1. Подписание Договора с Победителем (по соответствующему Лоту)
7. Банк оставляет за собой право проводить с победителем запроса котировок дополнительные переговоры по оптимизации стоимости продукции, являющейся предметом запроса котировок.
7. Договор между Банком и Победителем запроса котировок подписывается на основании Протокола о результатах запроса котировок и заявки победителя, а также протокола переговоров (при их проведении).
7. Заключение договора по итогам Закупочной процедуры осуществляется в следующем порядке и в сроки. Банк осуществляет подготовку договора в электронном виде, размещает его в программно-аппаратных средствах электронного документооборота не ранее 10 (Десяти) и не позднее 20 (Двадцать) дней со дня размещения протокола подведения итогов на ЕИС и подписывает его электронной подписью. Победитель Закупочной процедуры в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения в программно-аппаратных средствах электронного документооборота подписывает его со своей стороны электронной подписью Победителя.
7.  В случае, если Победитель запроса котировок, по каждому Лоту, в срок, указанный в п.7.3., не  подписал договор электронной подписью в программно-аппаратных средствах электронного документооборота, такой Победитель  признается уклонившимся от заключения договора.  
7. С Победителем запроса котировок, по каждому Лоту, будет заключаться Договор в редакции и на условиях, изложенных в Приложении № 4 к документации. Участник  не вправе вносить изменения и/или требовать внесения изменений в Договор (Приложение № 4 к документации).

8.1. Прочие положения 
8. В ходе проверки соответствия заявки Участника/Соисполнителя(ей), установленным требованиям, после проведения торгов, Банк может запросить у  Участников/Соисполнителей  запроса котировок разъяснения их котировочных заявок. Предоставленные Участником/Соисполнителем(ями)  разъяснения не должны изменять суть заявки.
8. Банк обеспечивает конфиденциальность  полученных от Участников/Соисполнителя(ей)  сведений, в том числе содержащихся в котировочных заявках. Предоставление этой информации другим Участникам/Соисполнителю(ям)  запроса котировок или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящим запросом котировок.
8. Банк не осуществляет возмещение участникам/Соисполнителю(ям)  запроса котировок затрат, связанных с участием в запросе котировок, а также затрат, связанных с разработкой и изготовлением образцов продукции, произведенных для участия в запросе котировок.
8. В ходе проведения закупки (на любом ее этапе), а также на любой стадии исполнении Договора, Банк вправе уведомить Участника/Соисполнителя(ей)/контрагента об обязательном применении электронного документооборота в соответствии с условиями отдельного Соглашения, прилагаемого к настоящей Документации. Обязанность использования электронного документооборота сторонами в этом случае возникает начиная со дня, следующего за днем получения Участником/Соисполнителя(ей)/контрагентом указанного выше уведомления.
8. В ходе проведения закупки (на любом ее этапе), а также на любой стадии исполнении Договора, Банк вправе проверить достоверность сведений, предоставленных Участником/Соисполнителем(ями). В случае, если Банк в период действия Договора обнаружит, что Участник/Соисполнитель(и)  в рамках проведённой закупочной процедуры, предоставил Банку недостоверную информацию, на основании которой Участник/Соисполнитель(и)  был утверждён победителем закупки  и Стороны заключили Договор, Банк вправе в любой момент расторгнуть Договор в одностороннем внесудебном порядке без возмещения Участнику/Соисполнителю(ям)  каких-либо убытков, непосредственно вызванных таким прекращением действия Договора.

[bookmark: прил3]Приложение №3
 к запросу котировок
Формы документов
Форма 1
Письмо Участника о подаче котировочной заявки 

«_____»_______________ года
№________________________

Уважаемые господа!
Изучив документацию о проведении квалификационного отбора_______________,
       наименование процедуры
________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))
зарегистрирован по адресу:
________________________________________________________________________,
(местонахождение Участника (в соответствии с учредительными документами))
сообщает о принятии установленных в запросе котировок требований и условий запроса котировок в целом,  о согласии заключить договор на указанных в запросе котировок условиях, по цене, предложенной нашей организацией  в ходе запроса котировок, (но не выше начальной) в соответствии с  документами, подтверждающими соответствие Участника и продукции требованиям, содержащимся в запросе котировок.


Настоящая котировочная заявка действует до «____»_______________20__ года.

Настоящая котировочная заявка дополняется следующими документами (приложения):

1. Общие документы. Документы финансовой отчетности
2. Документы о государственной регистрации. Учредительные документы
3. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям.
4. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса котировок установленным требованиям.
5. Выписка из ЕГРЮЛ
6. ______________________

____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению
· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса котировок. Участник запроса котировок присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
· Участник запроса котировок должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).


НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА/Соисполнителя
Форма 2
             Форма Анкеты Участника запроса котировок
Приложение  к заявке на участие в запросе котировок
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника запроса котировок
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 


	1.

	Полное наименование (с указанием организационно-правовой формы; в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	

	2.
	ИНН/ОГРН 
	

	3.
	КПП
	

	4.
	Место нахождения (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	

	5.
	Фактический/Почтовый адрес
	

	6.
	Адрес местонахождения производственных мощностей
	

	7.
	Адрес местонахождения складских помещений
	

	8.
	Вхождение в состав холдингов, концернов, финансово-промышленных групп и других объединений. Роль компании в структуре холдинга
	

	9.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	10.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса котировок в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11.
	Веб-сайт, адрес электронной почты Участника
	

	12.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные  руководителя Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные главного бухгалтера Участника с указанием контактного телефона
	

	14.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15.
	Сокращенное наименование, ИНН (для юридических лиц), Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, паспортные данные (для физических лиц) владельцев компании с долей более 20 %. 
Для нерезидента указываются конечные бенефициары.
	


Подтверждаю согласие лиц, указанных в п.п. 11,12, и 14, на проверку и обработку Банком их персональных данных в целях  проведения закупочной процедуры и обязуюсь при необходимости обеспечить предоставление Банку согласия от каждого физического лица, чьи персональные данные содержатся в представляемой Анкете Участника на обработку этих данных Банком в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных».
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)[footnoteRef:9]89 [9: 89 Если анкету, котировочную заявку и/или иные представляемые документы, подписывает не руководитель участника, а иное лицо, дополнительно к документам группы 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы», первоначально представляемым в электронном виде, участник представляет документы на бумажном носителе, определяющие полномочия такого подписанта (доверенность и пр.).] 



Инструкции по заполнению
Участник запроса котировок приводит номер и дату письма, приложением к которому является данная анкета.
Участник запроса котировок указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).
Участники запроса котировок должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 9 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.




Заполняется в случае привлечения Соисполнителей				 Форма 2.1
НА БЛАНКЕ СОИСПОЛНИТЕЛЯ

Письмо о согласии на участие в запросе котировок в качестве Соисполнителя
(заполняется каждым Соисполнителем, при участии Участника в запросе котировок с их привлечением)


«_____»_______________ года              		№________________________

Настоящим  письмом ____________________________________________________
____________________________________________________________________________,
(полное наименование Соисполнителя, привлекаемого Участником запроса котировок с указанием организационно-правовой формы
зарегистрирован по адресу:____________________________________________________,
                                                                         (местонахождение Соисполнителя  (в соответствии с учредительными документами))
___________________________________________________________________________,
в рамках Запроса котировок «___________________________________________________________ 
(наименование запроса котировок  согласно извещению о закупке)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»
сообщает о своем согласии на привлечение Участником запроса котировок
_____________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса котировок с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))

себя в качестве Соисполнителя Договора, который может быть заключен с Участником в случае признания последнего победителем запроса котировок, либо по любой другой причине, в том числе, в случае  подачи Участником единственного предложения при проведении запроса котировок, при уклонении Победителя запроса котировок от заключения Договора при условии подачи Участником предпоследнего предложения о цене и пр.

____________________________________ подтверждает свое полное соответствие 
           (наименование Соисполнителя, привлекаемого Участником запроса котировок)
требованиям, предъявляемым документацией запроса котировок к привлекаемым Участником соисполнителям, что подтверждается прилагаемыми к заявке Участника документами.

_______________________________ подтверждает возможность исполнения и свое 
           (наименование Соисполнителя, привлекаемого Участником запроса котировок)
согласие с выделяемыми ему для исполнения видами и объемами оказания услуг по Договору, установленными в прилагаемом к заявке Участника Плане распределения видов и объемов оказания услуг между Участником запроса котировок и Соисполнителями, подписанном всеми заинтересованными лицами, которые будут переданы ему как Соисполнителю для исполнения в случае заключения Договора с Участником по результатам запроса котировок.


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)





Заполняется в случае привлечения Соисполнителей  										           Форма 2.2

План распределения видов и объемов оказываемых услуг между Участником запроса котировок и Соисполнителями 
в рамках запроса котировок «__________________________________________________________»
                                                                                                                                                           /наименование запроса котировок  согласно извещению о закупке/

Участник запроса котировок: ________________________________________________________________________ 
                                                                                                                           /полное наименование Участника запроса котировок /
Соисполнители (указываются наименования Соисполнителей, привлекаемых Участником запроса котировок)
1. ________________________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________________________
…
	№ п/п
	Наименование услуг 
(вид услуг, распределение Объектов и пр.)
	Наименование лица 
(Участника или Соисполнителя),  которому будет передан для исполнения данный объем услуг

	Передаваемый объем услуг
в  %  к общему объему оказываемых услуг по Договору
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	100%
	Х


Участник запроса котировок:	
_____________________________________________________                           ______________________________________		_____________________________                               
                          (полное наименование Участника запроса котировок)                                                                                   (Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)                                 
Соисполнители:                                                                                                                                              М.П.
_____________________________________________________                           ______________________________________		_____________________________                               
                          (полное наименование Соисполнителя)                                                                                                       (Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)                                 
												М.П.
_____________________________________________________                           ______________________________________		_____________________________                               
                          (полное наименование Соисполнителя)                                                                                                   (Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)                                 
	    М.П.
НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА/Соисполнителя
Форма 3

Гарантийное письмо
о наличии квалифицированного персонала
«_____»_______________ года
№________________________
Наименование запроса котировок: «_______________________________________________________» 
/наименование запроса котировок  согласно извещению о закупке/ 
Настоящим _____________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса котировок, с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))
зарегистрирован по адресу:
_______________________________________________________________________________,
(местонахождение Участника запроса котировок  (в соответствии с учредительными документами))
сообщает о возможности выполнения работ по Договору силами квалифицированного персонала, состоящего с  Участником в трудовых и/или гражданско-правовых отношениях, в количестве:
указать соответствующую таблицу:

	№ п/п
	Должность
	Кол-во  специалистов.
	Требования к квалификации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	



Соответствие требованию подтверждается 
· на этапе подачи заявки Участником: гарантийным письмом по Форме 3 Приложения 3 к документации.
· на этапе заключения Договора с Участником-победителем: 
· копиями трудовых книжек, срочных договоров, договоров ГПХ, заверенной копией штатного расписания, и иными договорами, подтверждающих обеспеченность Участника трудовыми ресурсами, необходимыми для оказаний услуг, выполнения работ по предмету закупки и заключения договора 2; 
· копиями дипломов/сертификатов/удостоверений, заверенными подписью руководителя Участника, либо уполномоченного лица и печатью (при наличии).



В случае признания ________(наименование Участника)___________ победителем настоящего запроса котировок, обязуемся в срок не позднее 5 (пяти)  рабочих дней с момента публикации такого решения предоставить в Банк перечень работников Исполнителя, соответствующих установленным требованиям, в заявленном количестве, силами которых предполагается осуществлять выполнение работ, в виде Списка персонала Исполнителя для выполнения работ по договору, с приложением документов, подтверждающих трудовые и/или гражданско-правовые отношения работников с Исполнителем и квалификацию данного персонала и анкеты специалиста (Форма 4 Приложения 3 к документации).

___________(наименование Участника) ознакомлен и согласен с условием о том, что в случае непредоставления указанных документов или не в полном объеме или несоответствующих по форме  и содержанию (включая неподтверждение представленными документами наличия у победителя соответствующего количества квалифицированного персонала) в установленный срок и порядке, Договор с ним не заключается, а Банк расценивает такое поведение, как отказ (уклонение) Победителя запроса котировок от заключения договора. 




(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА/Соисполнителя
Форма 4

Гарантийное письмо
об использование необходимого для выполнения работ оборудования и инвентаря при оказании услуг/выполнении работ по договору
«_____»_______________ года
№________________________
Наименование запроса котировок: «_______________________________________________________» 
   /наименование запроса котировок  согласно извещению о закупке/ 
Настоящим _____________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса котировок, с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))
зарегистрирован по адресу:
_______________________________________________________________________________,
(местонахождение Участника запроса котировок  (в соответствии с учредительными документами))
гарантирует использование необходимого для выполнения работ оборудования и инвентаря при оказании услуг/выполнении работ по договору, в том числе:
	Наименование
	Кол-во

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



В случае признания ________(наименование Участника запроса котировок)___________ победителем настоящего запроса котировок, обязуемся в срок не 5 (пяти)  рабочих дней с момента публикации такого решения предоставить в Банк документы, подтверждающие наличие у Исполнителя вышеперечисленного оборудования и инвентаря в заявленном количестве.
___________(наименование Участника) ознакомлен и согласен с условием о том, что в случае непредоставления указанных документов, или не в полном объеме или несоответствующих по содержанию, в установленный срок и порядке, Договор с ним не заключается, а Банк расценивает такое поведение, как отказ (уклонение)  Победителя запроса котировок от заключения договора. 




(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА/Соисполнителя
Форма 5

Справка об опыте выполнения работ по предмету запроса котировок 
Приложение №__ к письму о подаче предложения
от «____»__________ 20___ г. №__________

Полное наименование Участника (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	Предмет контракта (договора)*
	Адрес выполнения работ (оказания услуг)
 
	Период выполнения работ/оказания услуг)(месяц, год)
	Заказчик
(адрес,   телефон,)

	
	
	начало
	окончание
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


*Информация о каждом выполнении работ в качестве подтверждения Участником опыта, представляется в виде отдельной таблицы, имеющей следующую структуру:
Опыт Участника _________________________	
№	Наименование столбца	Комментарий по заполнению
1.	Наименование товаров/работ/услуг**	Указать полное наименование в соответствии с предметом договора 
2.	Адрес выполнения работ (оказания услуг)	Указать адрес выполнения работ(оказания услуг)
3-4.	Период выполнения работ (оказания услуг)	Указать сроки выполнения работ (в рамках исполнения договора) /оказания услуг
5.	Заказчик	Указать полную информацию о Заказчике работ (услуг) , включая адрес, телефон)

** Обозначенные Участником сведения должны подтверждаться Участником путем предоставления сканированных копий выписок из соответствующих договоров или копий страниц договора, на которых отражены сведения относительно даты, номера, предмета договора, совместно с копиями приложений к таким договорам, подтверждающих факт сдачи-приемки выполненных работ/оказанных услуг/поставки товаров и содержащих информацию относительно полного объема выполненных работ/оказания услуг/поставки товаров по соответствующему договору. Непредоставление Участником обозначенных сведений (или не в полном объеме, или  не соответствующих по содержанию) влечет за собой невозможность учета указанной информации по форме 6Приложения № 3 к документации, при определении Заказчиком соответствия Участника квалификационным требованиям 



____________________________________
(подпись, печать(при наличии)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего и его должность)

НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА/Соисполнителя
Форма 6

Гарантийное письмо
о выполнении работ силами квалифицированных инженерно-технических специалистов
«_____»_______________ года
№________________________
Наименование запроса котировок: «_______________________________________________________» 
/наименование запроса котировок  согласно извещению о закупке/ 
Настоящим _____________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса котировок, с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))
зарегистрирован по адресу:
_______________________________________________________________________________,
(местонахождение Участника запроса котировок  (в соответствии с учредительными документами))
Гарантирует  выполнение работ по Договору силами высококвалифицированных инженерно-технических специалистов, состоящих с  Участником в трудовых и/или гражданско-правовых отношениях, в количестве:
указать соответствующую таблицу:

	№ п/п
	Должность
	Кол-во  специалистов.
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	Итого
	
	


 
Приложения к гарантийному письму:
4. копии трудовых книжек, срочных договоров, договоров ГПХ, заверенная копия штатного расписания, и иные договоры, подтверждающих обеспеченность Участника трудовыми ресурсами, необходимыми для оказаний услуг, выполнения работ по предмету закупки и заключения договора 2; 
5. копии дипломов/сертификатов/удостоверений, заверенные подписью руководителя Участника, либо уполномоченного лица и печатью (при наличии).
6. анкеты специалистов (Форма 4 Приложения 3 к документации)

____________________________________
(подпись, печать(при наличии)
____________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего и его должность)

[bookmark: прил4]Приложение №4
к запросу котировок



Проект Договора 


· срок действия договора:  Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного исполнения обязательств Сторонами
· форма оплаты – безналичная;
· условия оплаты (срок/периоды оплаты, размер аванса): без аванса, 
Оплата за фактически выполненные Подрядчиком Работы по монтажу в размере _______ (________) рублей, кроме того НДС (20%) - _______ (________) рублей, всего с учетом НДС  - _______ (________) рублей   производится Заказчиком на основании  подписанного Сторонами Акта сдачи-приемки Работ по монтажу с учетом пропорционального погашения суммы ранее уплаченного аванса , включая НДС , в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения счета от Подрядчика.
Оплата за фактически выполненные по Договору Работы по демонтажу в размере _______ (________) рублей, кроме того НДС (20%) - _______ (________) рублей, всего с учетом НДС  - _______ (________) рублей  производится Заказчиком на основании подписанного Сторонами Акта сдачи-приемки Работ по демонтажу с учетом пропорционального погашения суммы ранее уплаченного аванса , включая НДС , в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения от Подрядчика счета.
Оплата Работ по Договору в размере 100% общей цены Работ по Договору, что составляет __________(_______) рублей, кроме того НДС (20%)  - __________(_______) рублей, итого с учетом НДС (20%) __________(_______) рублей, производится Заказчиком на основании подписанного Сторонами Акта сдачи-приемки Работ (Приложение №4 к Договору) в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения счета от Подрядчика путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Подрядчика, открытый в ПАО Сбербанк, указанный в разделе 9 Договора.;
· место выполнения работ, оказания услуг: согласно условиям Технического задания (Приложение 1)
· объем предоставления гарантий: гарантийный срок на выполненные работы – не менее 12 календарных месяцев с даты подписания акта выполненных работ обеими Сторонами;
· Участник, признанный Победителем запроса котировок хотя бы по одному лоту, в течение 5 (пяти) рабочих дней от даты публикации результатов закупки на сайте ПАО Сбербанк должен ознакомиться, заполнить, подписать и передать в адрес Банка соглашение об использовании электронного документооборота (Приложение 9 к документации).

Ввиду наличия конфиденциальной информации, Проект договора предоставляется по запросу Участника в адрес электронной почты romodanova.o.y@sberbank.ru. Документы будут направлены Банком строго после подписания соглашения о неразглашении конфиденциальной информации (Приложение №5 к запросу котировок).

[bookmark: прил5]

Приложение №5
к запросу котировок

СОГЛАШЕНИЕ[footnoteRef:10] №_____ [10:  Подразделение Банка, инициирующее заключение данного типового «Соглашения о 
неразглашении конфиденциальной информации» должно информировать 
Департамент безопасности о факте его заключения.                                         ] 

О НЕРАЗГЛАШЕНИИ  КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

г.  Москва                                                                                                           «____»____________20___ года

Публичное акционерное общество «Сбербанк России»; ПАО Сбербанк, именуемое в дальнейшем Банк, в лице  (указать должность, фамилию, имя, отчество представителя), действующего на основании (указать наименование и реквизиты документа, на основании которого действует представитель), с одной стороны, и (указать полное и сокращенное наименование контрагента), именуем__ в дальнейшем Контрагент, в лице _____ (указать должность, фамилию, имя, отчество представителя контрагента), действующего на основании _____ (указать наименование и реквизиты документа, на основании которого действует представитель контрагента),  с другой стороны,  заключили настоящее Соглашение о неразглашении конфиденциальной информации (далее – Соглашение) о нижеследующем.  
1. ОПРЕДЕЛЕНИЯ
1.1. Сторона, передающая информацию, именуется Передающей стороной.
1.2. Сторона, получающая информацию, именуется Получающей стороной. 
1.3. Представитель - работник Получающей стороны, уполномоченный Получающей стороной  на доступ к Конфиденциальной информации.
1.4. Конфиденциальная информация - любая информация Передающей стороны, снабженная грифом "Коммерческая тайна" и/или "Конфиденциально", имеющая действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности ее третьим лицам, предоставленная Передающей стороной Получающей стороне, письменно, путем передачи документов, в том числе в электронном виде с обеспечением защиты от несанкционированного доступа к передаваемой информации, относящаяся к бизнес либо финансовым планам и стратегиям, включая, без ограничений, информацию о рынках, финансовых документах, финансовой отчетности и учету (за исключением случаев установленных законодательством), договорных отношениях, ценообразованию и маркетингу товаров (работ, услуг), техническую информацию, коммерческие секреты, ноу-хау, исследования, производственные планы, концепты, объекты интеллектуальной деятельности (в т.ч. открытия, изобретения, рационализаторские предложения, полезные модели, конструкции, промышленные образцы, не запатентованные по каким-либо мотивам, программы для ЭВМ, базы данных, эскизы товарных знаков, не зарегистрированные по каким-либо причинам).
К Конфиденциальной информации не относится ставшая общеизвестной информация, доступ к которой был предоставлен Передающей стороной третьим лицам без ограничений либо иным способом ставшая общедоступной не по вине Получающей стороны (но не ранее её публичного распространения), в отношении которой Получающей стороной может быть доказано, что такой информацией Получающая сторона уже обладала к моменту её предоставления Передающей стороной либо что предоставлена такая информация была без всяких обязательств сохранения конфиденциальности.
Не относится к Конфиденциальной также информация, в отношении которой Получающей стороной может быть доказано, что она была создана Получающей стороной без обращения к Конфиденциальной информации.
Соглашение не регулирует вопросы сохранности персональных данных и передачи информации относящей к банковской тайне.
2. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
2.1. Предметом Соглашения являются обязательства Сторон по обеспечению сохранности Конфиденциальной информации на условиях, указанных в Соглашении. 
2.2. Передающая сторона передает  Получающей стороне конфиденциальную информацию, касающуюся (указать тему сотрудничества Сторон либо наименование заключаемого в будущем договора). 

3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ПО СОХРАНЕНИЮ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ
3.1. Получающая сторона может предоставлять доступ к Конфиденциальной информации только своим Представителям, которым необходимо иметь доступ к Конфиденциальной информации при выполнении своих должностных  обязанностей для достижения цели предоставления Конфиденциальной информации, имеющим обязательство о неразглашении Конфиденциальной информации и уведомленным о факте заключения Соглашения. По требованию Передающей стороны Получающая сторона обязана предоставить список  вышеуказанных Представителей. 
3.2. Невыполнение условий пункта 3.1 Соглашения является основанием для прекращения доступа к Конфиденциальной информации и предоставляет право Передающей стороне  на односторонний отказ от исполнения любых договоров, заключенных между Сторонами, в рамках которых Получающая сторона должна получить или получила доступ к Конфиденциальной информации. 
3.3. В случае противоречия условий о конфиденциальности в договорах, заключенных между Сторонами, в рамках которых Получающая сторона должна получить или получила доступ к Конфиденциальной информации, и условий Соглашения,  условия,  изложенные  в  Соглашении, имеют преимущественную силу.
3.4. Получающая сторона обязана постоянно сохранять в тайне, не раскрывать и не разглашать  никакую Конфиденциальную информацию, принять для обеспечения сохранности Конфиденциальной информации меры, не меньшие, чем те, которые Получающая сторона принимает для обеспечения сохранности своей собственной Конфиденциальной информации. 
[bookmark: _GoBack]3.5. Получающая сторона, а также её Представители, имеющие доступ к Конфиденциальной информации, должны использовать Конфиденциальную информацию исключительно для достижения цели  предоставления Конфиденциальной информации и не использовать ее для каких-либо других целей.
3.6. Получающая сторона имеет право на изготовление копий, выписок, служебных записок или иных документов (в том числе – составленных с помощью механических или электронных средств), относящихся к Конфиденциальной информации, которые также должны быть снабжены соответствующими пометками "Коммерческая тайна" и/или "Конфиденциально", только в пределах, обоснованно необходимых для достижения цели  предоставления Конфиденциальной информации, а также должна обеспечить достоверный учет всех копий и мест, где они содержатся, и ограничение доступа к указанным копиям, выпискам, служебным запискам и иным документам для любых третьих лиц кроме Представителей указанных в п.3.1. Соглашения. 
3.7. Ни одна из Сторон не будет разглашать факт существования Соглашения без предварительного согласия другой Стороны.
3.8. Получающая сторона обязана обеспечить надежное хранение информации не позволяющее получить доступ к ней любым лицам, за исключением Представителей, в том числе вне рабочего времени.
3.9. При обнаружении фактов разглашения Конфиденциальной информации третьим лицам Получающая сторона незамедлительно должна проинформировать Передающую сторону о данных фактах и предпринятых мерах по уменьшению ущерба. 
4. ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ РАЗГЛАШЕНИЕ
4.1. Если Получающая сторона будет обязана на основании законодательства разгласить Конфиденциальную информацию, Получающая сторона обязуется незамедлительно письменно уведомить об этом Передающую сторону. Получающая сторона обязуется разгласить информацию исключительно в пределах установленных законодательством.
5. ОГРАНИЧЕНИЕ ПРАВ
5.1. Вся информация, выдаваемая  Передающей  стороной  Получающей стороне в какой-либо форме, будет  и останется собственностью  Передающей  стороны. Документы и любые их копии, выписки, служебные записки или иные документы должны немедленно возвращаться Передающей стороне или уничтожаться по  письменному  требованию Передающей стороны.
5.2. Передающая сторона оставляет за собой право проводить анализ мер по защите Конфиденциальной информации Получающей стороной. При отказе Получающей стороны от предоставления информации о мерах по защите Конфиденциальной информации или выявлении недостаточности предпринимаемых мер по защите Конфиденциальной информации, Передающая сторона вправе отказать в предоставлении Конфиденциальной информации или в одностороннем порядке отказаться от исполнения любых договоров, заключенных между Сторонами, в рамках которых Получающая сторона должна получить или получила доступ к Конфиденциальной информации. 
6.   ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. Сторона, не исполнившая свои обязательства по Соглашению, обязана возместить другой Стороне убытки,  причиненные разглашением или неправомерным использованием Конфиденциальной информации. Убытки возмещаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. СРОК
7.1. Соглашение вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует в период  срока действия договоров, заключенных между Сторонами в рамках Соглашения, по которым Получающая сторона должна получить или получила доступ к Конфиденциальной информации. Получающая сторона, которой  Конфиденциальная информация стала известна во исполнение договоров, заключенных в рамках Соглашения, выполняет свои обязательства о неразглашении Конфиденциальной информации в течение пяти лет после окончания срока действия или расторжения договоров, заключённых в рамках Соглашения. 
7.2. По истечении пятилетнего срока выполнения обязательств о неразглашении конфиденциальной информации, Получающая сторона обязуется уничтожить всю полученную от Передающей стороны конфиденциальную информацию.
8. ПЕРЕДАЧА
8.1. Ни одна из Сторон не может передавать или иным образом уступать, полностью или частично, свои права и обязанности по данному Соглашению без предварительного письменного согласия на это другой стороны.
9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
9.1. Споры Сторон по Соглашению подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Москвы.
9.2.  Соглашение составлено в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
10. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	Банк:
	Контрагент:

	ПАО Сбербанк
	

	Местонахождение:
_______________________________
	Местонахождение: 

Почтовый адрес: 

	Тел.: __________ факс: _________
	Тел.: ___________, факс ________________

	БИК ______________ 
Счет ___________________,
Кор/счет ____________________
_______________________

Код по ОКПО ________,
Код по ОКВЭД _____,
КПП _________, ИНН __________
	БИК ______________,
Счет: ________________________,
Кор./счет ______________________________ ______________________________________ 
Код по ОКПО_______________, 
Код по ОКВЭД ________,
КПП_______________, ИНН_________________;
ОГРН.



	От Банка:
	От Контрагента:

	Должность
	Должность

	
	

	_________________Ф.И.О.
	_________________   Ф.И.О.

	                      м.п.
	                        м.п.
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ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПРИОРИТЕТА ТОВАРАМ РОССИЙСКОГО ПРОИСХОЖДЕНИЯ, РАБОТАМ, УСЛУГАМ, ВЫПОЛНЯЕМЫМ, ОКАЗЫВАЕМЫМ РОССИЙСКИМИ ЛИЦАМИ, ПО ОТНОШЕНИЮ К ТОВАРАМ, ПРОИСХОДЯЩИМ ИЗ ИНОСТРАННОГО ГОСУДАРСТВА, РАБОТАМ, УСЛУГАМ, ВЫПОЛНЯЕМЫМ,
ОКАЗЫВАЕМЫМ ИНОСТРАННЫМИ ЛИЦАМИ


1. В соответствии с требованиями федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и постановления Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 Банк предоставляет приоритет товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее – Приоритет) с учетом следующего.
2. Приоритет устанавливается товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.
3. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса или иным способом, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем в котором признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
3.1. При осуществлении закупок радиоэлектронной продукции путем проведения конкурса или иным способом, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем в котором признается лицо, предложившее наименьшую цену договора, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке радиоэлектронной продукции, включенной в единый реестр российской радиоэлектронной продукции, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 30 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
4. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.
4.1. При осуществлении закупок радиоэлектронной продукции путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на "шаг", установленный в документации о закупке, в случае если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке радиоэлектронной продукции, не включенной в единый реестр российской радиоэлектронной продукции, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 30 процентов от предложенной им цены договора.
4.2. При осуществлении закупок радиоэлектронной продукции путем проведения аукциона, в случае если победителем закупки, при проведении которой цена договора снижена до нуля и которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, которая содержит предложение о поставке радиоэлектронной продукции, не включенной в единый реестр российской радиоэлектронной продукции, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 30 процентов от предложенной им цены договора.
5. Условия предоставления Приоритета:
5.1. Участник должен указать (декларировать) в своей заявке на участие в закупке наименование страны происхождения поставляемых товаров, а также предоставить документы, подтверждающие информацию о стране их происхождения (Форма № 1 настоящего Приложения).
При этом отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.
Ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке, лежит на Участнике.
Банк вправе осуществить проверку достоверности декларируемой участником закупки в составе поданной заявки информации и документов, подтверждающих страну происхождения товара. В случае предоставления Участником недостоверных сведений или документов о стране происхождения товара, такая заявка отклоняется.
5.2. Отнесение Участника к российским или иностранным лицам осуществляется на основании документов Участника, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, выполняющих работы, оказывающих услуги); на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
5.3. В заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса, запроса предложений, конкурентного анализа, содержащей предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, должна составлять не менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг (Форма № 2 настоящего Приложения).
5.4. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных пунктом 5.3 настоящего Дополнения используется  цена единицы каждого товара, работы, услуги определяемая в соответствии с п.6 постановления Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925:
A = B х ( C / D ), где:
А	- цена единицы каждого товара, работы, услуги;
В	- начальная (максимальная) цена единицы российского товара, установленная в документации;
С	- цена договора, предложенная победителем конкурса;
D	- начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации.

Расчет доли российской/иностранной части лота закупки осуществляется по формуле:
R = ( A x E ) / C x 100%, где:
R	- доля российской/иностранной части лота;
А	- цена единицы каждого товара, работы, услуги;
E	- количество российской/иностранной части лота закупки (ед.);
С	- цена договора предложенная победителем конкурса.
5.5. При исполнении договора, заключенного с Победителем, которому предоставлен приоритет в соответствии с Положением и постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
6. Приоритет не предоставляется:
· если закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки или закупка осуществляется у единственного источника;
· если все товары/участники являются только российскими или только иностранными; 
· при проведении конкурса приоритет не предоставляется, если при смешанной заявке участника (в лоте), включающей товары и российского и иностранного происхождения, доля российской части составляет МЕНЕЕ 50 процентов от общей стоимости товаров;
· при проведении аукциона российскому участнику непосредственно приоритет по стоимости не предоставляется.
7. Указанные в пункте 5 настоящего Дополнения условия применения Приоритета подлежат обязательному включению в текст закупочной документации.
8. В закупочной документации должны быть указаны сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки.
9. Страна происхождения продукции и Приоритет устанавливаются с учетом следующих документов:
· Соглашения между Правительством Российской Федерации, Правительством Республики Беларусь и Правительством Республики Казахстан от 25.01.2008 «О единых правилах определения страны происхождения товаров»; 
· Решения Комиссии Таможенного союза от 18.11.2010 N 515 «О Порядке использования правила адвалорной доли в качестве критерия достаточной переработки товаров, изготовленных (полученных) с использованием иностранных товаров, помещенных под таможенную процедуру свободной таможенной зоны или таможенную процедуру свободного склада»;
· иных нормативных документов.
10. Если заявка Участника закупки содержит предложение о поставке продукции, изготовленной (полученной) с использованием иностранных товаров, такой Участник дополнительно обязан предоставить в соответствующей части заявки информацию о доле этих иностранных товаров по форме, установленной закупочной документацией. Не предоставление данной информации не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранной продукции.
Форма № 1

	Предмет закупки (конечная продукция)
	
Страна происхождения
	Наименование и реквизиты (номер, дата выдачи, указание органа или должностного лица, ответственного за выдачу) документа, подтверждающего страну происхождения

	
	
	



Заполненная форма включается в составе заявки и оформляется на фирменном бланке с подписью и печатью (при наличии) руководителя юридического лица или физического лица – участника закупки.


Форма № 2

	Наименование комплектующих/работ, входящих в конечный продукт
	Страна происхождения
	Кол-во
	Цена без НДС и доставки/Цена таможенной декларации без обязательных платежей по импорту

	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


Заполненная форма включается в составе заявки и оформляется на фирменном бланке с подписью и печатью (при наличии) руководителя юридического лица или физического лица – участника закупки.

Порядок расчета доли иностранных товаров:


[image: ]


Ац - процентная доля добавленной стоимости;
Рц - цена конечной продукции*
Рст.имп. - таможенная стоимость иностранных товаров, использованных для изготовления (получения) товаров
* цена на условиях "франко-завод" - цена товара, подлежащая уплате его производителю, который осуществил последнюю существенную переработку товара, за вычетом НДС, и других обязательных платежей которые могут быть уплачены при его импорте  - НДС, таможенный сбор и пр. (включает стоимость работ).
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1.1. Настоящая Методика является нормативным документом ПАО Сбербанк (далее-Банк), определяющим правила и алгоритмы проведения оценки финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка.

1.2. В соответствии с настоящей Методикой подлежат анализу:
· участники закупочных процедур (в соответствии с /1/),
· сюрвейерские компании (в соответствии с /2/),
· оценочные компании/частнопрактикующие оценщики (в соответствии с /3/),
· сервисные компании/сертифицированные специалисты по работе с проблемными активами юридических лиц (в соответствии с /2/),
· прочие компании-партнеры, по которым не требуется проведение анализа кредитных рисков в рамках рассмотрения вопроса о привлечении компанией  кредитных средств в Банке.

Действие настоящей Методики не распространяется на:
· страховые компании, банки и другие финансовые институты,
· некоммерческие организации.
Анализ и оценка указанных организаций/компаний проводится на основании действующих ВНД Банка для соответствующего типа контрагента.

1.3. В рамках настоящей Методики подлежат анализу компании-партнеры, составляющие бухгалтерскую (финансовую) отчетность по РСБУ, компании-партнеры из числа  субъектов малого и среднего предпринимательства, а также индивидуальные предприниматели, применяющие упрощенные способы ведения бухгалтерского учета, включая упрощенную бухгалтерскую (финансовую) отчетность[footnoteRef:11],[footnoteRef:12].  [11:  В соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011г. №402-ФЗ « О бухгалтерском учете».]  [12:  Участники закупочных процедур и квалификационных отборов из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, которые применяют упрощенную систему бухгалтерского учета, должны предоставлять стандартный перечень финансовых документов, указанных в Методике.] 

Возможность сотрудничества c компаниями-нерезидентами, составляющими финансовую отчетность по МСФО и аналогичным стандартам финансовой отчетности, определяется на основании расчетов по показателям, аналогичным РСБУ.

1.4. Оценка финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка проводится сотрудниками подразделений, определенных профильными нормативными документами в соответствии с п.1.2., устанавливающими порядок взаимодействия с соответствующими компаниями-партнерами Банка[footnoteRef:13]. [13:  До создания Центра материально-технического обеспечения в территориальных банках оценка финансовой устойчивости всех участников закупочных процедур в рамках одного конкурса может быть проведена сотрудниками кредитующего подразделения территориального банка.  ] 


1.5. Основными принципами настоящей Методики являются:

· соблюдение прозрачности и открытости закупочных процедур, а также обеспечение равных условий для всех участников конкурса;
· использование экономико-математического инструмента для целей оценки вероятности наступления банкротства (с использованием балльно-весовой модели, определяющей интегральный показатель риска взаимодействия с компанией-партнером);
· комплексный подход, обеспечивающий количественную и качественную оценку факторов риска наступления банкротства.

1.6. Настоящая Методика определяет финансовые критерии оценки и сопоставления компаний-партнеров Банка для отбора при проведении закупочных процедур. Результаты оценки финансовой устойчивости компании-партнера Банка должны учитываться для принятия решения о выборе победителя конкурса наравне с заключениями/материалами других подразделений, предусмотренных процессом проведения закупочных процедур.

1.7. Финансовые критерии оценки в обязательном порядке отражаются в конкурсной документации в соответствии с Положением о закупках ПАО Сбербанк № 2348-2 от 13.08.2018г.

2. [bookmark: _Toc321429463][bookmark: _Toc325455058][bookmark: _Toc528067062]Периодичность проведения оценки компаний-партнеров

Оценка финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка проводится:
· по мере поступления документов от компаний – при проведении первоначальной оценки в рамках проведения конкурсов,
· при проведении повторной оценки/ в рамках мониторинга[footnoteRef:14]. [14:  В том числе мониторинг предприятий-партнёров, включенных в Реестр аккредитованных поставщиков в соответствии с Положением о закупках ПАО Сбербанк  от 13.08.2018 № 2348-2. (Действующая редакция). Мониторинг компаний, аккредитованных на срок более 1 года, проводится не реже 1 раза в год по показателям годовой финансовой отчетности.] 

Необходимость и периодичность проведения мониторинга финансовой устойчивости компаний-партнеров определяется профильными нормативными документами. 

3. [bookmark: _Toc321429464][bookmark: _Toc325455059][bookmark: _Toc528067063]Период анализа 

· В рамках проведения анализа финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка предоставляется Пакет документов в соответствии с Приложением 5 к настоящей Методике  по состоянию на  2 отчетные даты[footnoteRef:15] по итогам последнего отчетного квартала и последнего завершенного финансового года, при этом рекомендуется соблюдение следующих сроков: [15:  В случае, когда компания-участник создана менее 1 года назад, необходимо предоставление финансовой отчетности на те отчетные даты, на которые у компании-участника имеется отчетность.] 


	Сроки проведения конкурсов[footnoteRef:16] [16:  Состав предоставляемой отчетности  определяется исходя из начальной даты подачи заявок. ] 

	Первая отчетная дата
	Вторая отчетная дата

	С 01.01. – 31.03.
	01.10. предшествующего года
	01.01. года, предшествующего завершенному

	С 01.04. – 30.04.
	01.01. текущего года
	01.01. завершенного года

	С 01.05. – 31.07.
	01.04. текущего года
	01.01. завершенного года 

	С 01.08. – 31.10.
	01.07. текущего года
	01.01. завершенного года 

	С 01.11. – 31.12.
	01.10. текущего года
	01.01. завершенного года 



Отчет об изменениях капитала предоставляется по состоянию на  1 отчетную дату: 
· по итогам последнего завершенного финансового года.

4. [bookmark: _Toc273608000][bookmark: _Toc528067064][bookmark: _Toc325455060]Описание модели, определяющей интегральный показатель риска взаимодействия с компанией-партнером 

В основе расчета лежит пятифакторная модель, представляющая собой комплексный коэффициентный показатель, в котором определены коэффициенты значимости отдельных факторов в интегральной оценке вероятности банкротства.

Z = 1,2*X1+1,4*X2+3,3*X3+0,6*X4+1,0*X5, где

Z – интегральный показатель уровня угрозы банкротства,
X1 – коэффициент соотношения собственного оборотного капитала к Активам,
X2 – коэффициент соотношения нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) к Активам,
X3 – коэффициент соотношения прибыли до налогообложения к Активам,
X4 – коэффициент соотношения собственного капитала к заемному,
X5 – коэффициент оборачиваемости активов (соотношение выручки от реализации к Активам).

5. [bookmark: _Toc321429465][bookmark: _Toc325455061][bookmark: _Toc528067065]Данные для расчета[footnoteRef:17] [17:  Здесь и далее - в случае отсутствия данных или невозможности рассчитать показатель в ячейке проставляется «0» Ноль.] 


5.1. Исходные данные

	Наименование статьи
	Код строки отчетной формы

	Внеоборотные активы
	1100 Формы №1

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	1370 Формы №1

	Капитал и резервы
	1300 Формы №1

	Долгосрочные обязательства
	1400 Формы №1

	Краткосрочные обязательства
	1500 Формы №1

	Валюты Баланса (Активы)
	1600 Формы №1

	Выручка от реализации
	2110 Формы №2

	Прибыль до налогообложения
	2300 Формы №2



5.2.  Промежуточные расчетные показатели

	Наименование  показателя
	Код строки отчетной формы

	Собственный оборотный капитал
	1300 Формы №1+1400 Формы №1 – 1100 Формы №1

	Заемный капитал
	1400 Формы №1+1500 Формы №1 

	Финансовые коэффициенты для определения 
показателя Z
	
X1 Коэффициент соотношения собственного оборотного капитала к Активам 
	(1300 Формы №1+1400 Формы №1 – 1100 Формы №1)/1600 Формы №1

	
	X2 Коэффициент соотношения нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) к Активам
	1370 Формы №1/1600 Формы №1

	
	X3 Коэффициент соотношения прибыли до налогообложения к Активам
	2300 Формы №2/1600 Формы №1

	
	X4 Коэффициент соотношения собственного капитала к заемному
	1300 Формы №1/ (1400 Формы №1+1500 Формы №1)

	
	X5 Коэффициент оборачиваемости активов     (соотношение выручки от реализации к Активам)
	2110 Формы №2 / 1600 Формы №1



6. [bookmark: _Toc321429466][bookmark: _Toc325455062][bookmark: _Toc528067066]Результаты анализа

6.1. Анализ/мониторинг финансового состояния компании-партнера проводится по всем компаниям-партнерам, анализируемым в рамках отдельного филиала Банка в рамках установленного соответствующим нормативным документом Банка порядка аккредитации/проведения конкурсов при участии компаний-партнеров.

6.2. Анализ исходных данных и расчет показателей производится по состоянию на 2 отчетные даты на основании Пакета документов, приведенного в Приложении 5 к настоящей Методике.

6.3. Вывод о финансовом состоянии компании и присвоение рейтинга производится с учетом результатов 3-х этапов анализа:
· Анализ Z-счета;
· Дополнительный анализ;
· Проверка условий авансирования.

6.4. На первом этапе проводится анализ Z-счета. При этом на основании рассчитанного интегрального показателя Z на 2 отчетные даты делается предварительный вывод о финансовой  устойчивости/неустойчивости компании-партнера.
· финансовое положение устойчивое – значение Z равное 1,8 (вкл.) и более.
· финансовое положение неустойчивое – значение Z менее 1,8

7. [bookmark: _Toc325455063][bookmark: _Toc528067067]Дополнительный анализ

При проведении дополнительного анализа компании-партнера в соответствии с п.6.3. настоящей Методики проводится анализ по следующим параметрам:
	Наименование статьи
	Код строки отчетной формы

	[bookmark: _Ref487207137]Выручка от реализации[footnoteRef:18] [18:  При проведении финансового анализа промежуточной отчетности  (за 1, 2, 3 квартал) используется следующий алгоритм:
Выручка от реализации,  Прибыль до налогообложения,  Прибыль (убыток), Прибыль от продаж  (берутся Значение показателя на текущий отчетный период + Значение показателя за прошлый год ВСЕГО – Значение показателя на аналогичный  период прошлого года). Если последние 4 квартала соответствуют отчетному году, то значения указанных показателей будут соответствовать годовым. В случае если у компании текущий убыток, присваивается  рейтинг «С».
] 

	2110 Формы №2

	Чистая прибыль13
	2400 Формы №2

	Чистые активы
	3600 Формы №3



	Наличие текущей просроченной задолженности или фактов просрочки в прошлом сроком свыше 5 дней по кредитам Банка и прочих коммерческих банков при наличии ссудной задолженности в течение последних 180 дней
	Да/нет

	Наличие текущей картотеки просроченных неоплаченных расчетных документов, выставленных к банковским счетам контрагента в размере более 25% от годовой выручки или продолжительностью более 30 календарных дней
	Да/нет

	Наличие просроченной кредиторской/дебиторской  задолженности или иных обязательств со сроком неисполнения более 3-х месяцев в совокупном объеме, превышающем 100 тыс.руб.
	Да/нет

	Наличие просроченной задолженности по налогам, сборам и платежам в бюджеты
	Да/нет

	Наличие судебных процессов, в которых компания-партнер участвует в качестве ответчика по делам, связанным с неисполнением/ненадлежащим исполнением договорных обязательств в размере более 10% чистых активов на последнюю отчетную дату[footnoteRef:19]. [19:  Анализируется информация сайта: http://www.arbitr.ru] 

	Да/нет



В случае, если:
· выручка от реализации и чистая прибыль по состоянию на 2 отчетные даты >0,
· чистые активы по итогам последнего завершенного финансового года[footnoteRef:20] >0, [20:  Для компаний, созданных менее одного года назад чистые активы анализируются на последнюю отчетную дату.] 

· отсутствует текущая просроченная задолженность или факты просрочки в прошлом сроком свыше 5 дней по кредитам Банка и прочих коммерческих банков при наличии ссудной задолженности в течение последних 180 дней,
· отсутствует текущая картотека просроченных неоплаченных расчетных документов, выставленных к банковским счетам контрагента в размере более 25% от годовой выручки или продолжительностью более 30 календарных дней,
· отсутствует просроченная кредиторская/дебиторская  задолженность или иные обязательства со сроком неисполнения более 3-х месяцев в совокупном объеме, превышающем 100 тыс. руб.,
· отсутствует просроченная задолженность по налогам, сборам и платежам в бюджеты 
· отсутствуют иски по делам, связанным с неисполнением/ненадлежащим исполнением договорных обязательств в размере более 10% чистых активов на последнюю отчетную дату
финансовое положение компании-партнера определяется как устойчивое  и контроль результатов дополнительного анализа считается положительным.


8. [bookmark: _Toc528067068]Проверка условий авансирования

В случае если сотрудничество с компанией-партнером осуществляется на условиях авансирования, то дополнительно к проведенному ранее анализу проводится анализ по трем основным коэффициентам финансовой устойчивости. Для этого:
· заполняются Исходные данные:
	Наименование статьи
	Код строки отчетной формы

	Оборотные активы
	1200 Формы №1

	Прибыль (убыток) от продаж
	2200 Формы №2



· производится оценка 3-х коэффициентов
	Наименование  показателя
	Код строки отчетной формы

	Коэффициент автономии
	1300 Формы №1 /1600 Формы №1

	Коэффициент текущей ликвидности
	1200 Формы №1/1500 Формы №1 

	Коэффициент соотношения долга к прибыли (убытку) от продаж 
	(1400 Формы №1+1500 Формы №1)/ 2200 Формы №2



В случае, если:
· коэффициент автономии > 0,15,
· коэффициент текущей ликвидности > 1,
· коэффициент соотношения долга к прибыли (убытку от продаж) <5[footnoteRef:21],  [21:  За исключением случаев, когда коэффициент соотношения долга к прибыли принимает отрицательное значение по причине наличия убытка от продаж.] 

принимается решение о возможности сотрудничества Банка с компанией-партнером на условиях авансирования.

В случае если компания-партнер предоставила в Банк не полный и/или неактуальный перечень документов[footnoteRef:22], и анализ компании-партнера не может быть проведен, то делается вывод «Оценка финансового состояния не может быть проведена по причине непредставления необходимого перечня документов». [22:  В случае предоставления в Банк финансовой отчетности, составленной некорректно, с ошибками (в том числе, но не исключительно при отсутствии равенства актива и пассива баланса (за исключением случаев неравенства, возникших вследствие  округления значений отдельных статей баланса), отсутствия в формах отдельных показателей, что приводит к искажению итоговых значений форм и невозможности корректного расчета показателей для анализа) отчетность считается не предоставленной.] 

9. [bookmark: _Toc528067069][bookmark: _Toc321429467]Определение закупочного рейтинга

9.1. Результатом оценки финансовой устойчивости компании-партнера Банка является присвоение рейтинга компании-партнера при проведении закупочных процедур. 

9.2. Определяется 4 рейтинга:

	Рейтинг компании-партнера при проведении закупочных процедур
	Характеристика рейтинга

	А
	Финансовое положение компании устойчивое, сотрудничество возможно, в том числе долгосрочное и на условиях  авансирования

	В
	Финансовое положение компании устойчивое, сотрудничество возможно, в том числе долгосрочное

	С
	Финансовое положение компании неустойчивое, сотрудничество возможно в рамках отдельных закупок при оплате по факту поставки  

	D
	Имеются существенные риски в рамках сотрудничества  с компанией – партнером 



Для присвоения рейтинга результаты анализа по трем этапам анализа агрегируются в соответствии с алгоритмом, схематично указанным в Приложении 4: 

9.2.1. Анализируются значения Z-счета, полученные на обе даты. Если оба значения больше 1,8, то переходим к п.9.2.2. Если одно из значений больше 1,8, а другое меньше 1,8, то переходим к п.9.2.3. Если оба значения меньше 1,8, то переходим к п.9.2.4;

9.2.2. Если оба значения Z-счета больше 1,8, то проводится контроль результатов дополнительного анализа. Если результат дополнительного анализа положительный, переходим к проверке условий авансирования, при положительном результате которой рейтинг определяется как рейтинг «А». При отрицательном результате проверки условий авансирования рейтинг определяется как рейтинг «В». Если результат дополнительного анализа отрицательный, рейтинг определяется как рейтинг «С»;


9.2.3. Если одно из значений Z-счета меньше 1,8, то  осуществляется контроль результатов дополнительного анализа. Если результат дополнительного анализа положителен, рейтинг определяется как рейтинг «В», если результат отрицателен, рейтинг определяется как рейтинг «С»;

9.2.4. Если оба значения Z-счета на обе даты меньше 1,8, то при положительном результате дополнительного анализа рейтинг определяется как рейтинг «С». Если результат дополнительного анализа отрицателен, рейтинг определяется как рейтинг «D»;

9.2.5. В случае если рейтинг финансовой устойчивости компании не соответствует предполагаемым условиям сотрудничества с компанией,  сотрудничество с компанией возможно только при наличии мотивированного суждения.

В мотивированном суждении могут быть отражены следующие факторы, являющиеся обоснованием возможности сотрудничества с компанией-партнером:
· характер и длительность профессиональной деятельности рассматриваемой компании, 
· деловая репутация рассматриваемой компании,
· наличие перспективы стабильного роста компании/рынка/отрасли,
· низкий уровень конкуренции в данном сегменте рынка, низкая агрессивность политики конкурентов по завоеванию рынка,
· стабильное финансовое состояние материнской компании с возможностью положительного влияния на финансовую устойчивость рассматриваемой дочерней компании,
· высокий внешний рейтинг (S&P, Fitch, Moody's), 
· факты исполнения / неисполнения компанией обязательств перед кредиторами,
· положительная динамика доходов компании (при наличии информации за несколько отчетных дат, например, в связи с участием данной компании в ранее проводимых Банком конкурсах), 
· причины устойчивых / временных негативных изменений финансовых показателей,
Отдельные факторы/негативные тенденции могут не рассматриваться как существенные при наличии информации о причинах и влиянии данных факторов на финансовое положение компании-партнера и ее способность исполнить обязательства перед Банком в полном объеме при работе с монополистами или единственно возможным поставщиком.

 
10. [bookmark: _Toc528067070]Учет результатов оценки финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка при проведении закупочных процедур

Результаты оценки финансовой устойчивости компаний-партнеров Банка могут быть учтены при проведении конкурса или квалификационного этапа конкурса (при учете в параметрах квалификации финансовой устойчивости), а также при подведении итогов конкурса (при этом показатель финансовой устойчивости компаний может быть включен в оцениваемые критерии). При этом оцениваемым параметром является закупочный рейтинг компании-партнера, который используется только в рамках проведения закупочных процедур. Условия присвоения закупочного рейтинга, а также их значения для оценки участников приведены в следующей таблице:  

	Рейтинг компании-партнера при проведении закупочных процедур
	Характеристика рейтинга
	Значение рейтинга для учета в оценочном критерии

	А
	Финансовое положение компании устойчивое, сотрудничество возможно, в том числе долгосрочное и на условиях  авансирования
	0,76 - 1,00

	В
	Финансовое положение компании устойчивое, сотрудничество возможно, в том числе долгосрочное
	0,51 - 0,75

	С
	Финансовое положение компании неустойчивое, сотрудничество возможно в рамках отдельных закупок при оплате по факту поставки  
	0,26 - 0,50

	D
	Имеются существенные риски в рамках сотрудничества  с компанией – партнером 
	Сотрудничество:
· не рекомендовано либо,
· 0 - 0,25 (при наличии положительного результата рассмотрения Конкурсной комиссией  мотивированного суждения)



Фактор «Финансовое положение компании» может быть включен в итоговый показатель выбора компании с рекомендуемым весом 5% - 10% в зависимости от уровня риска планируемой закупки (планируются разовые поставки по факту оплаты; планируется долгосрочное сотрудничество с компанией; планируется сотрудничество с авансированием и т.д.).
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[bookmark: _Toc528067071][bookmark: _Toc325455065]Приложение 1. Список терминов и определений

Банк – Публичное акционерное общество «Сбербанк России».

Мониторинг – анализ идентифицированных рисков в динамике и идентификация новых рисков, основанные на единообразных принципах их проведения.
 
Мотивированное суждение – заключение, основанное на всестороннем и комплексном анализе всей имеющейся информации о компании-партнере, результаты которого позволяют сформулировать выводы по оцениваемым параметрам в отношении объекта анализа, достаточные для принятия решения.















[bookmark: _Toc528067072]Приложение 2. Перечень сокращений

АПК – агропромышленный комплекс

МСФО – международные стандарты финансовой отчетности

РСБУ – российские стандарты бухгалтерского учета

ОПФ - организационно-правовая форма





[bookmark: _Toc528067073]Приложение 3. Перечень ссылочных документов
	
1) Регламент работы Конкурсной комиссии по закупке товаров, выполнению работ, оказанию услуг ПАО Сбербанк  №2409-3 от 15.02.2017.
2) Регламент по работе с залогами ПАО Сбербанк №2222-4 от 04.07.2018.
3) Регламент сотрудничества ОАО «Сбербанк России» с оценщиками №1981-4 от 22.12.2017
4) Временная технологическая схема взаимодействия подразделений ОАО «Сбербанк России» в процессе работы с проблемными активами при проведении закупочных процедур №2922 от 29.06.2013.
5) Временная технологическая схема взаимодействия подразделений в процессе закупочной деятельности  ОАО «Сбербанк России» №2453 от 13.04.2012.
[bookmark: _Toc528067074]
Приложение 4. Алгоритм присвоения рейтинга


Нет
Рейтинг «С»
Да
Рейтинг «С»
Нет
Рейтинг «В»
Да
Рейтинг «B»
Нет
Да
Результат
положительный?

Результат
положительный?


Результат
положительный?
Контроль результата дополнительного анализа
Контроль результата дополнительного анализа
Контроль результата дополнительного анализа
Z-счет > 1,8 на обе даты
Z-счет < 1,8 на обе даты

Анализ значений Z-счета
Z-счет < 1,8 на одну дату










Контроль условий авансирования авансированияавансирования

Рейтинг «D»

Нет

Результат
положительный?
Да
Рейтинг «А»













[bookmark: _Toc321429473][bookmark: _Toc325455070][bookmark: _Toc528067075]Приложение 5. Перечень предоставляемых документов 

Для проведения анализа финансовой устойчивости компаний-партнеров представляются следующие документы[footnoteRef:23]: [23:  В случае, когда компанией-участником ряд документов отнесен к коммерческой тайне, разрешается предоставление финансовой отчетности без расшифровок, отнесенных к коммерческой тайне. Предоставление Формы №1 и формы №2 является обязательным.] 


1. Копии бухгалтерских отчетов по формам, установленным законодательством Российской Федерации, с отметкой о способе отправления документа в подразделение ФНС России (для годовой отчетности), заверенные руководителем и печатью организации (при наличии таковой)  за последний завершенный финансовый год и последний отчетный квартал[footnoteRef:24]:  [24:  В случае если отчетность составляется по стандартам МСФО/GAAP отчетность предоставляется за 2 года. Финансовая отчетность компании-партнера, составленная по стандартам МСФО/GAAP используется только при условии предоставления в Банк аудиторского заключения. Аудиторское заключение компании-нерезидента должно содержать перевод на русский язык и апостиль.] 

· Бухгалтерский баланс – форма №1, 
· Отчет о финансовых результатах – форма №2.
· Отчет об изменениях капитала – форма №3.
· Аудиторское заключение к годовой отчетности[footnoteRef:25]. [25:  В случае если финансовая отчетность компании-партнера подлежит обязательному аудиту.] 

2. Расшифровки кредитов и займов к представленным балансам и на текущую дату с указанием кредиторов, суммы задолженности, даты получения и погашения заемных средств, просроченной задолженности, соглашений о реструктуризации задолженности и их основных условий.
3. [bookmark: _Ref495399201]Справка о наличии/отсутствии текущей картотеки просроченных неоплаченных расчетных документов, выставленных к банковским счетам[footnoteRef:26]. [26:  Дата предоставленной справки не должна предшествовать дате подачи заявки на срок более 30 дней.] 

4. Расшифровки кредиторской и дебиторской задолженности к представленным балансам с выделением просроченной задолженности с указанием наименований кредиторов/ дебиторов и дат возникновения задолженности.
5. Справка из подразделения ФНС России о состоянии расчетов с бюджетом или акт сверки расчетов с бюджетом21. При наличии просроченной задолженности перед бюджетами какого-либо уровня – справка налогоплательщика с указанием сроков, объемов и причин возникновения долга.
6. Декларация по налогу на прибыль иностранной организации за два последних завершенных финансовых года (для филиалов иностранных компаний).
7. Компании, применяющие упрощенную систему налогообложения, предоставляют копию налоговых декларации в связи с применение упрощенной системы налогообложения за два завершенных года,  а также копию  уведомления о возможности применять эту систему.




[bookmark: прил8]
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к запросу котировок

Соглашение о применении защищенного юридически значимого электронного документооборота
г. ____________								«__»________20__
Публичное акционерное общество «Сбербанк России», ПАО Сбербанк, в дальнейшем именуемое «Заказчик», в лице директора Сервисного центра «Снабжение» ОСЦ «Москва» ДСЦ ПАО Сбербанк Ларионова Евгения Алексеевича, действующего на основании Устава ПАО Сбербанк, Доверенности № 1053-Д от 14.11.2017г., с одной стороны, и ________  Стороны), именуем__ в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______ (указать должность, фамилию, имя, отчество представителя Стороны), действующего на основании ______ (указать наименование и реквизиты документа, на основании которого действует представитель Стороны), с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона», заключили настоящее Соглашение о применении защищенного юридически значимого электронного документооборота (далее – «Соглашение об ЭДО» или «Соглашение») о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1.  Стороны соглашаются при осуществлении взаимоотношений между ними принимать к сведению и исполнению следующие документы в электронном виде, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП, или «электронная подпись»), посредством согласованной Сторонами Системы защищенного юридически значимого электронного документооборота:
1.1.1. Договор (Соглашение)[footnoteRef:27]; [27:  Перечислить документы, например «договоры, спецификации, технические задания, Акты выполненных работ/оказанных услуг, документы, прилагаемые к Актам, отчеты, счета, счета-фактуры и др.» при возможности с указанием идентифицирующих признаков.] 

1.1.2. Дополнительное соглашение;
1.1.3. Формы документов, предусмотренные Договором (Соглашением), Дополнительным соглашением и предусмотренные законодательством РФ.
1.2. Стороны используют документы формата установленного ФНС России и Договором. Подписание Соглашения об ЭДО не лишает Стороны права оформлять документы, указанные в п.1.1 Соглашения об ЭДО, в бумажном виде с собственноручной подписью Сторон в случае невозможности оформить такой документ в электронном виде, а также в случаях, предусмотренных п.п. 2.2.5., 3.2 настоящего Соглашения и п. 3.7.6. Регламента электронного документооборота (Приложением №1 к настоящему Соглашению).
1.3.  Стороны признают, что направленные и полученные ими в соответствии с условиями, определенными настоящим Соглашением и Регламентом электронного документооборота (далее – Регламент) (Приложение №1 к настоящему Соглашению), электронные документы, подписанные корректной ЭП уполномоченных лиц Сторон,  признаются равнозначными документам на бумажном носителе, подписанным собственноручной подписью и заверенным оттиском печати, соответствуют письменной форме документов, и порождают права и обязанности Сторон при выполнении взаимных обязательств Сторон.  Электронные документы, подписанные корректной ЭП, являются оригиналами, имеют юридическую силу и могут использоваться, в частности, в качестве доказательств в суде, а также при рассмотрении споров в досудебном порядке. 
1.4. Оформление и получение квалифицированных сертификатов ключей проверки ЭП Стороны осуществляют самостоятельно и за свой счет.
1.5. Формирование и обмен документами в электронном виде, указанными в п.1.1  Соглашения, осуществляется в системе оператора ЭДО http://utp.sberbank-ast.ru – ЗАО «Сбербанк-АСТ», (далее  «Система»).
Изменение согласованного оператора ЭДО возможно только по взаимному согласию Сторон, путем подписания дополнительного соглашения к настоящему Соглашению. 
1.6. Документы, подписанные корректной усиленной квалифицированной электронной подписью, доставленные через согласованного Сторонами оператора ЭДО (далее- «Оператор ЭДО»), имеют юридическую значимость. 
1.7. При осуществлении электронного документооборота (далее – «ЭДО») Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации, в частности, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (со всеми изменениями и дополнениями), настоящим Соглашением, Регламентом, а также  регламентом электронного документооборота, опубликованным  на официальном сайте оператора ЭДО в разделе торговой секции «Закупки ПАО «Сбербанк» (далее «Регламент оператора ЭДО).
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Стороны обязуются:
2.1.1. Выполнять требования законодательства РФ и иных нормативных правовых документов, условия, определенные настоящим Соглашением и Регламентом (Приложение № 1 к Соглашению), а также регламентом Оператора ЭДО, при осуществлении электронного документооборота, в отношении которого такие требования установлены.
2.1.2. Обеспечивать конфиденциальность принадлежащих им ключей электронной подписи. Каждая Сторона несет полную ответственность за сохранение в тайне своих ключей электронной подписи  и за действия своих работников. 
2.1.3. Немедленно информировать Удостоверяющий центр о факте компрометации принадлежащих им ключей электронной подписи. 
2.1.4. Немедленно прекратить использование ключей электронной подписи в случае их компрометации. 
2.1.5. Использовать полученные законным путем средства криптографической защиты информации (средства электронной подписи) в соответствии с требованиями, определенными эксплуатационной документацией к ним. 
2.1.6. Принимать меры для предотвращения несанкционированного доступа к компьютерам с установленными на них средствами криптографической защиты информации, а также в помещения, в которых они установлены.
2.1.7. Соблюдать правила работы в системе электронного документооборота Оператора ЭДО и требования эксплуатационной документации на средство электронной подписи.
2.1.8. Принимать к исполнению электронные документы, указанные в п.1.1 настоящего Соглашения, подписанные ЭП в соответствии с условиями Соглашения об ЭДО и Регламента (Приложение №1 к Соглашению), при условии надлежащего оформления электронного документа и признания равнозначности ЭП собственноручной подписи уполномоченного лица.
2.1.9. Не принимать к исполнению поступившие электронные документы, оформленные с нарушением условий настоящего Соглашения и/или Регламента (Приложение №1 к Соглашению), а также
- при отсутствии в них ЭП Стороны;
-при некорректности ЭП Стороны;
- при  наличии в электронном документе ЭП неуполномоченного лица.
2.1.10. Контролировать правильность оформления электронных документов, а также следить за соответствием подписываемых ЭП  документов полномочиям лица, указанного в сертификате ЭП.
2.1.11. Стороны самостоятельно  и за свой счет оплачивают услуги Оператора ЭДО, в том числе по установке необходимых аппаратных средств, лицензионного клиентского программного и информационного обеспечения и иные услуги Оператора ЭДО.
2.1.12. Производить замену ключей ЭП при смене лиц, уполномоченных подписывать электронные документы.
2.1.13. До начала взаимодействия с использованием Системы Стороны предоставляют друг другу документы (доверенности, протоколы/распоряжения/приказы и т.п.), подтверждающие полномочия лиц на формирование, подписание электронных документов, указанных в п. 1.1 Соглашения, электронной подписью и передачу электронных документов в Системе (далее – уполномоченные лица).
Сторона, в случае изменения в ее составе уполномоченных лиц, обязана предоставить другой Стороне в течение 10 (Десять) календарных дней с даты вступления в силу таких изменений необходимые документы, подтверждающие изменения в составе уполномоченных лиц.
2.1.14. При возникновении разногласий и споров, связанных с принятием или не принятием и/или исполнением или неисполнением электронного документа Стороны обязаны соблюдать порядок разрешения споров, предусмотренный Приложением №2 к Соглашению.
2.1.15. Обеспечить получение и получить от каждого физического лица, чьи персональные данные содержатся в документах, предоставляемых Сторонами в подтверждение полномочий лиц в соответствии с п. 2.1.13 Соглашения, согласие на проверку и обработку этих данных соответствующей Стороной в целях выполнения обязательств по настоящему Соглашению в соответствии с требованиями законодательства РФ, в том числе ФЗ от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и по требованию соответствующей Стороны незамедлительно предоставить ей копии таких согласий указанных лиц, заверенные подписью уполномоченного лица и печатью Стороны.
2.1.16. Хранить электронные документы, предусмотренные Соглашением об ЭДО, а также сертификаты ключей ЭП в течение 5 (Пять) лет.
2.1.17. Соблюдать и выполнять иные обязательства, установленные Соглашением и Регламентом.

2.2. Взаимные права сторон:

2.2.1. Получать доступ к использованию Системы защищенного юридически значимого электронного документооборота и осуществлять ЭДО в соответствии с Соглашением, Регламентом (Приложение №1 к Соглашению),  Регламентом Оператора ЭДО.
2.2.2. Требовать от Оператора ЭДО выполнения работы с сертификатами ключей проверки электронных подписей Сторон в объеме и в соответствии с порядком, определяемым Регламентом Оператора ЭДО.
2.2.3. Сторона имеет право отозвать ранее переданный электронный документ, подписанный ЭП, путем направления другой Стороне по Системе соответствующего уведомления в виде заявления на отзыв, подписанного ЭП, при условии, что другая Сторона к моменту получения уведомления еще не приступила к исполнению данного электронного документа (электронный документ, требующий двустороннего подписания, не подписан ЭП другой Стороны; статус электронного документа в Системе не изменен на «В работе» для документа указанного в п.1.1., не требующего подписания ЭП другой Стороны).
2.2.4. В случае возникновения претензий, связанных с принятием или непринятием и/или исполнением или неисполнением электронных документов, требовать проведения технической экспертизы в соответствии с Приложением №2 к Соглашению.
2.2.5. При возникновении подозрений в нарушении безопасности Системы, выявлении признаков или фактов, а также возможности таких нарушений, приостановить передачу электронных документов по Системе и в письменном виде известить другую Сторону в течение 5 (Пять)  календарных дней с момента возникновения таких обстоятельств о приостановке передачи электронных документов и ее причинах.
2.2.6. В любое время производить замену своих ключей ЭП.
2.2.7. Осуществлять иные права, возникающие в соответствии с Соглашением об ЭДО.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, определенных Соглашением об ЭДО Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
3.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнении взятых на себя обязательств по Соглашению в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы, к которым относятся стихийные бедствия, аварии, пожары, массовые беспорядки, забастовки, военные действия, террористические акты, вступление в силу законодательных актов, постановлений или распоряжений  Правительства или государственных органов власти, принимаемых на уровне РФ, обязательных для исполнения одной из Сторон и других обстоятельств, препятствующих выполнению Сторонами своих обязательств по Соглашению.  Сторона, пострадавшая от влияния этих обстоятельств, предпримет все усилия для немедленного уведомления другой Стороны о случившемся и скорейшей ликвидации последствий непреодолимой силы. По прекращении указанных выше обстоятельств, Сторона должна без промедления известить об этом другую Сторону в течение 10 (Десять) календарных дней любым доступным способом.
3.3. Каждая Сторона несет ответственность за все электронные документы, оформленные и переданные в соответствии с условиями Соглашения об ЭДО от имени этой Стороны, в том числе, когда электронный документ был подготовлен и (или) передан лицом, не уполномоченным на это данной Стороной.
3.4. Сторона не несет ответственности в случае невозможности получения электронного документа от другой Стороны, если это вызвано неисправностями используемых этой Стороной каналов связи.
3.5. Сторона не несет ответственности за ущерб, возникший вследствие разглашения другой Стороной собственного ключа электронной подписи или его передачи неуполномоченным лицам, независимо от причин.
3.6. Сторона не несет ответственности за реализацию и последствия угроз несанкционированного доступа неуполномоченных лиц другой Стороны или любых третьих лиц к Системе/части Системы, установленной у другой Стороны и криптографическим ключам другой Стороны, включая угрозы, реализованные из внутренних (локальных) и внешних (глобальных) сетей связи.
3.7. Сторона не несет ответственность за последствия исполнения электронного документа Стороны, подписанного и переданного неуполномоченными лицами, в случае, когда исполнение осуществляется на основании электронного документа, подписанного корректной ЭП соответствующей Стороны.
3.8. Стороны принимают на себя риск всех возможных убытков, связанных с невозможностью участия в Системе по причине истечения срока действия или аннулирования сертификата ключа проверки электронной подписи.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Стороны вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть Соглашение об ЭДО, письменно уведомив об этом другую Сторону не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до даты расторжения, указанной в уведомлении. 
4.2. С момента расторжения Соглашения об ЭДО Стороны прекращают всякую передачу (создание, получение, отправление и т.п.) электронных документов в Системе. Предусмотренные п. 1.1. Соглашения документы, исходящие от Стороны до даты расторжения, указанной в уведомлении о расторжении Соглашения, обязывают другую Сторону предпринять  необходимые действия по их исполнению с соблюдением условий Соглашения.
4.3. Документы, предусмотренные в п. 1.1 Соглашения об ЭДО, с момента его расторжения, Стороны обязуются оформлять в соответствии с условиями соответствующего Договора.
4.4. Внесение изменений (дополнений) в Соглашение об ЭДО, включая возможные приложения к нему, производится Сторонами по взаимному соглашению, оформляемому в письменном виде.
4.5. Все приложения, изменения и дополнения к Соглашению об ЭДО являются его составной и неотъемлемой частью.
4.6. Соглашение об ЭДО вступает в силу с даты его подписания Сторонами  и действует в течение 1 (Один) года.
По истечении срока, указанного в п. 4.6 Соглашения об ЭДО, срок действия Соглашения об ЭДО автоматически продлевается каждый раз на тот же срок и на тех же условиях, если ни одна из Сторон не заявит в письменной форме о прекращении действия Соглашения об ЭДО не позднее чем за 30 (Тридцать)  календарных дней до истечения срока его действия.
4.7. Права и обязанности по Соглашению об ЭДО не могут быть переуступлены или переданы третьим лицам.
4.8. Соглашение об ЭДО подписано в 2 (двух) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, 1 (один) экземпляр - для Заказчика и 1 (один) экземпляр - для Исполнителя.
4.9. Все нижеперечисленные приложения являются неотъемлемой частью настоящего Соглашения.
Приложение № 1 Регламент электронного документооборота;
Приложение № 2 Процедура проведения технической экспертизы при возникновении разногласий и спорных ситуаций, связанных с принятием или непринятием и/или исполнением или неисполнением  электронного документа.

5. ПОДПИСИ И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:
	       Исполнитель:
	      Заказчик:

	       (сокращенное наименование)
	      ПАО Сбербанк

	
Местонахождение: _____________
	
Местонахождение: 117997. г. Москва ул. Вавилова д.19

	Иные способы связи: __________
	

	ИНН__________
	ИНН 7707083893

	КПП __________
	КПП 760443001

	БИК __________
	БИК 04788670

	Наименование банка __________
	

	Р/с __________
	Р/с 30301 8108 0000 603800

	К/с __________
	К/с 30101 8104 0000 0000225 в Главном управлении Центрального Банка Росийской Федерации по Центральному федеральному округу г. Москвы (ГУ Банка России по ЦФО)

	ОКПО __________
	ОКПО 57972160

	ОГРН __________
	ОГРН 10277001389

	ОКВЭД ________
	ОКВЭД 64.19

	
От Исполнителя:
	
От Заказчика:


	ФИО, должность
	 ФИО, должность

	
_
_________________________
	
_
________________

	м.п.
	м.п. 








Приложение № 1 к Соглашению о применении защищенного юридически значимого электронного документооборота
 от «__»________20__г.

РЕГЛАМЕНТ  ЭЛЕКТРОННОГО  ДОКУМЕНТООБОРОТА
1. Термины и определения.
1.1. Система защищенного юридически значимого электронного документооборота (далее – Система) – система электронного документооборота согласованного Участниками Системы Оператора Системы.
1.2. Оператор Системы (Оператор ЭДО) – ЗАО «Сбербанк-АСТ».
1.3. Регламент Оператора Системы – регламент электронного документооборота опубликованный оператором ЭДО  на торговой площадке в разделе торговой секции «Закупки ПАО «Сбербанк».
1.4. Электронный документ - документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.
1.5. Усиленная квалифицированная электронная подпись (далее – ЭП, электронная подпись, или квалифицированная электронная подпись) - электронная подпись, которая соответствует следующим признакам:
1) получена в результате криптографического преобразования информации с использованием ключа электронной подписи;
2) позволяет определить лицо, подписавшее электронный документ;
3) позволяет обнаружить факт внесения изменений в электронный документ после момента его подписания;
4) создается с использованием средств электронной подписи;
5) ключ проверки электронной подписи указан в квалифицированном сертификате;
6) для создания и проверки электронной подписи используются средства электронной подписи, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (со всеми изменениями и дополнениями).
1.6. Аккредитованный удостоверяющий центр - удостоверяющий центр, признанный уполномоченным федеральным органом соответствующим требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (со всеми изменениями и дополнениями).
1.7. Список отозванных (аннулированных) сертификатов – электронный документ, подписанный электронной подписью Удостоверяющего центра, включающий в себя список серийных номеров сертификатов ключей проверки электронной подписи, которые на момент времени формирования списка отозванных сертификатов были отозваны или действие которых было приостановлено. Момент времени формирования списка отозванных сертификатов ключей проверки электронной подписи определяет значение поля «время начала действия списка» списка отозванных сертификатов.
1.8. Актуальный список отозванных сертификатов – список отозванных сертификатов ключей проверки электронной подписи, являющийся последним изданным на данный момент времени и действующим, т.е. момент времени подписания электронного документа входит во временной интервал, определяемый значениями полей «время начала действия списка» и «время следующего обновления» списка отозванных сертификатов.
1.9. Термины «Электронная подпись»; «Сертификат ключа проверки электронной подписи»; «Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи»; «Владелец сертификата ключа проверки электронной подписи»; «Средства электронной подписи»; «Ключ электронной подписи»; «Ключ проверки электронной подписи»; «Удостоверяющий центр» применяются в Соглашении и Регламенте в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (со всеми изменениями и дополнениями).
1.10. Корректная электронная подпись – электронная подпись электронного документа, для которой одновременно выполняются все условия раздела 6 Регламента.
2. Предмет Регламента
2.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и определяет порядок взаимодействия Сторон при использовании Системы юридически значимого электронного документооборота, а так же условия, при соблюдении которых электронная подпись в электронном документе признается равнозначной собственноручной.
2.2. Для целей формирования и обмена документами между Сторонами используется система ЭДО ЗАО «Сбербанк-АСТ». Все документы, доставленные через такую систему ЭДО, подписанные корректной ЭП, имеют юридическую значимость.
2.3. Стороны понимают термины, применяемые в настоящем Регламенте, строго в контексте общего смысла Регламента. Регламент применяется Сторонами в дополнение нормам, установленным законодательством Российской Федерации, Соглашением, регламентами Оператора Системы и Удостоверяющих центров, и не применяется в части, противоречащей указанным нормам.

3. Порядок использования электронных документов в Системе
3.1. Стороны соглашаются при осуществлении взаимоотношений между ними, а также с Оператором Системы принимать к сведению и исполнению электронные документы, подписанные корректной усиленной квалифицированной электронной подписью.
3.2. Стороны признают, что электронная подпись в электронных документах, сформированных владельцем сертификата ключа подписи, является равнозначной собственноручной подписи владельца сертификата ключа проверки электронной подписи и оттиску печати Участника Системы при выполнении условий, определенных настоящим Регламентом и Соглашением.
3.3. До начала взаимодействия с использованием Системы Стороны предоставляют друг другу документы (доверенности, протоколы/распоряжения/приказы и т.п.), подтверждающие полномочия лиц на формирование, подписание электронных документов, указанных в п. 1.1 Соглашения, электронной подписью и передачу электронных документов в Системе (далее – уполномоченные лица).
Сторона, в случае изменения в ее составе уполномоченных лиц, обязана предоставить другой Стороне в срок 10 (Десять)  календарных дней с даты вступления в силу таких изменений необходимые документы, подтверждающие изменения в составе уполномоченных лиц.
3.4. Использование в рамках настоящего Регламента электронных документов, подписанных электронной подписью, не изменяет содержания прав и обязанностей Участников системы, содержания документов и правил заполнения их реквизитов, установленных действующим законодательством Российской Федерации и иными нормативными документами.
3.5. Стороны признают, что в случае наличия требований к формату и содержанию электронного документа, в Системе используются электронные документы установленного формата.
3.6. Стороны признают, что в соответствии с Федеральным законом от 18.06.2003 № 126-ФЗ «О связи» в Системе применяется единое учетно-отчетное время – московское.
3.7. Стороны соглашаются со следующими принципами электронного документооборота:
3.7.1. электронный документ считается отправленным одной стороной (отправителем) другой стороне (адресату), если отправителем получена квитанция, подтверждающая получение электронного документа Оператором системы;
3.7.2. электронный документ, отправленный отправителем, считается доставленным адресату, если отправителем получена квитанция, подтверждающая получение электронного документа адресатом;
3.7.3. в случае отправки электронного документа, требующего подписания со стороны адресата: 
- документ считается подписанным адресатом, если отправитель получил электронный документ с ЭП адресата; 
- документ считается неподписанным адресатом, если отправитель получил квитанцию об отказе в подписании полученного электронного документа;
3.7.4. при любом изменении файла, в том числе добавлении, изменении или удалении любого ЭД, входящего в состав файла, совершенном после подписания данного файла ЭП, ЭП файла становится некорректной, т.е. проверка подписи с ключом проверки ЭП Стороны - автора ЭД дает отрицательный результат;
3.7.5. стороны обязаны производить замену ключей ЭП при смене лиц, уполномоченных подписывать электронные документы, периодической плановой замены, увольнении работников Стороны, имеющих право доступа к Системе, компрометации или подозрении на компрометацию ключей ЭП, нарушения правил эксплуатации Системы и.т.п.
3.7.6. При компрометации или подозрении на компрометацию ключа электронной подписи одной из Сторон (т.е. при ознакомлении или подозрении на ознакомление неуполномоченного лица с ключом ЭП, а также при несанкционированном использовании или подозрении на несанкционированное использование ключа ЭП) Сторона немедленно прекращает передачу электронных документов другой Стороне с использованием данного ключа и в обязательном порядке незамедлительно уведомляет Удостоверяющий центр. 
3.7.7. Порядок разрешения спорных ситуаций, связанных с принятием или непринятием и/или с исполнением или неисполнением документа в электронной форме изложен в Приложении № 2 к Соглашению.

4. Удостоверяющий центр и сертификаты ключей проверки электронных подписей
4.1. Стороны при взаимодействии обязуются использовать квалифицированную ЭП. Квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП должен быть выдан аккредитованным удостоверяющим центром.
4.2. Порядок получения в аккредитованном удостоверяющем центре квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи определяется Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (со всеми изменениями и дополнениями) и Регламентом удостоверяющего центра.
4.3. Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи признается созданным аккредитованным удостоверяющим центром, если подтверждена подлинность электронной подписи издателя квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи.
4.4. Стороны признают, что данные, содержащиеся в поле Subject квалифицированного сертификата, соответствуют идентификационным данным уполномоченного лица владельца квалифицированного сертификата, действующего на основании учредительных документов юридического лица или доверенности и однозначно идентифицируют владельца квалифицированного сертификата  и соответствующего ключа электронной подписи.
4.5. Квалифицированный сертификат не должен содержать ограничений по его использованию.
4.6. Стороны признают, что для определения действительности квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи используются сертификат издателя сертификата ключа проверки электронной подписи и список отозванных сертификатов, издаваемый и публикуемый удостоверяющим центром в порядке и с периодичностью, определяемыми Регламентом удостоверяющего центра.
4.7. В качестве места публикации актуального списка отозванных сертификатов принимается адрес информационного ресурса, указанный в поле CRL Distribution Points (Точки распространения списка отозванных сертификатов (CRL))  сертификата ключа проверки электронной подписи.
4.8. В качестве Аккредитованного Удостоверяющего центра Заказчиком выбран удостоверяющий центр ПАО «Сбербанк».
5. Средства электронной подписи
5.1. Заказчик использует в качестве средства электронной подписи, применяемого для создания и проверки электронной подписи, средство криптографической защиты информации «Бикрипт».
5.2. Исполнитель использует в качестве средства электронной подписи, применяемого для создания и проверки электронной подписи, средство криптографической защиты информации «БИКРИПТ» Версия 5.0. и выше.[footnoteRef:28]. [28:  Указать наименование средства защиты информации] 

5.3. Применяемые версии указанных средств криптографической защиты информации должны соответствовать требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (со всеми изменениями и дополнениями).
5.4. Участники Системы принимают, что эталонные образцы указанных в п. 5.1 средств электронной подписи находятся у производителя.
6. Условия равнозначности электронной подписи собственноручной.
6.1. Усиленная квалифицированная электронная подпись в электронном документе равнозначна собственноручной подписи владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи при одновременном соблюдении следующих условий:
6.1.1. квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
6.1.2. владелец квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи может быть идентифицирован по содержимому квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи;
6.1.3. серийный номер квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи не содержится в актуальном списке отозванных сертификатов на момент подписания электронного документа соответствующей ЭП;
6.1.4. срок действия квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи наступил и не окончен на момент создания электронной подписи;
6.1.5. имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной  подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено с использованием средств электронной подписи отсутствие искажений, изменений в подписанном данной усиленной квалифицированной электронной подписью электронном документе.

	
От Исполнителя:
	
От Заказчика:

	
ФИО, должность
	
 Директор Сервисного центра «Снабжение»  ОСЦ «Москва»  ДСЦ ПЦП ПАО Сбербанк

	
__________________________
	
________________Е. А. Ларионов

	м.п.
	м.п.







	
	Приложение № 2 к Соглашению о применении защищенного юридически значимого электронного документооборота от «__»________20__г.



Процедура проведения технической экспертизы при возникновении разногласий и спорных ситуаций, связанных с принятием или непринятием и/или исполнением или неисполнением электронного документа.

1.	При возникновении разногласий Сторон в связи с обменом документами в электронном виде с помощью Системы электронного документооборота, а также в иных случаях возникновения спорных ситуаций в связи с эксплуатацией Системы, обмен электронными документами с использованием Системы между Сторонами немедленно прекращается.
2.	Сторона, заявляющая разногласие, (инициатор спора) обязана направить другой Стороне заявление о разногласиях, подписанное должностным лицом Стороны, наделенным соответствующими полномочиями, с подробным изложением причин разногласий и предложением создать согласительную комиссию. Заявление должно содержать фамилии представителей Стороны – инициатора спора, которые будут участвовать в работе комиссии, место, время и дату сбора комиссии. Дата сбора комиссии должна быть не  позднее 10  календарных дней со дня получения другой Стороной заявления.
3.	В состав комиссии должно входить равное количество представителей от каждой из Сторон (до пяти человек от каждой). При необходимости, с письменного согласия обеих Сторон, в состав комиссии могут быть дополнительно введены эксперты третьей стороны. Состав комиссии должен быть зафиксирован в акте, который является итоговым документом, отражающим результаты работы комиссии. Полномочия членов комиссии подтверждаются доверенностями, выданными в установленном порядке. Срок работы комиссии - не более пяти рабочих дней. В исключительных ситуациях этот срок может быть увеличен по взаимной договоренности Сторон.
4.	Стороны должны способствовать работе комиссии и не допускать отказа от предоставления необходимых документов. При необходимости Стороны обязаны предоставить комиссии возможность ознакомиться с условиями и порядком работы Системы.
5.	При возникновении у Стороны претензий к другой Стороне по поводу корректности и соответствия действий, совершенных в рамках выполнения обязательств по настоящему Соглашению получившей электронный документ Стороной, содержанию полученного ею электронного документа, комиссия должна:
- проверить авторство предъявляемого отвечающей на претензии Стороной полученного ею от выдвигающей претензии Стороны ЭД, в соответствии с которым совершены действия;
- проверить, что совершенные отвечающей на претензии Стороной действия соответствуют содержанию ЭД;
6. При возникновении у Стороны претензий к противоположной Стороне относительно факта или сроков отправления и/или получения ЭД, сторона, выдвигающая претензии, должна предоставить комиссии заключение Оператора системы ЭДО.
7. Для проверки авторства документа Сторонами согласовано ПО «Sbersign». Эталонный дистрибутив ПО «Sbersign» хранится у производителя.
8.	Для проверки авторства электронного документа (далее – оспариваемый документ) выполняются следующие действия:
8.1.	Определяется файл, содержащий электронный документ, авторство которого должно быть установлено в связи со спорной ситуацией на основе проверки корректности ЭП файла, содержащего оспариваемый документ.
8.2.	Из электронного архива Стороны, получившей электронный документ, комиссии предъявляется файл, содержащий оспариваемый электронный документ и соответствующий файл(ы) ЭП к оспариваемому электронному документу.
8.3.	Проверяется целостность программного обеспечения «Sbersign», путем вычисления значения хэш-функции. 
8.4.	Проверяется корректность электронной подписи файла, содержащего оспариваемый электронный документ, с помощью программного обеспечения «Sbersign».
8.5.	ЭП признается корректной, в случае если выполняются все нижеперечисленные требования:
- проверка ЭП файла содержащего, оспариваемый документ, по полной цепочке сертификатов, оканчивающейся корневым сертификатом головного удостоверяющего центра Минкомсвязи, дает положительный результат;
- срок действия квалифицированного сертификат ключа проверки электронной подписи наступил и не окончен на момент формирования ЭП;
- серийный номер сертификат проверки квалифицированной ЭП не содержится в актуальном, на момент подписания электронного документа, списке отозванных сертификатов аккредитованного удостоверяющего центра;
- список отозванных сертификатов заверен ЭП аккредитованного удостоверяющего центра.
9.	Если по проведенной проверке корректности ЭП файла, содержащего оспариваемый документ, ЭП признана корректной и на основании имеющихся у отвечающей на претензии Стороны документов, подтверждено право уполномоченного лица на подписание документа ЭП, то авторство оспариваемого ЭД признается комиссией установленным. Если авторство оспариваемого ЭД признано комиссией установленным, то неправой в споре признается Сторона, действия которой не соответствуют содержанию документа.
10.	Если по проведенной проверке корректности ЭП файла, содержащего оспариваемый документ, ЭП признана некорректной, то предъявленный для проверки авторства ЭД признается комиссией ложным.
Если Сторона, представившая ложный ЭД, является инициатором спора, то претензии данной Стороны к другой Стороне признаются необоснованными. 
Если Сторона, к которой предъявляются претензии, представила ложный ЭД, то претензии к данной Стороне признаются обоснованными.
11.	Претензии инициатора спора к противоположной Стороне признаются необоснованными, если инициатор спора в соответствии с п. 8.2 настоящей Процедуры был обязан предъявить, но не предъявил комиссии полученный им файл, содержащий оспариваемый документ, или не предъявил файл содержащий ЭП.
12.	С целью выяснения причин и обстоятельств возникновения спорной ситуации комиссией при необходимости проводится исследование внутренних архивов, протоколов и системных журналов Системы электронного документооборота.
13.	Отсутствие на рабочем месте Исполнителя, признаков отправки электронного документа, принятого Заказчиком с корректной ЭП данного Исполнителя, не является основанием для отказа Исполнителя от авторства данного документа.
14.	По итогам работы комиссии составляется акт, в котором в обязательном порядке отражаются:
-	состав членов комиссии;
-	установленные обстоятельства;
-	действия членов комиссии;
-	выводы, влияющие на возможность установления подлинности оспариваемого документа; 
-	основания, которые послужили для формирования выводов.
	В этом случае акт признается Сторонами надлежащим и подписывается Сторонами.
15.	В случае если предложение о создании комиссии оставлено другой Стороной без ответа, либо Сторона отказывается от участия в комиссии, либо в работе комиссии были учинены препятствия, которые не позволили комиссии оформить надлежащий акт, заинтересованная Сторона в одностороннем порядке составляет акт с указанием причины его составления. В указанном акте фиксируются обстоятельства, позволяющие сделать вывод о том, что оспариваемый документ, произведенный в рамках настоящего Соглашения, является надлежащим, либо формулируется вывод об обратном. Указанный акт направляется другой Стороне для сведения. При рассмотрении в суде споров о наличии либо отсутствии документа, исполненного либо неисполненного или об авторстве ЭД, заинтересованная Сторона обязана предоставить суду акт, составленный в соответствии с настоящей Процедурой.
16.	Составленный комиссией акт является основанием для выработки окончательного решения между Сторонами. Данное решение должно быть подписано Сторонами не позднее 10 календарных дней с момента окончания работы комиссии. В случае, если подписание решения в этот срок не состоится, заинтересованная Сторона вправе обратиться в арбитражный суд и без выработанного Сторонами решения, а в качестве доказательства в судебном споре представить акт, составленный в соответствии с настоящей Процедурой.




	От Исполнителя:

	От Заказчика:


	
ФИО, должность
	
ФИО, должность

	
__________________________
	
__________________________

	м.п.
	м.п.
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7. Шаги Поставщика для присоединения к ЭДО с ПАО Сбербанк

				 Действие		 Комментарий		Срок/стоимость

		1		Подписание договора об ЭДО между Поставщиком и Банком		В банке утвержден типовой договор об ЭДО. 
Контактное лицо от Банка – сотрудник сопровождения договоров.		Срок заключения – 3 рабочих дня.

		2		Получение усиленной квалифицированной подписи		Если есть ЭП - проверка на соответствие всех требований на сайте гос. услуг: http://www.gosuslugi.ru/pgu/eds 
Если нет:
Получить ЭП бесплатно, если Вы работаете в Сбербанк Бизнес Онлайн
Получить в КОРУС Консалтинг СНГ http://www.esphere.ru/products/uc , 
стоимость которой составляет 1200р
Получить в сертифицированном удостоверяющем центре
http://www.sberbank-ast.ru/CAList.aspx		Срок подготовки пакета документов – 10 рабочих дней
Срок изготовления электронного ключа – 10 рабочих дней
Средняя стоимость электронного ключа 1200 – 6500 рублей

		3		Регистрация на Универсальной торговой площадке  Сбербанка-АСТ(УТП)		Ссылка на электронную площадку:
http://utp.sberbank-ast.ru
Документы для регистрации (сканированные копии): 
Выписка из ЕГРЮЛ, учредительные документы, документы, подтверждающие полномочия представителя, документы, подтверждающие полномочия руководителя  		Срок рассмотрения заявки на аккредитацию – 5 рабочих дней.
Срок аккредитации в торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк» - 1 рабочий день

		4		Перечисление денежных средств  в личный кабинет Поставщика на УТП		Перечислить денежные средства в размере 4 956,00 рублей, включая НДС на личный счет Поставщика, открытый при аккредитации по реквизитам: http://utp.sberbank-ast.ru/Main/Notice/697/Requisites  
Подписать Заявление на предоставление доступа к услуге ЭДО. Списание денежных средств происходит автоматически.		Стоимость услуги ЮЗД в год - 4 956,00 рублей.
Срок зачисления денежных средств – 1 банковский день 
Активация услуги ЭДО на 1 год.

		5		Регистрация в разделе ЭДО личного кабинета КОРУС 		Подписать Заявление на предоставление доступа к услуге ЭДО АС СФЕРА Курьер из личного кабинета поставщика на УТП. 		 

		Начало работы Поставщика по обмену электронными документами с ПАО Сбербанк 						
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Вспомогательные материалы 


№ п/п Наименование документа Адрес размещения 


1 Инструкция по настройке АРМ http://utp.sberbank-


ast.ru/Main/Notice/757/Instructions 


2 Краткая инструкции по информационной 


безопасности 


-//- 


3 Инструкция по регистрации на УТП -//- 


4 Инструкция по работе со счетами и тарифами -//- 


5 Инструкция Участника по регистрации в ТС http://utp.sberbank-


ast.ru/SB/Notice/605/Instruction 


6 Инструкция Участника по работе в ТС -//- 


7 Руководство пользователя (Сфера Курьер – 


Корус Консалтинг СНГ) 


http://www.esphere.ru/support/ 


1. Основные сведения 


Услуга осуществления электронного документооборота между Банком и Поставщиком 


является платной, плата взымается в соответствии с установленными тарифами. 


Для того, чтобы начать обмениваться документами в электронном виде с ПАО «Сбербанк 


России» (далее – Банк) вам необходимо выполнить несколько шагов. 


Шаг 1. Заключение бумажного договора с Банком о присоединении к ЭДО. 


Шаг 2. Получить квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП), если у вас ее 


еще нет. Проверить является ли ваша текущая ЭП квалифицированной можно с 


использованием специализированного ПО (обратитесь в свою службу ИТ или ИБ) либо на 


сайте Госуслуг: http://www.gosuslugi.ru/pgu/eds. Загрузите сертификат своей ЭП на форму и 


нажмите «Проверить». Для квалифицированной ЭП результат проверки будет выглядеть 


примерно так: 
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Шаг 3. Аккредитоваться на универсальной торговой площадке Сбербанк-АСТ 


(http://utp.sberbank-ast.ru), если вы еще не имеете личного кабинета. Обращаем Ваше 


внимание, что для последующей регистрации в Торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк» 


ЭП не обязательна, однако она необходима для работы с ЭДО ПАО Сбербанк. Поэтому мы 


рекомендуем вам воспользоваться вариантом регистрации с ЭП. Сроки рассмотрения заявки 


на регистрацию указаны в Регламенте торговой площадки Сбербанк-АСТ. 


Если же вы были зарегистрированы ранее без ЭП, вы можете добавить представителя с ЭП и 


обмениваться документами через площадку с Банком под его учетной записью. 
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Шаг 4. Зарегистрироваться в Торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк», если вы не 


делали этого ранее. Сроки рассмотрения заявки на регистрацию указаны в «Инструкции 


Участника по регистрации в ТС». 
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Шаг 5. Убедиться в наличии достаточного количества денежных средств на Вашем лицевом 


счете с НДС для возможности подключения специального тарифа, стоимость которого 


определяется Дополнением к Регламенту электронной торговой площадки Сбербанк-АСТ по 


электронному документообороту с ПАО «Сбербанк России» - 4956.00 руб. Порядок 


зачисления денежных средств на Ваш лицевой счёт на площадке описан в соответствующей 


инструкции. 


Шаг 6. Регистрация в ЭДО Корус. В качестве аккредитованного при ФНС оператора ЭДО 


для обмена с Банком накладными, актами выполненных работ и счетами-фактурами выбрано 


ООО «Корус Консалтинг СНГ» и его система «Сфера Курьер» 


Важно! Регистрация в системе электронного документооборота "Корус" через 


УТП Сбербанк-АСТ обязательна, даже если Вы уже зарегистрированы через сторонние 


ресурсы (напрямую, Сбербанк Бизнес-Онлайн или др.). Отправка в Банк накладных, 


актов выполненных работ и счетов-фактур возможно только через площадку 


Сбербанк-АСТ, в противном случае документы не будут обработаны 


соответствующими подразделениями Банка. 
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Важно! Сбербанк-АСТ будет выставлять Вам счета-фактуры и направлять акты 


выполненных работ (оказание услуги доступа к ЭДО с ПАО Сбербанк России) через 


ЭДО Корус. 


2. Личный кабинет Поставщика 


Работа с электронным документооборотом осуществляется Поставщиком из личного 


кабинета Участника ТС Закупки ПАО Сбербанк посредством штатного интерфейса закрытой 


части ЭТП с использованием двух вкладок основного меню: 


� «Договоры», 


� «Торговая секция». 


 


О том, как войти в личный кабинет, подробно описано в Инструкции Участника по работе в 


торговой секции «Закупки ОАО "Сбербанк России"» 


2.1.  Вкладка меню «Договоры» 


Вкладка меню личного кабинета Участника - «Договоры» предназначена для осуществления 


работы с электронным документооборотом в части заключения и исполнения договоров 


между Банком (в лице ПАО Сбербанк и дочерних обществ) и Поставщиком. 


 
Вкладка меню «Договоры» 


 


Подпункт меню «Реестр договоров поставщика» вкладки меню «Договоры» позволяет 


Поставщику просматривать информацию по всем договорам (заключенным, расторгнутым и 


др.), отслеживать их статус, а также осуществлять по ним основные операции. 
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Подпункт меню «Реестр спецификаций» вкладки меню «Договоры» содержит информацию 


обо всех Заявках и Спецификациях на поставку, направленных Банком Поставщику, и 


позволяет Поставщику осуществлять операции, предусмотренные документооборотом. 


 


2.2. Вкладка меню «Торговая секция» 


Вкладка меню личного кабинета Участника - «Торговая секция» предназначена для 


отслеживания событий, связанных с документопотоком. 


 


 


Вкладка меню «Торговая секция» 


Подпункт меню «Изменение сведений в ТС» вкладки меню «Торговая секция» содержит 


форму для отправки сведений об Участнике, требующих изменений. 


 


 


 


Форма для отправки сведений об Участнике, требующих изменений 
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Подпункт меню «Реестр документов» вкладки меню «Торговая секция» представляет собой 


реестр уведомлений для отслеживания входящих и исходящих событий по всему 


документопотоку ТС, в т.ч. и в рамках документооборота между Банком и Поставщиком. 


 


 
Пример входящих и исходящих событий в рамках документооборота между Банком и Поставщиком 


 


Подпункт меню «Черновики» вкладки меню «Торговая секция» представляет собой реестр 


для просмотра и осуществления дальнейших действий с черновиками документов (по всему 


документопотоку ТС, в т.ч. и в рамках документооборота между Банком и Поставщиком). В 


данном реестре содержатся все документы, сохраненные пользователем через кнопку 


«Сохранить как черновик». 


 
Страница Реестра черновиков 
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Подпункт меню «Журнал интеграции с Банком» вкладки меню «Торговая секция».  


Здесь пользователю предоставляется возможность отслеживания и просмотра актуального 


статуса доставки в Банк всех исходящих пакетов документов, кроме документов формата, 


определенном ФНС РФ (акт приемки-сдачи, накладная ТОРГ-12, счет-фактура).  


 


 
Страница Журнала интеграции с Банком 


 


По каждому действию в Журнале интеграции с Банком, которое формируется по 


отправленному пакету, у Поставщика есть возможность сформировать неформализованный 


документ и направить его в Банк (подробнее о работе с неформализованными документами 


см. раздел 5 настоящей инструкции).  


Подпункт меню «Документы направленные в ЭДО» вкладки меню «Торговая секция» 


представляет собой реестр финансовых документов, которые были направлены Банку в 


формате, определенном ФНС РФ, посредством аппаратно-программного комплекса 


Оператора ЭДО - ЭДО Сфера Курьер (по всему документопотоку ТС, в т.ч. и в рамках 


документооборота между Банком и Поставщиком). Через данный реестр можно осуществить 


переход в ЛК ЭДО Сфера Курьер и просмотреть печатную форму соответствующего 


документа, нажав на пиктограммы «Открыть документ в системе ЭД» и «Просмотр печатной 


формы» соответственно.   
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Страница Реестра бухгалтерских документов 


 


3. Работа с входящими договорами 


В Реестре договоров поставщика отображены все направленные Банком и поступившие в 


адрес Поставщика договоры с информацией об их текущем статусе и дате последних 


совершенных изменениях: 


 


                                       Страница Реестр договоров поставщика 


Договора со статусом «На подписи участника» требуют от Поставщика совершения одного 


из 2-х действий: 


- подписание договора в случае согласия Поставщика с пунктами договора, 


- отказ от подписания договора в случае несогласия Поставщика с пунктами договора. 
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3.1. Панель управления договором (карточка договора) 


Для просмотра и ознакомления с соответствующим договором, а также совершения 


конкретных операций в рамках документооборота, необходимо нажать на пиктограмму   -


«Управление договором». 


 


Выбор пиктограммы «Управление договором» 


 После данного действия откроется Панель управления договором (карточка договора), из 


которой для просмотра текста договора нужно осуществить выгрузку Файла договора на 


свой локальный компьютер, кликнув на наименование вложения. 







 


Инструкция Поставщика  


ЭДО в торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк» 


 


12 


 


 


 


Страница Панели управления договором состоит из следующих элементов: 


Область 1 -  содержит общую информация по договору, включая сам файл договора с 


подписью Банка и статус договора, 


Область 2 – содержит сведения о Заказчике, 


Область 3 - содержит сведения о Поставщике, 


Область 4-  содержит историю событий о подписании договора, 


Область 5 – содержит перечень созданных каталогов с пиктограммами быстрого 


перехода к одному из следующих действий (подробнее о процедуре создания и 


управления каталогами см. раздел 3): 


- Просмотреть каталог, 
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- Изменить каталог, 


- Переход к реестру позиций каталога. 


Область 6 - содержит перечень направленных Банком Заказов на поставку и 


Спецификаций структурированного формата с пиктограммой перехода на страницу 


управления спецификацией. 


Область 7- область «Операции», содержит перечень возможных операций по 


договору в виде кликабельных ссылок для перехода к соответствующим формам. 


 


3.2. Осуществление операции Подписание договора  
 


Для отправки договора в Банк необходимо выполнить следующие действия: 


1. Локально подписать выгруженный со страницы Панели управления договором 


(карточки договора) - Файл договора через специализированное приложение «Крипто-


утилита подписания документов». 


Чтобы подписать присланный Банком договор, через               


специализированном приложение, откройте в приложении НЕ распакованный zip-


архив, используя кнопку — . Подробнее о том, как осуществить подписание 


документа через указанное приложение описано в разделе 9 настоящей 


инструкции. 


 


2. После предварительного подписания документа, необходимо войти на страницу 


Панель управления договором (вход на данную страницу осуществляется через Реестр 


договоров Поставщика) соответствующего договора и в области Операции кликнуть на 


операцию «Подписание договора поставщиком». После чего откроется страница 


Подписание договора поставщиком. 


 


Область Операции на Панели управления договором (Выделена операция «Подписание договора 
поставщиком») 
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3. На странице Подписание договора поставщиком в соответствующем разделе 


следует прикрепить предварительно подписанный и сформированный в zip-архив Файл 


договора.  


 


 


Для прикрепления документа следует нажать кнопку «Прикрепить», после чего в 


диалоговом окне Загрузка файла необходимо выбрать соответствующий файл, нажав 


кнопку «Выберите файл», и загрузить файл, нажав кнопку «Загрузить файл». 


Прикрепленный документ можно удалить из вложения, нажав на кнопку «Очистить». 


 
Диалоговое окно Загрузка файла  


 
 


4. Для завершения процедуры отправки договора в Банк необходимо нажать на кнопку 


«Подписать и сохранить».  


 


Страница Подписания договора поставщиком 
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После отправки, договор получает статус «Отправлен в Банк». В случае успешной доставки 


договора в Банк, договор получает статус «Заключен». 


Важно! Договор считается заключенным, только в случае успешной доставки 


договора в Банк. То есть в Журнале интеграции отправленный документ (действие в 


журнале интеграции - «Подписание договора поставщиком») должен иметь статус 


«Успешно получен Банком», а в Реестре договоров поставщика, договор должен иметь 


статус «Заключено». 


 


3.3. Осуществление операции Отказ от подписания договора 
(Формирование протокола отказа) 
 


Для отправки в Банк протокола отказа по договору, в случае несогласия с пунктами 


договора, необходимо выполнить следующие действия: 


1. На странице Панель управления договором (карточки договора) (вход на данную 


страницу осуществляется через Реестр договоров Поставщика) соответствующего 


договора в области Операции кликнуть на операцию «Формирование протокола 


разногласий». После чего откроется страница Уточнение (протокол разногласий). 


 


 


Область Операции на Панели управления договором (Выделена операция «Формирование протокола 
разногласий») 


 


2. В форме создания протокола разногласий в разделе «Документ основание» следует, 


при помощи кнопки «Прикрепить» и формы «Загрузка файла», загрузить с локального 


компьютера предварительно подписанный через специализированное приложение «Крипто-


утилита подписания документов» и сформированный в zip-архив Файл, в котором 


конкретизированы исходные и предлагаемые условия по договору. 
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О том, как осуществить подписание документа через указанное приложение, 


подробно описано в разделе 9 настоящей инструкции. 


   


 
 


Форма отправки протокола разногласий 


 
В поле «Текст» необходимо вписать комментарий или сопроводительный текст к 


направляемому документу.  При необходимости в разделе «Прочие файлы» загрузить 


дополнительные файлы, нажав на кнопку «Прикрепить». 


 
Для завершения процедуры отправки протокола разногласий в Банк необходимо нажать на 


кнопку «Подписать и сохранить».  


 
После успешной отправки протокола разногласий, договор получает статус «Отказ от 


подписания поставщиком». 


Важно! Используя «Журнал интеграции с Банком» убедитесь, что отправленный 


Вами документ (действие в журнале интеграции - «Протокол разногласий») имеет 


статус «Успешно получен Банком». В любом другом случае обратитесь в Службу 


технической поддержки.  


 


4. Отправка каталога в Банк 
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По завершению процедуры подписания договора между Банком и Поставщиком, 


Поставщик через Панель управления договором (карточка договора) может направлять 


в Банк, созданные каталоги в online и offline режимах. 


Важно! Возможность создания каталога доступна только для рамочного типа 
договора. 


 


 


В сведениях о договоре, указан Рамочный тип договора 


 


 


4.1.  Создание каталога в online режиме 


Для того, чтобы создать каталог в online режиме, необходимо в Панели управления 


соответствующего договора в области «Операции», кликнуть на операцию с 


соответствующим названием «Создание каталога»: 


 
Область Операции на Панели управления договором (Выделена операция «Создание каталога») 


 


 


 


Откроется форма Каталог для заполнения информации о каталоге и создания позиций 


каталога:  
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Форма для создания каталога в online режиме 


 


Важно! Online режим создания каталога рекомендуется использовать при 


небольшом количестве позиций. 


 


Сведения о поставщике и заказчике заполняются автоматически по данным 


соответствующего договора и не подлежат редактированию. 
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В сведениях о каталоге необходимо указать наименование каталога и выбрать из 


справочника территориальные Банки, для которых цены создаваемых позиций будут 


актуальны.   


 


Важно! В одном каталоге цены позиций должны быть актуальны для всех 


указанных территориальных Банков, при необходимости создаётся 2 и более каталога.  


 


В блоке Сведения о позициях каталога необходимо заполнить всю информацию по 


позиции. Поля, отмеченные красной звездочкой (* ) являются обязательными для заполнения.  


Для создания новой позиции необходимо нажать на ссылку «добавить позицию». Удаление 


соответствующей позиции осуществляется нажатием на пиктограмму « ».  


 


Важно! Добавление изображений к позициям осуществляется только через 


Реестр позиций каталога при помощи действия «Изменить позицию каталога» 


(подробнее в п.3.3 Редактирование каталога). 


 


Для завершения процедуры создания каталога необходимо нажать на кнопку «Подписать и 


сохранить». После сохранения, каталог отобразится на Панели управления 


соответствующего договора в перечне каталогов (область 3 см. п.2.1) со статусом «Новый(-


ая)». 


4.2. Создание каталога в offline режиме 


Для того, чтобы создать каталог в offline режиме, необходимо в Панели управления 


соответствующего договора в области «Операции», кликнуть на операцию с 


соответствующим названием «Создание каталога (Excel)»: 


 
Область Операции на Панели управления договором (Выделена операция «Создание каталога (Excel)») 
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Откроется форма Создание каталога, из которой необходимо осуществить загрузку, на свой 


локальный компьютер, подготовленную Excel-форму каталога (SberbankAST_Каталог) для 


дальнейшего заполнения, нажав на ссылку Скачать форму.  


 


 
Форма для создания каталога в offline режиме 


 


 


Важно! При заполнении формы каталога важно учесть следующее: 


• Заполнять необходимо именно ту форму каталога, которая была 


выгружена со страницы Создания каталога (Excel) и на которую был 


осуществлен переход с Панели управления конкретного договора (карточки 


договора).  


• В одной Excel форме цены позиций (вкладка «Сведения о позициях 


каталога») должны быть актуальны для всего списка территориальных Банков 


(вкладка excel-формы «Территориальные банки»), при необходимости создаётся 


2 и более каталога.  


 


С помощью кнопки «Прикрепить» и формы Загрузка файла выбирается предварительно 


загруженный и уже заполненный Поставщиком excel-файл каталога с локального 


компьютера.  Кнопка «Очистить» служит для удаления выбранного файла. 


 


После осуществления загрузки соответствующего файла каталога, необходимо нажать на 


кнопку «Синхронизировать».  
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Форма для создания каталога в offline режиме после загрузки файла и нажатия кнопки 


«Синхронизировать» 


 


Для завершения процедуры создания каталога следует нажать на кнопку «Подписать и 


сохранить». После сохранения, каталог отобразится на Панели управления 


соответствующего договора в перечне каталогов (область 3 см. п.2.1) со статусом «Новый(-


ая)». 


 


Важно! Добавление изображений к позициям offline каталога осуществляется 


только online через Реестр позиций каталога при помощи действия «Изменить 


позицию каталога» (подробнее в п.3.3 Редактирование каталога). 


 


4.3. Редактирование каталога  
 


Все действия по каталогам осуществляются также через Панель управления 


соответствующего договора в области 3, содержащей список всех созданных и загруженных 


каталогов (см. п. 2.1): 


 


 


Область Панели управления договором, содержащая перечень каталогов 


 - При нажатии на пиктограмму «Просмотреть каталог», осуществляется открытие 


формы для просмотра общих сведений по каталогу. Возможность редактирования 


сведений в данной форме, а также просмотр позиций каталога отсутствует.  
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 -  При нажатии на пиктограмму «Изменить каталог» осуществляется открытие формы 


Внесение изменений в каталог. Форма позволяет отредактировать общие сведения по 


каталогу, а именно изменить наименование каталога и (или) перечень территориальных 


Банков. 


 


 


 


 - Для редактирования/добавления позиций каталога, необходимо нажать на 


пиктограмму «Реестр позиций каталога», после чего осуществится переход в 


соответствующую форму. 


 


Форма изменения общих сведений по каталогу 
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Страница Реестра позиций каталога 


 


С помощью Поиска можно найти нужную позицию каталога, которую требуется 


отредактировать, по номеру, наименованию и статусу.  Также осуществить выбор позиции 


можно самостоятельно из списка.  


Для создания новой позиции в каталоге необходимо нажать на кнопку «Добавить позицию 


каталога», после чего произойдет открытие формы для заполнения информации по 


создаваемой позиции. После заполнения всех обязательных полей необходимо нажать на 


кнопку «Подписать и сохранить». После сохранения позиции, созданная позиция 


отобразится в реестре со статусом «Новый(-ая)». 


Слева напротив каждой уже созданной позиции расположены пиктограммы действий. 


- Для удаления соответствующей позиции каталога необходимо нажать на пиктограмму 


«Удалить позицию каталога». 


 - Для просмотра информации по позиции, без возможности редактирования, 


необходимо нажать на пиктограмму «Просмотреть позицию каталога». 


 - Для внесения изменений и добавления изображений к позиции каталога, необходимо 


нажать на пиктограмму «Изменить позицию каталога». Откроется форма Внесение 


изменений в позицию каталога, в которой можно изменить информацию по выбранной 


позиции каталога. 
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Для того, чтобы изменить или добавить изображение к позиции – следует нажать на кнопку 


«Добавить изображение». С помощью кнопки «Очистить» можно удалить некорректно 


выбранное изображение. Для добавления дополнительного изображения используется 


ссылка «Добавить изображение». 


Для завершения процедуры редактирования позиции каталога необходимо нажать на кнопку 


«Подписать и сохранить». После успешного сохранения изменений отобразится надпись: 


«Документ сохранен». 


 


Важно! Действие «Изменить позицию каталога» доступно только для позиций 


имеющие статус «Новый(-ая)». Поэтому в случае необходимости корректирования 


информации по позициям уже после получения ответа от Банка (позиции в таком 


случае имеют статус «Отклонен(-а)» или «Принят(-а)»), необходимо предварительно 


удалить позицию, которая нуждается в корректировке, затем при помощи кнопки 


  создать позицию заново с обновлённой информацией. 


Форма для добавления изображения и изменении информации по позиции каталога  
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4.4. Отправка каталога в Банк  
 


Для отправки созданных(загруженных) каталогов в Банк, необходимо скачать общий для 


всех каталогов - Cxml файл (каталог в формате Банка). Для этого в области «Операции» 


Панели управления соответствующего договора, следует перейти по ссылке «Скачать 


каталог в формате Банка (для подписания)», после чего начнётся загрузка указанного файла. 


 
Область Операции на Панели управления договором (Выделена операция «Скачать CXml») 


Важно! Банку направляется именно общий для всех каталогов файл формата 


СXml - каталог в формате Банка, поэтому выгрузка и локальная подпись данного 


файла обязательна. 


 


Для локальной подписи загруженного CXml файла используйте специализированное 


приложение «Крипто-утилита подписания документов».  


Чтобы подписать СXml каталог в формате Банка, через                             


специализированном приложение, откройте в приложении данный файл используя 


кнопку — .  Подробнее о том, как осуществить подписание документа через 


указанное приложение описано в разделе 9 настоящей инструкции. 


 


Для отправки предварительно подписанного и сформированного в zip-архив общего CXml 


файла каталогов, на Панели управления соответствующего договора, в области 


«Операции», следует кликнуть на операцию «Отправка каталога в Банк», после чего 


откроется форма следующего вида: 
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С помощью кнопки «Прикрепить» и формы Загрузка файла выбирается и загружается 


указанный zip-архив с локального компьютера.  Кнопка «Очистить» служит для удаления 


некорректно выбранного файла. 


Для завершения процедуры отправки каталога в Банк необходимо нажать на кнопку 


«Подписать и сохранить», после чего в Панели управления соответствующего договора у 


каталогов изменится статус на «Отправлен(-а)». 


Важно! Используя «Журнал интеграции с Банком» убедитесь, что отправленный 


Вами документ (действие в журнале интеграции - «Отправка каталога в Банк») имеет 


статус «Успешно получен Банком». В любом другом случае обратитесь в Службу 


технической поддержки.  


 


5. Процедура согласования Спецификации поставки 
(Электронные документы вида «Заявка на поставку» и 
«Структурированный формат спецификации поставки») 


 


Перед тем как Банк формирует и направляет Поставщику согласованный электронный 


документ вида – «Структурированный формат спецификации поставки», Поставщик 
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получает для предварительного ознакомления Заявку на поставку, в которой содержится 


подписанный Банком файл спецификации для согласования. После ознакомления с Заявкой 


на поставку (далее - ЗнП) Поставщик и Банк осуществляют согласование и обсуждение, 


данной Заявки, посредством обмена неформализованными документами. Только после 


завершения данной процедуры, Банк направляет Поставщику -  Структурированный 


формат спецификации поставки (далее - СФСП). 


 


Важно! В отдельных случаях Банк может направить Поставщику сразу 


электронный документ вида «Структурированный формат спецификации поставки». 


 


5.1. Реестр спецификаций 


В Реестре спецификаций (подпункт меню вкладки «Договоры») отображены все 


направленные Банком и поступившие в адрес Поставщика ЗнП и СФСП  с информацией о 


дате создания данных документов: 


  


Страница Реестр спецификаций на поставку 


 


5.2. Заявка на поставку (Шаг 1) 


Первым шагом в процедуре согласования спецификации является направленный Банком 


Поставщику электронный документ вида - «Заявка на поставку». Для перехода на страницу 


просмотра (или управления) данного документа, в Реестре спецификаций напротив типа 


документа «Заявка на поставку» нажмите на пиктограмму « ». 


Страница просмотра Заявки на поставку имеет следующий вид: 


 







 


Инструкция Поставщика  


ЭДО в торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк» 


 


28 


 


 
Пример Заявки на поставку 


 


Заявка на поставку содержит в области Файл вложение содержащее подписанный Банком 


документ. Указанный документ в обязательно порядке необходим на шаге 2 (см. п. 4.3). 


 Для скачивания данного вложения на свой локальный компьютер, необходимо нажать на 


соответствующую ссылку этого документа, после чего осуществится загрузка файла. 


 


 


5.3. Создание двустороннего неформализованного документа типа 
«Спецификация поставки» (Шаг 2) 


 


Вторым шагом является непосредственное согласование и обсуждение между Банком и 


Поставщиком, присланного на шаге 1 (п. 4.2) документа вида Заявка на поставку, 


посредством обмена неформализованными документами типа «Спецификации поставки». 


 


Для создания двустороннего неформализованного документа типа «Спецификация 


поставки» в реестре спецификаций на поставку напротив типа документа «Заявка на 


поставку» нажмите на пиктограмму  - «Создать двусторонний неформализованный 


документ».  


 


Пример: 
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Реестр спецификаций. Выделена пиктограмма создания двустороннего неформализованного документа 


 


 


После нажатия на пиктограмму, откроется форма для заполнения следующего вида: 


 


 


 


Поля, отмеченные красной звездочкой (* ) являются обязательными для заполнения.   
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При выборе Типа документа из справочника обязательно укажите тип «Спецификация 


поставки - двусторонний». 


 


 


 


 
«Спецификация поставки -двусторонний» в справочнике типов неформализованных документов 


 


 


В поле «Вложенные файлы» при помощи кнопки «Прикрепить» и формы «Загрузка файла», 


загрузить с локального компьютера предварительно подписанный через специализированное 


приложение «Крипто-утилита подписания документов» и сформированный в zip-архив Файл 


из Шага 2 (п. 4.3).  


Для подписания указанного файла, предварительно распакуйте загруженный 


архив откройте файл документа в приложении, используя кнопку — . 


Подробнее о том, как осуществить подписание документа через указанное 


приложение описано в разделе 9 настоящей инструкции. 
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Важно! Используя «Журнал интеграции с Банком» убедитесь, что отправленный 


Вами документ (действие в журнале интеграции - «Создание двустороннего 


неформализованного документа») имеет статус «Успешно получен Банком». В любом 


другом случае обратитесь в Службу технической поддержки.  


 


 


5.4. Уведомление об отклонении неформализованного документа 
Банком 


В случае отклонения неформализованного документа типа «Спецификация поставки», в 


Реестре документов вкладки «Торговая секция» появится соответствующее стандартное 


уведомление об отклонении неформализованного документа: 


 


 
Реестр документов. Стандартное уведомление об отклонении неформализованного документа 


 


Для просмотра причины отклонения необходимо нажать правой кнопкой мыши на 


наименование документа, после чего откроется форма просмотра уведомления: 
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5.5. Согласованный Банком Структурированный формат 
спецификации поставки (Шаг 3) 


 


В случае согласования неформализованного документа типа «Спецификация поставки», Банк 


направляет Поставщику Структурированный формат спецификации поставки. Для 


перехода на страницу просмотра данного документа, в Реестре спецификаций напротив типа 


документа «Структурированный формат спецификации поставки» нажмите на 


пиктограмму « ». 


Страница «Управление спецификацией на поставку (карточка спецификации)» имеет 


следующий вид: 
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Пример электронного документа вида-Структурированный формат спецификации  


 


1. Область «Выставленные счета» - содержит перечень счетов с пиктограммой быстрого 


перехода к просмотру соответствующего счёта; 


2. Область «Бухгалтерские документы» - содержит перечень направленных бухгалтерских 


документов с пиктограммой быстрого перехода к просмотру соответствующего документа; 


3. Область «Операции» - содержит перечень операций, доступных Поставщику, в виде 


кликабельных ссылок для перехода к соответствующим формам создания электронных 


бухгалтерских документов и счетов на оплату. 


 


5.6. Просмотр ЗнП и СФСП через карточку договора (Панель 
управления договором) 


В случае, если в уведомлении (вкладка Торговые секции →Реестр документов, см. п. 1.2.) о 


направленной ЗнП и (или) СФСП имеются сведения о номере и предмете договора, то 
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просмотреть направленный Банком данный документ можно через карточку 


соответствующего договора. 


 
Карточка просмотра уведомления о новой спецификации 


Для этого в реестре договоров поставщика, напротив договора с соответствующим номером, 


необходимо нажать на пиктограмму « ». 


 


 


Реестр договоров поставщика 


Откроется страница - Панель управления договором (карточка договора), в области 3 (см. 


п.2.1), содержащей перечень спецификаций и заявок, напротив соответствующего документа 


необходимо нажать на пиктограмму «Управление спецификацией»: 


 


Перечень спецификаций и заявок на Панели управления договором 
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6. Счета на оплату (Формирование и выгрузка на локальный 
компьютер) 


 


В рамках документооборота предусмотрено формирование счета на оплату 2-х видов: 


• Счет на оплату (с разбивкой) - счёт на оплату с разбивкой по позициям, 


содержащий перечень оплачиваемых товаров (работ, услуг), с указанием их 


наименования, единицы измерения, количества, цены, а также суммы НДС; 


• Счет на оплату (аванс) – счёт на предоплату без разбивки по позициям товаров 
(работ, услуг). 
 


Счета формируются только по конкретной СФСП присланной Банком. Чтобы сформировать 


счет на оплату необходимо попасть на страницу Управления спецификацией на поставку 


(карточка спецификации) соответствующего документа (см. п. 4.1., 4.5). Внизу страницы 


Управления спецификацией на поставку (карточка спецификации), в области «Операции», 


следует выбрать одну из 2-х операций с соответствующим названием «Создать счет на 


оплату (с разбивкой)» или «Счёт на оплату (аванс)» : 


 


Область Операции на странице управления спецификацией на поставку  


 


При переходе по указанным ссылкам, откроется форма Создания соответствующего счета 


на оплату. Каждая форма создания счета на оплату (с разбивкой/аванса) содержит общую 


информацию о спецификации, договоре, заказчике и реквизиты поставщика. В область 


«Сведения о счете» вносится информация о выставляемом счете, а именно: 


• Номер счета, 


• Дата счета, 


• Назначение платежа. 
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Фрагмент страницы Создания счета на оплату – Области содержащие сведения о 


спецификации, договоре и заказчике: 


 


 


 


Фрагмент страницы Создания счета на оплату – Область для заполнения реквизитов 


поставщика: 
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Фрагмент страницы Создания счета на оплату (с разбивкой) – Области для заполнения 


сведений о счете, позиций и их стоимости: 
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При формировании счета на оплату с разбивкой, сведения о позициях и стоимости 


на странице создания счета заполняются автоматически по данным соответствующей СФСП. 


Поставщику данные поля доступны для редактирования. Также предусмотрена возможность 


добавления новой позиции при помощи ссылки «добавить позицию» и удаление 


соответствующей позиции при помощи пиктограммы « ». Итоговая сумма счета 


формируется автоматически.  


 


Фрагмент страницы Счета на оплату (аванс) – Области для заполнения сведений о 


счете и суммы выставляемого счета: 


 


. 


После заполнения формы создания счета на оплату, следует нажать на кнопку «Подписать 


сохранить», после чего откроется форма для подписания файла обмена документа «Счет на 


оплату».  


 


После отправки счета в Банк, выставленный счет отобразится на странице Управления 


соответствующей СФСП (в области 1 см. п.4.1) со статусом «Новый». При нажатии на 


пиктограмму «Просмотреть счет на оплату» ( ), откроется страница Просмотра 


документа, из которой можно осуществить выгрузку данного документа на свой локальный 


компьютер в одном из следующих форматах: txt, doc, zip-архив. Для этого внизу данной 


страницы необходимо нажать на кнопки «Выгрузить как файл (.txt)», «Выгрузить как Word», 


«Выгрузить как Архив» соответственно.  
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Фрагмент страницы Просмотр документа – кнопки для осуществления выгрузки документа в 
соответствующих форматах 


 


Важно! Используя «Журнал интеграции с Банком» убедитесь, что отправленный 


Вами документ (действие в журнале интеграции - «Изменение счета на оплату») имеет 


статус «Успешно получен Банком». В любом другом случае обратитесь в Службу 


технической поддержки.  


 


 


7. Обмен первичными бухгалтерскими документами 


7.1. Формирование бухгалтерских документов 


Формирование первичных бухгалтерских документов, а именно Акта, накладной ТОРГ-12, 


счет-фактуры в формате, определенном ФНС РФ осуществляется 


через страницу Управления спецификацией на поставк


у (карточка спецификации) соответствующей 


СФСП посредством отправки файла обмена аккредитованному оператору Электронного 


документооборота ООО «КОРУС Консалтинг СНГ» (далее ЭДО Корус) в аппаратно-


программный комплекс «ЭДО Сфера Курьер».  
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Область Операции на странице управления спецификацией на поставку  


 


Для формирования файла обмена, на странице Управления 


спецификацией на поставку (карточка спецификации), в области «Операции», следует 


кликнуть на операцию соответствующую формируемому документу: «Создать акт»/«Создать 


ТОРГ12»/«Создать счет-фактуру». После чего откроется форма соответствующего 


электронного документа, в которой необходимо заполнить сведения о документе и при 


необходимости скорректировать или дополнить информацию о стоимости позиций и их 


количестве. Для удаления позиции используйте пиктограмму следующего вида – « ». Для 


отдельных видов документов (акт, счет-фактура), заполните информацию о грузополучателе. 
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Форма для создания электронного документа вида -  Акт   
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Форма для создания электронного документа вида - Торг-12  
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После заполнение формы следует нажать кнопку внизу страницы «Подписать и сохранить», 


после данного действия откроется форма «Файл обмена». Далее необходимо выбрать 


действующий сертификат и вновь нажать на кнопку «Подписать и сохранить».  


Форма для создания счет-фактуры 
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Важно! После подписания Файла-обмена для счет-фактуры для завершения 


документооборота требуется обязательно перейти в личный кабинет ЭДО Корус и 


подписать все направленные на подпись квитанции.  


 


7.2. Вход в личный кабинет ЭДО Корус 
 


В личный кабинет ЭДО Корус можно попасть несколькими способами: 


1. Через вкладку «Торговая секция» основного меню и подпункта «Документы, 


направленные в ЭДО» (см. п. 2.2). 


2. Через вкладку «Личный кабинет» основного меню и подпункта «ЭДО Корус. Личный 


кабинет». 


3. Через главную страницу Торговой секции Закупки ПАО Сбербанк. В области 


«Электронный документооборот Банка с поставщиком» -> блок 2 , необходимо 


нажать на ссылку Перейти в личный кабинет...  
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Главная страница ТС Закупки ПАО Сбербанк 


 


8. Работа с неформализованными документами 


8.1. Создание одностороннего и двустороннего неформализованного 
документа 


Односторонние и двусторонние неформализованные документы создаются через Журнал 


интеграции, Реестр договоров поставщика, Реестр спецификаций на основе выбранного 


документа. 
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Двусторонние неформализованные документы направляются в Банк, в случае необходимости 


рассмотрения Банком соответствующего документа и получения ответа на него о принятии 


или об отклонении. В случае направления в Банк одностороннего неформализованного 


документа Банком Поставщику ответ не направляется.  


Для создания одностороннего и двустороннего неформализованного документа в Журнале 


интеграции с Банком/Реестре договоров поставщика/Реестре спецификаций на поставку 


напротив типа документа на основе, которого необходимо направить неформализованный 


документ или действия (в случае если это Журнал интеграции) нажмите на пиктограмму 


«Создать неформализованный документ» или на пиктограмму - «Создать двусторонний 


неформализованный документ» соответственно.  


После нажатия на пиктограмму, откроется форма для заполнения следующего вида: 


 


 


 


 


Поля, отмеченные красной звездочкой (* ) являются обязательными для заполнения.   


Важно! Файл во вложении должен обязательно быть подписан через 


специализированное приложение «Крипто утилита подписания документов». 


8.2. Реестр неформализованных документов 
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Реестр неформализованных документов (далее НФД) является агрегирующим журналом 


операций с НФД. 


В системе предусмотрена работа со следующими видами НФД: 


• Односторонний НФД 


• Двусторонний НФД 


• Спецификация поставки 


• Акт сдачи приемки продукции 


Реестр НФД имеет следующий вид: 


 


 


В реестре НФД возможно совершение следующих операций с НФД: 


• Просмотр исходящих/входящих НФД 


• Отклонение двустороннего НФД 


• Принятие двустороннего НФД 


• Фильтрация реестра НФД 


• Просмотр ответов по НФД входящих/исходящих 


По умолчанию в реестре НФД реализована сортировка по дате, последний по дате НФД 


ставится первым. 
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В реестре НФД у пользователя есть возможность однозначно определить необходимость 


ответа/ получение ответа столбец «Ответ банком/поставщиком», возможные значения НФД 


по данному критерию: 


• Получен 


• Не получен 


• Не требуется 


Для формирования ответа (в случае двухстороннего НФД от Банка) необходимо зайти в 


документ со значением поля «Не получен» и выбрать необходимое действие 


принять/отклонить НФД и заполнить все необходимые поля. 


 


Важно! Файл во вложении должен обязательно быть подписан через 


специализированное приложение «Крипто утилита подписания документов». 
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8.3. Создание неформализованного документа типа - «Акт сдачи-
приемки продукции » 


 


В случае необходимости направления в Банк неформализованного Акта сдачи-приемки 


продукции, необходимо в Реестре спецификаций выбрать необходимую структурированную 


спецификацию (по которой необходимо сформировать акт).  


 


В разделе операций выбрать «Формирование акта сдачи-приемки продукции» и в 


появившейся форме создания неформализованного документа заполнить все обязательные 


поля. Во вложении при помощи кнопки прикрепить и диалогового окна загрузки файла 


загрузить предварительно подписанный через специализированное приложение zip-архив с 


подписью, содержащий файл Акта сдачи-приемки продукции. 


 


 


 


 


 







 


Инструкция Поставщика  


ЭДО в торговой секции «Закупки ПАО Сбербанк» 


 


50 


 


 


 


 


8.4. Формирование спецификации поставки 
 


Для формирования спецификации поставки поставщику необходимо в реестре спецификаций 
выбрать заявку на поставку по которой необходимо сформировать документ. В карточке 
данной заявки в разделе «Операции» будет доступна функция «Формирование спецификации 
поставки». 


 


В появившейся форме создания спецификации поставки заполнить все обязательные поля. 


Во вложении при помощи кнопки прикрепить и диалогового окна загрузки файла загрузить 


предварительно подписанный через специализированное приложение zip-архив с подписью, 


содержащий файл Спецификация поставки. 
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9. Специализированное приложение 


Для подписания отдельных видов документов требуется использование 


специализированного приложения «Крипто-утилита подписания документов», через которое 


осуществляется формирование ЭП отвечающей стандартам безопасности Банка, для 


предварительного подписания документов на локальном диске Поставщика. 


В данном разделе описывается порядок работы с указанным приложением. 


 


 


9.1. Загрузка и установка специализированного приложения 
 


Скачать специализированное приложение «Крипто-утилита подписания документов» можно 


сразу после входа в Торговую секцию Закупки ПАО Сбербанк. Ссылка для скачивания 


размещена на главной странице секции в области «Электронный документооборот Банка с 


поставщиком» -> блок       . После нажатия на ссылку Скачать... сразу же осуществится 


загрузка дистрибутива приложения на локальный компьютер.  


 1 
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Главная страница ТС Закупки ПАО Сбербанк 


 


Для установки приложения необходимо запустить загруженный дистрибутив  , кликнув 


на него два раза левой кнопкой мыши. После чего может появится диалоговое окно, в 
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котором необходимо согласиться с установкой приложения на локальный компьютер, нажав 


на кнопку Установить.  


 


Диалоговое окно с запросом подтверждения установки приложения 


 


9.2. Подписание документов через специализированное приложение 
 


Для подписания документов через специализированное приложение необходимо: 


1. Запустить установленное приложение, нажав соответствующий ярлык ( ) на Рабочем 


столе, либо осуществить открытие исполнительного файла в директории установки 


Приложения. После чего осуществится запуск приложения с предварительной проверкой 


требований и открытие рабочей области.  


 
Рабочая область окна приложения 
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2. Нажать на кнопку «Открыть архив» ( ) (в случае, если документ упакован в архив) или 


нажать на кнопку «Добавить» ( ). В открывшемся окне необходимо выбрать файл, 


который необходимо подписать для отправки в Банк. 


Важно! Приложение открывает только те архивы с документами, в которых 


содержатся отдельным файлом: подпись (формата sig) и паспорт документа 


(формата pdf). 


После выбора соответствующего файла, файл с информацией о подписи отобразится в 


рабочей области приложения, для его подписания станет доступна кнопка «Подписать 


все». 


 


Рабочая область окна приложения после добавления файла 


В случае, если ошибочно был выбран неверный файл, необходимо нажать на кнопку 


«Очистить список» ( ), в этом случае удаляться все элементы, для удаления одного 


выделенного элемента следует нажать на кнопку «Удаление» ( ).    


 


3. Нажать на кнопку «Подписать все» ( ). После нажатия появится диалоговое окно 


Выбора сертификата. Осуществив выбор владельца, хранилища и местоположения 


сертификата необходимо нажать на кнопку «ОК». В случае успешного подписания 


изменится информация о подписи документа «Не подписан» - «Подписан». После чего 


станет доступна кнопка «Сохранить изменения» или «Создать архив». 
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                                           Диалоговое окно выбора сертификата 


 
 


4. Нажать на кнопку «Создать архив» или «Сохранить изменения» ( ) Появится 


окно для выбора места сохранения архива.  


 


Важно! Формирование архива с подписанным документом через 


специализированное приложение – обязательно, что соответствует требованиям 


Регламента электронного документооборота в рамках торговой секции «Закупки 


ПАО Сбербанк. 
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2

Mocrasukom u Barkom

Mosiyuerme ycunerHo#
keanMuUApOSaHHO noaAuCH

Peructpauys Ha YuusepcanbHoit
Toprosoit nnouaake C6epBarka-
ACH(YTN),

Megeuncnesye AeHemHEXCRRACTS 5
nisioil kaGuer Mocrasurka Ha YT

PeriicTpaus s pasaene 0 anuHOro:
KaGuwera KOPYC

Hauano paborsi flocr

8 6aine yraepngen TunosoH 201080906 3A0.

~KONT2KTHOE M0 G 631 = COTPYANHK COTPOEOKEEHA AOTOSORDE. -

Ecru EcTe 31- nposeprana coorsetcTae scexTpefosaAHi Ha CaTE fOC. YET:

hoto:l vy gosus rulsu/eds
Ecnu ver:

= Tonyasms 37 Gecnratio, 2 Bs patoTasTes Cozptank Susnec Onisiie
b Moayuurs 8 KOPYC Koncamsr CHI hito./ v, esphere fulorociucs/ e

ToMNOSTs KoTOpOf cocTasAeT1200p

2. Tlonyums s cepridnuiposanmon yaoCTosEpROLEN LeHTDE.

o gherbankc s CALiS 25

Coninika wa anextposnyo oL
hitpul/uto sherbark-sst

lonywexTs 473 percTpaLy cKamposamsE Ko
BoIeKe 3 ETPION, Y4DERNTE/ /S AOUNERTSL AORMENTS, TOATSEHAIROUNE.
I0HOHOHMA NDEACTEBITENA, AOKYMENTs, NOATEEDHZBOLUE NETHOMOHIA PYKOSCATER

Nepeuncnims Aewenvie peAcTsa s pasiiepe 956,00 pybned, aitiovan HACHa Ansi
T IOCTa LIRS, OTXPSTSIA M BXNDRTRLI T PENERSITBN; 2.

‘2st0Main/Norice 597 Recusies;

Nogrircars 3aanersie w2 npeaccrasteme Aocryna kycyre 0. Cnucarine Aengrrax

cpe aCTa npONKOT asTONBTIECK.

FoArcATs Sassrer s TpeRocTaTene RoCTyTa K Eryre A0 AC COEPA Kyphepis

niHOro KaBHwETa oCTasLKa R YTT.

ura no obmeny anexTpor

Coonsnisenn=3 pabou aun.

Cpoxnoarstosu navera dowymestos —10
pooune Aueit

CRRNHATRRIE IR ENTERHOT KR
~ 10 pabon anei

Cpeasan cromocrs snerTpORHOTOKNOSE

1200~ 6500 py6ned

Cpox pacciioTpeA sanms v
BMkpemiTaLuN0 -5 pabounx Anei.
(CPOK BKpETBL & TOpToBCH ceNyn
33rymaTIA CozpBzus - 1 pabounit
aess

CromocTs ey 10328544 956,00
bye.

CpoksauHGaENNA AevenKpX CPEATTE -1
Gamxoscudi aews

Armrsausycrym 300 w1 ron.

i goKymenTamu ¢ MAO CEepSani
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