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Методика анализа и оценки заявок участников маркетинговых исследований

Раздел 1.  Анализ заявок на предмет соответствия Участника и состава заявок требованиям Документации*

	№
	Суть требования 
	Документ, представляемый участником закупки
	Проверяемые сведения
	Перечень оснований для отклонения заявок
	Соответствие требованиям (Да/Нет)
	Комментарии и рекомендации эксперта
	Рекомендации по заполнению

	1
	Соответствие предмета заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях предмету закупки, указанному в Документации об открытых маркетинговых исследованиях.
	Письмо о подаче Заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях (Форма 1), Коммерческое предложение (Форма 1.1) и Техническое предложение (Форма 1.2)
	Соответствие предмета заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях предмету закупки, указанному в Документации об открытых маркетинговых исследованиях.
	Несоответствие предмета заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях предмету закупки, указанному в Документации об открытых маркетинговых исследованиях.
	
	
	В случае выявления оснований  для отклонения заявки на участие эксперт указывает конкретные позиции работ (товаров, услуг), по которым выявлено несоответствие.

	2
	Соответствие срока действия заявки Участника требованиям Документации.
	Письмо о подаче Заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях (Форма 1).
	Срок действия оферты (Форма 1).
	Срок действия оферты (Форма 1), указанный в заявке на участие в открытых маркетинговых исследованиях должен быте не менее срока установленного Документацией
	
	
	В случае выявления оснований для отклонения заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях эксперт указывает величину расхождения по срокам действия оферты с требованиями установленными Документацией.

	3
	Наличие документов, определенных документацией о закупке, и отсутствие в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки или о закупаемых товарах (работах, услугах).
	Заявка на участие в закупке, включая все документы в её составе.
	Полнота состава заявки, правильность оформления документов и достоверность представленных сведений.
	Отсутствие заполненных форм, несоответствие представленных в формах сведений требованиям форм или недостоверность представленных сведений: в соответствии с Документацией.
	
	
	В случае выявления причин для отклонения заявки эксперт указывает конкретные документы, не представленные в заявке, неправильно заполненные или имеющие недостоверные сведения. Под неправильно оформленными документами следует понимать, невозможность почерпнуть нужную информацию из представленной формы, документа

	4
	Согласие участника закупки с условиями проекта договора, содержащегося в Документации.
	Письмо о подаче Заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях (Форма 1) и иные документы
	Соответствие заявки участника открытых маркетинговых исследований й условиям проекта договора открытых маркетинговых исследований
	Наличие Письма о подаче Заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях (Форма 1) с изменениями условий проекта договора. - Наличие в составе заявки иных документов о внесении изменений в проект договора, из которых следует, что участник не согласен с договором.
	
	
	В случае выявления оснований для отклонения заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях эксперт перечисляет конкретные документы, из которых следует, что участник не согласен с проектом договора.

	5
	Отсутствие сведений об участнике закупки, а также привлекаемых для выполнения работ (оказания услуг, поставки товаров) субподрядчиков/соисполнителей/субпоставщиков в реестре недобросовестных поставщиков ФАС России (http://rnp.fas.gov.ru)
	Не предоставляется
	Реестр недобросовестных поставщиков ФАС России (http://rnp.fas.gov.ru)
	Наличие Участника закупки или привлекаемых субподрядчиков/соисполнителей/субпоставщиков в реестре недобросовестных поставщиков ФАС России (http://rnp.fas.gov.ru)
	
	
	-

	6
	Соответствие каждого привлекаемого поставщика/ субподрядчика/ соисполнителя (в случае привлечения Участником) требованиям, установленным в Документации.
	Перечень документов для субподрядчика/субпоставщика/соисполнителя привлекаемых Участником п. 3.7 Документации.
	Аналогично требованиям  к участнику открытых маркетинговых исследований установленным Документацией.
	Непредставление любого из документов, требуемых Документацией, на любого из привлекаемых субподрядчиков/субпоставщиков/соисполнителей,
- Несоответствие любого из привлекаемых субподрядчиков/субпоставщиков/соисполнителей требованиям, установленным Документацией.
	
	
	В случае если привлекаемый участником открытых маркетинговых исследованиях субподрядчик/субпоставщик/соисполнитель является аффилированной компанией, или  входит   в один  холдинг, то такая компания не относится к субподрядным организациям

	7
	Правоспособность участника закупки (Соответствие участника закупки критериям отнесения к СМСП)
	Сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или Декларация о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
	
	- Отсутствие сведений об участнике закупки в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства или непредставление указанным лицом Декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства.
- Несоответствие сведений об участнике закупки, содержащихся в Декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
В случае несоответствия сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства, содержащихся в декларации, сведениям, содержащимся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, Организатором используются сведения, содержащиеся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
	
	
	

	8
	Соответствие по количественным показателям (объема выполняемых работ/оказываемых услуг и сроков выполнения работ/оказания услуг) требованиям документации.
	Письмо о подаче Заявки на участие в закупке (Форма 1), Коммерческое предложение (Форма 1.1) и Техническое предложение (Форма 1.2)
	Соответствие объема выполняемых работ/оказываемых услуг и сроков выполнения работ/оказания услуг требованиям документации.
	Несоответствие объема выполняемых работ/оказываемых услуг и сроков выполнения работ/оказания услуг требованиям документации.
	
	
	В случае выявления причин для отклонения заявки, эксперт указывает конкретные позиции, по которым выявлено несоответствие, а так же расхождения по объемам, срокам.

	9
	Наличие обеспечения заявки на участие в закупке, если в документации о закупке установлено данное требование 
	Банковская гарантия / Блокировка денежных средств на электронной площадке 
	Наличие оригинала безотзывной банковской гарантии/ Блокировка денежных средств на электронной площадке
	Непредставление банковской гарантии. Отсутствие необходимых средств для блокировки в момент подачи заявки на электронной площадке
	
	
	

	10
	Правоспособность участника закупки для заключения и исполнения договора.
	Копия устава в действующей редакции
	Правоспособность участника закупки, необходимость одобрения крупных сделок, сделок с заинтересованностью
	- Непредставление документа.
- Несоответствие представленных учредительных документов данным, указанным в выписке из ЕГРЮЛ/ЕГРИП.
	
	
	Проверяется наличие документа. и соответствие представленных учредительных документов данным, указанным в выписке из ЕГРЮЛ/ЕГРИП.

	11
	Правоспособность участника закупки для заключения и исполнения договора.
	Полученная не ранее чем за 30 дней до дня вскрытия на официальном сайте извещения о проведении закупки выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица).
	Актуальные сведения об учредителях, текущее состояние ЮЛ (ликвидация, реорганизация, внешнее управление, банкротство и иные сведения об имеющихся ограничениях правоспособности).
	- Непредставление документа
- Отсутствие нотариального заверения документа, если соответствующее требование установлено в документации о закупке (для закупок в неэлектронной форме)
	
	
	

	12
	Правоспособность участника закупки для заключения и исполнения договора.
	Документы, подтверждающие полномочия всех лиц, подписывающих заявку и (или) входящие в ее состав электронные документы, на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица в соответствии с их полномочиями.
	Подтверждение правоспособности лиц, подписывающих заявку и (или) входящие в ее состав электронные документы в соответствии с их полномочиями
	- Непредставление документов.
- Отсутствие полномочий у лица, подписавшего заявку
- Несоответствие представленных документов, подтверждающих полномочия руководителя данным, указанным в выписке из ЕГРЮЛ/ЕГРИП.
	
	
	

	13
	Правоспособность участника закупки для заключения и исполнения договора
	Декларация о соответствии Участника
	Отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации
	Наличие судимости участника закупки - физического лица либо  руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки за преступления в сфере экономики;
Примененное в отношении участника закупки - физического лица либо  руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом закупки
	
	
	

	14
	Отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, срок уплаты по которым наступил в соответствии с действующим налоговым законодательством (просроченная задолженность).
	Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, выданная соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 30 календарных дней до срока окончания подачи Заявок.
	Отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов.
 Либо не превышение 25% балансовой стоимости активов Претендента по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период по задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.
	
	
	
	

	15
	Отсутствие процедуры банкротства.
	Декларация о соответствии Участника
	Отсутствие процедуры банкротства.
	Наличие процедуры банкротства.
	
	
	

	16
	Положительная деловая репутация
	Сведения о деловой репутации Участника (Форма 7)
	Деловая репутация
	Заключение СКЗ
	
	
	

	17
	Наличие документов, подтверждающих квалификацию участника, а так же возможность им выполнить работы/оказать услуги по предмету закупки 
	Документы, подтверждающие квалификацию участника в соответствии с п. 4.1.34.
	Наличие Документов, подтверждающих квалификацию участника в соответствии с п. 4.1.34.
	Непредставление одного, или нескольких документов в соответствии с п. 4.1.34.
	
	
	

	18
	Наличие предложения о цене договора (цене лота) (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), не превышающего установленную начальную (максимальную) цену договора (лота).
	Коммерческое предложение (Форма 1.1) и Сведения, внесенные Участником закупки в форму «Заявка на участие в процедуре» на торговой площадке.
	Предложение участника о цене договора и отсутствие превышения цены предложения участника над опубликованной НМЦ.
Соответствие цен в Форме 1.1. и форме «Заявка на участие в процедуре» на торговой площадке.
	Превышение НМЦ Несоответствие цен в Форме 1.1 и форме «Заявка на участие в процедуре» на торговой площадке 
	
	
	В случае выявления причин для отклонения заявки эксперт указывает конкретные позиции, по которым выявлено несоответствие.

	19
	Представление в установленные сроки участником закупки Организатору письменных разъяснений положений поданной им заявки на участие в закупке по письменному запросу Организатора, в том числе согласия с исправлением очевидных арифметических ошибок, расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, расхождений между единичной расценкой и общей суммой, полученной в результате умножения единичной расценки на количество.
	Ответ на запрос организатора с приложением (при необходимости) дополнительных документов.
	Наличие ответа в установленный срок и достаточность сведений
	Отсутствие ответа на запрос в установленный срок и недостаточность сведений.
	
	
	



	
	
	
	
	

	(Должность лица, осуществляющего оценку)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	«_____» ____________ 20__г.
	
	
	
	



* -  В данном Разделе представлены критерии, по которым Комиссия по открытым маркетинговым исследованиям имеет право отклонить заявку Участника открытых маркетинговых исследований. Если заявка одного из Участников по какому-либо критерию не была отклонена Комиссией, заявки остальных Участников по данному критерию также не отклоняются.

Раздел 2. Опросный лист по критериям оценки Участников открытых маркетинговых исследований

	п/п
	Критерий
	Требования по заполнению
	Данные по критерию
(указываются из Заявки Участника)
	Подтвержденные данные по критерию (вносятся Экспертом)
	Единица измерения

	1
	Коммерческое предложение.
Цена закупки
	Указать предложение по цене с НДС/без НДС
	
	
	руб.

	2
	Опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг) в натуральном выражении
	Необходимо указать общее количество представленных в заявке Участника выполненных договоров на основании  заполненной участником Формы № 3 «Справка о выполнении аналогичных договоров» за последние 3 года, предшествующие дате окончания подачи Заявок
	
	
	Шт.

	3
	Наличие обособленных либо структурных подразделений в регионе
	Указать да/нет 
	
	
	Шт.



	
	
	
	
	

	(Должность лица, осуществляющего оценку)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	«_____» ____________ 20__г.
	
	
	
	



Раздел 3. Оценка и сопоставление заявок Участников открытых маркетинговых исследований

Рейтинг заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев).
Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.
Для данных открытых маркетинговых исследований максимальный уровень оценки устанавливается в баллах равных 100 или в процентах – равных 100%.
Оценки по критериям заносятся в графу (S) сводного протокола балльной оценки Заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях Участника, на основе которых формируется общая оценка по данной Заявке на участие в открытых маркетинговых исследованиях, и в соответствующей графе выставляется балльная оценка. Для каждого критерия указан коэффициент весомости (T). Конечная балльная оценка по каждому критерию (V) определяется как произведение оценки на указанный коэффициент (T x S). Общая оценка Заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях Участника определяется как сумма соответствующих итоговых оценок по всем критериям (V).
Итоговая оценка Заявки на участие в маркетинговых исследованиях Участника выводится как арифметическая сумма оценок всех вышеуказанных критериев V = T х S.

При этом устанавливается следующее долевое соотношение между максимально возможными оценками:

	Коммерческое предложение. 
Цена закупки
	50%

	Опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг) в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате публикации Извещения о закупке
	30%

	Наличие обособленных либо структурных подразделений в регионе
	20%

	Всего
	100%





	Сводный протокол балльной оценки заявки на участие в открытых маркетинговых исследованиях

	п/п
	Наименование критерия
	Вес критерия 
(Т)
	Балльная оценка 
(S)
	Балльная оценка с учетом веса критерия 
(V=S*T)

	1 
	Коммерческое предложение
Цена закупки
	5
	
	

	2
	Опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг) в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате публикации Извещения о закупке
	3
	
	

	3 
	Наличие обособленных либо структурных подразделений в регионе
	2
	
	

	Итоговая оценка
	10
	∑ V: 
	



	
	
	
	
	

	(Должность лица, осуществляющего оценку)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	«_____» ____________ 20__г.
	
	
	
	





 
Оценка по критерию «Цена закупки»

S1i = ((Аmax – Аi)/Аmax) х 10
где:
S1i – оценка (балл) Заявки i-го Участника по критерию «Цена закупки»;
Аmax – начальная (максимальная) цена предмета закупки;
Аi – предложение о цене по заявке i-го Участника закупки. 
С целью сравнения заявок Участников, использующих право на освобождение от уплаты НДС или не являющихся налогоплательщиками НДС, предложение о цене Договора такого участника увеличивается на сумму налога на добавленную стоимость, в соответствии с Положениями гл. 21 НК РФ. Данное условие не действует, если предмет закупки не облагается НДС в соответствии с Положениями гл. 21 НК РФ.
Договор по результатам закупки будет заключён с победителем закупки на условиях предложения о цене договора Участника.

2. Оценка по критерию «Опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг) в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате публикации Извещения о закупке»

S2i = (Fi/Fmax) х 10
где:
S2i – оценка (балл) Заявки i-го Участника по критерию «Опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг) в натуральном выражении за последние 3 (три) года, предшествующие дате публикации Извещения о закупке»;
Fmax  максимальное среди заявок всех Участников общее количество заключенных и исполненных договоров за указанный период;
Fi – общее количество заключенных и исполненных договоров, подтверждающих опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг), за указанный период по заявке i-го Участника.

3. Оценка по критерию «Наличие обособленных либо структурных подразделений в регионе»
S3i – оценка (балл) Заявки i-го Участника по критерию «Наличие обособленных либо структурных подразделений в регионе».
В зависимости от предложения Участника, Заявке Участника присуждается балл (оценка) по критерию оценки «Наличие обособленных либо структурных подразделений в регионе»:
	Наличие обособленных либо  структурных подразделений в регионе
	S3i (в баллах)

	Есть
	10 баллов

	Нет
	0 баллов
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