Приложение 4 к Извещению
о проведении электронного 
запроса котировок 
на поставку товара


Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном запросе котировок и инструкция по ее заполнению

Электронный запрос котировок начинается с размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки.

Заявка на участие в закупке должна содержать предложение о цене контракта (цене единиц товара, работы, услуги), а также следующую информацию и документы:

1) решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

2) документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе): не установлено;
3) документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»: не установлено. Такие документы не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке, направляются (по состоянию на дату и время их направления) Государственному заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке;
4) документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона о контрактной системе: не установлено 

5) декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе;

6) реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта;

7) предложение участника закупки в отношении объекта закупки:

а) с учетом положений части 2 статьи 43 Закона о контрактной системе характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с частью 2 статьи 33 Закона о контрактной системе, товарный знак (при наличии у товара товарного знака);

б) наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира, с учетом положений части 2 статьи 43 Закона о контрактной системе;

в) документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено Извещением об осуществлении закупки): установлено/ не установлено. Государственный заказчик не вправе требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром;

8) информация и документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 Закона о контрактной системе (в случае, если в извещении об осуществлении закупки установлены предусмотренные указанной статьей запреты, ограничения, условия допуска): установлено. В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.
Применяются условия допуска в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 04.06.2018 № 126н.
В соответствии с пунктом 1.6 приказа Министерства финансов Российской Федерации от 04.06.2018 № 126н «Об условиях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, для целей осуществления закупок товаров для обеспечения государственных и муниципальных нужд» участник закупки подтверждает страну происхождения поставляемого товара путем указания (декларирования) в заявке наименования страны происхождения товара.
Заявка также может содержать иные информация и документы, в том числе эскиз, рисунок, чертеж, фотография, иное изображение предлагаемого участником закупки товара. При этом отсутствие таких информации и документов не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке. 

Требования к форме и оформлению заявки:
Заявка на участие в открытом запросе котировок в электронной форме подается в форме электронного документа на электронную площадку АО «Единая электронная торговая площадка» РОСЭЛТОРГ http://www.roseltorg.ru/в соответствии с регламентом электронной площадки.
Обмен между участником конкурентной закупки в электронной форме, Заказчиком и оператором электронной площадки информацией, связанной с получением аккредитации на электронной площадке, осуществлением конкурентной закупки в электронной форме, осуществляется на электронной площадке в форме электронных документов.
Электронные документы участника конкурентной закупки в электронной форме, заказчика, оператора электронной площадки должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника конкурентной закупки в электронной форме, Заказчика, оператора электронной площадки.
Электронный документ – документ, передаваемый по электронным каналам связи, подписанный электронной подписью, информация в котором представлена в электронно-цифровом формате, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федерального закона от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и иными нормативными правовыми актами.
Передача документа по электронной почте (электронное письмо) не является формой электронного документа.
Электронный документ может быть представлен в формате .rtf, формате Microsoft Office 2010 и ниже (типы файлов - doc, docx, xls, xlsx), формате AdobeReader версии 9.0 и ниже (тип файлов pdf), архивных форматах zip, rar.


Инструкция по заполнению заявки

Участник закупки заполняет заявку с учетом требований настоящего Извещения в соответствии с порядком, указанном на сайте оператора электронной площадки, на которой проводится электронный аукцион.

Документы и сведения, содержащиеся в заявке на участие в электронном аукционе должны иметь читаемый текст и не допускать двусмысленных толкований.

Заявка на участие в электронном аукционе, подготовленная Участником электронного аукциона, а также документы и сведения, связанные с этой заявкой должны быть составлены на русском языке.

Отдельные документы (или их части), предоставленные Участником закупки в составе заявки, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод необходимых разделов на русский язык.

Информация, предоставляемая в заявке, по своему содержанию должна соответствовать требованиям, приведенным в Описании объекта закупки (Приложение 3 к Извещению).

Указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого к использованию товара должно осуществляться по каждой отдельной позиции (отдельному наименованию), указанной в Описании объекта закупки (Приложение 3 к Извещению).

Показатели товара – это показатели, позволяющие определить соответствие предлагаемого товара требованиям Государственного заказчика, установленным в Извещении.
Показатели товара содержатся в Приложение № 1 Описания объекта закупки (Приложение 3 к Извещению).
Пункты 1-9 Описания объекта закупки (Приложение 3 к Извещению) содержат условия поставки товара. Подача заявки на участие в электронном аукционе означает согласие участника закупки на поставку товара на указанных в пунктах 1-9 Описания объекта закупки (Приложение 3 к Извещению) условиях. 
Указание в заявке информации, содержащейся в пунктах 1-9 Описания объекта закупки (Приложение 3 к Извещению), не требуется.

К показателям товара относятся: наименование товара, функциональные характеристики (потребительские свойства), технические, качественные характеристики, эксплуатационные характеристики товара, размеры и вес товара, иные показатели (связанные с определением соответствия предлагаемых товаров установленным Государственным заказчиком требованиям).

Все сведения, представленные Участником аукциона, в составе заявки на участие в аукционе, и описывающие показатели, связанные с определением соответствия предлагаемых товаров установленным Извещением требованиям, являются показателями товара.

При этом показатели предлагаемого товара - это показатели, которые однозначно идентифицируют товар, его размерные и качественные характеристики, являются контрольными при приемке товара, не могут иметь двух и более значений (за исключением случаев, установленных Извещением), не должны допускать двусмысленных толкований (обозначений).

Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов Участником закупки на электронную площадку, на которой проводится электронный аукцион, должны быть подписаны усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени такого Участника закупки.

Участник закупки должен учитывать возможные риски того, что отсутствие перевода (или его ненадлежащий вид) документов и сведений в составе заявки на участие в электронном аукционе может привести к неправильному пониманию комиссией по осуществлению закупок Государственного заказчика представленных документов и сведений, в связи с чем такой Участник закупки может быть не допущен к электронному аукциону.

Сведения, которые включаются в заявку на участие в электронном аукционе, не должны допускать двойного толкования, а также должны отсутствовать неопределенности в описании товаров (работ, услуг) фразы: "должен быть", "может быть", "не должен", "и так далее", "или эквивалент", "или аналог", "не менее", "не более" и т.д. Если в тексте вышеуказанных сведений Участником закупки используются сокращения, нестандартные термины, то должна быть приведена их расшифровка в списке терминов и определений.

В случае указания значений показателей, сопровождающихся словами: "диапазон значений_" Участник закупки должен указать именно диапазон значений, так как поименованные данным образом показатели, являются показателями, значения которых не могут изменяться. В случае указания значений показателей, сопровождающихся словами: "значение должно быть в диапазоне_", Участник закупки должен указать один показатель, соответствующий требуемому диапазону значений.

[bookmark: _GoBack]В случае указания интервалов значений показателей, сопровождающихся предлогами: "от" и/или "до", означает, что граничные значения показателей являются соответствующими данному интервалу значений. Использование знака: - ";", разделяющего свойства товара, свидетельствует о том, что необходимо выбрать одно из указанных свойств товара. Знак ",", разделяющий свойства товара, свидетельствует о перечислении свойств товара, каждое из которых необходимо Государственному заказчику для удовлетворения нужды в тех или иных свойствах товара. Знак "/" при описании характеристик в перечне товаров не означает минимальный и (или) максимальный показатель, а является требованием к показателю товара.

Указанные характеристики товара с применением символа (знак) "-" (черточка, тире, дефис) и знака "_" (многоточие) между значениями (пример "5_10") означают диапазон допустимых параметров (значений), из которого необходимо выбрать показатель в пределах этого диапазона.

Указанные характеристики товара с применением предлогов (слов): "не более", "не менее", "не выше", "не ниже", частицы "не" с иными стандартными наречиями русского языка, означающими "превышение" или "занижение" значений показателей по сравнению с заданными, а также с применением символов (знаков) «≤» , «≥» (меньше или равно, больше или равно) перед числовым показателем (значением), означают, что Участнику закупки необходимо выбрать показатель (значение) в заданного пределе (диапазоне). Кроме того, в своей заявке Участник закупки должен учитывать, что в данном случае указанный числовой показатель входит в этот диапазон, т.е. является включенным.

Указанные характеристики товара с применением предлогов (слов): "более", "менее", "выше", "ниже", иных стандартных наречий русского языка, означающих "превышение" или "занижение" значений показателей по сравнению с заданными, а также с применением символов (знаков) ">", "<" (больше, меньше) перед числовым показателем (значением), означают, что Участнику закупки необходимо выбрать показатель (значение) в заданном пределе (диапазоне). Кроме того, в своей заявке Участник закупки должен учитывать, что в данном случае указанный числовой показатель не входит в этот диапазон, т.е. не является включенным.

Указанные характеристики товара с применением символов (знаков) "+/-" (плюс/минус) в скобках после числового показателя (значения), означают, что Участнику закупки необходимо выбрать показатель (значение) в заданном пределе (диапазоне). Кроме того, в своей заявке Участник закупки должен учитывать, что в данном случае указанный числовой показатель входит в этот диапазон, т.е. является включенным.

Участник закупки осуществляет подготовку заявки в соответствии с примерами заполнения заявки по отдельным типам значений показателей, приведенными в таблице ниже.

Таблица 1 - Примеры заполнения заявки по отдельным типам значений показателей
	Тип значения показателя
	Наименование показателя
	Требуемое значение
	Предложение участника
	Пояснение

	Значение показателя, которое не может изменяться 
	Фасовка, мл
	30
	30
	значение показателя остается неизменным, необходимо указать значение в том виде, в котором оно установлено Государственным заказчиком

	Значение показателя, при этом Государственным заказчик допускает указание одного из нескольких значений показателя
	Цвет корпуса
	серый или черный 
	1 вариант – серый 
2 вариант – черный 
	указывается один из вариантов значений предлагаемых Государственным заказчиком, но без сопровождения союза «или»

	Значение показателя, которое не может изменяться
	Должна быть обеспечена техническая поддержка на три года
	Наличие
	Наличие
	значение показателя остается неизменным, необходимо указать значение в том виде, в котором оно установлено Государственным заказчиком

	Значение, которое не должно быть меньше/больше значения, установленного Государственным заказчиком
	Высота конструкции, мм.

	не менее 500



	600 



	указать одно значение, которое должно быть больше или равно значению, указанному Государственным заказчиком (при формулировке «не менее») или меньше, либо равно ему (при формулировке «не более»), но без сопровождения словосочетаниями «не менее», «не более»

	Значение, которое должно быть больше/меньше значения, установленного Государственным заказчиком 
	Длина, мм.
	более 60
	70
	указать одно значение, которое должно быть больше значения, указанного Государственным заказчиком (при формулировке «более») или меньше его (при формулировке «менее»), но без сопровождения словосочетаниями «более», «менее»

	Значение, которое не должно быть ниже/выше значения, установленного Государственным заказчиком 
	Класс защиты

	не ниже 5Б



	6Б



	указать одно значение, которое должно быть больше или равно значению, указанному Государственным заказчиком (при формулировке «не ниже») или меньше, либо равно ему (при формулировке «не выше»), но без сопровождения словосочетаниями «не ниже», «не выше»

	Значение показателя, ограниченное минимальным и максимальным значениями  
	Ширина, мм. 
	не менее 5,0 и не более 7,0
	6,0

	указать одно значение в рамках установленного диапазона, которое должно быть больше или равно значению, указанному Государственным заказчиком при формулировке «не менее» и меньше, либо равно ему при формулировке «не более», но без сопровождения словосочетаниями «не менее», «не более»

	Диапазонное значение, которое должно полностью соответствовать диапазонному значению, установленному Государственным заказчиком  
	Рабочая температура, °С, диапазон значений
	+15,0 - +35,0
	+15,0 - +35,0
	указываются границы диапазона показателя товара – одно значение – нижняя граница, второе – верхняя граница диапазона. При этом значения предлагаемые участником должны полностью совпадать с показателями диапазона, который установлен Государственным заказчиком, но без сопровождения словосочетаниями «от», «до»



В случае указания Государственным заказчиком в Описании объекта закупки (Приложение 3 к Извещению) габаритных размеров в формате не более/не менее/более/менее/ниже/выше/не ниже/не выше и т.п. «ХХхХХхХХ» или «ХХхХХ» или «ХХ/ХХ/ХХ» или «ХХ/ХХ» - участнику закупки следует предоставить в заявке показатель, менее или более указанного значения или равный ему по каждой группе «ХХ» в зависимости от установленного Государственным заказчиком требования «не более», «не менее», «более», «менее», «ниже» «выше», «не ниже», «не выше» и т.п.

В случае указания Государственным заказчиком в Описании объекта закупки слова «Наличие» - значение показателя остается неизменным, необходимо указать значение в том виде, в котором оно установлено Государственным заказчиком.

Если в Описании объекта закупки значение показателя сопровождается словами «или» Участником закупки должен быть предложен товар с одним показателем, соответствующим заявленным требованиям, но без сопровождения словом «или».

Заявка на участие в электронном аукционе должна содержать наименования, количество и значения показателей товара, соответствующие наименованиям, количеству и значениям показателей товара, в том числе функциональным, техническим, эксплуатационным показателям, установленным в Приложении 3 к Извещению (Описание объекта закупки). Если в Приложении 3 к Извещению (Описание объекта закупки) предусмотрена комплектность товара, Участник закупки должен в обязательном порядке в своем предложении предоставить сведения о комплектности товара.

Наименование страны происхождения товара рекомендуется указывать в соответствии с постановлением Госстандарта России от 14.12.2001 № 529-ст «О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора стран мира» (вместе с «ОК (МК (ИСО 3166) 044-97) 025-2001»).

В случае применения Участником аукциона в заявке на участие в электронном аукционе условных обозначений или сокращений, не установленных Извещением, должна быть приведена их полная расшифровка. Сведения, которые содержатся в заявке, не должны допускать двусмысленных толкований, не должны быть противоречивыми. Наличие двусмысленных толкований и противоречий, может быть расценено комиссией по осуществлению закупок Государственного заказчика как представление недостоверных сведений.

Все единицы измерений показателей, указанные Участником аукциона в заявке на участие в электронном аукционе, должны соответствовать единицам измерения значений показателей, служащих для определения соответствия закупаемых товаров установленным Государственным заказчиком требованиям.

При этом при указании Участником аукциона значений показателей предлагаемого товара следует использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов и не допускается использование формулировок "не более", "не менее" и т.п., за исключением случаев, когда указанным способом показатели характеристик товара обозначаются производителем товара.

При указании наименования места происхождения товара Участникам аукциона рекомендуется использовать полное или сокращенное наименование страны. При указании наименования производителя товара Участникам аукциона рекомендуется указывать полное наименование производителя (изготовителя) товара.

Применение в электронных документах скрытых листов, столбцов, строк, текста и т.п. не рекомендуется. В случае, если Участнику закупки необходимо при формировании заявки на участие в аукционе оформить документ в формате MSExcel, то в каждом отдельном документе данного формата вся информация и сведения должны содержаться только на одном листе, открывающемся по умолчанию. При необходимости Участником закупки оформляется новый документ формата MSExcel.

Комиссией по осуществлению закупок Государственного заказчика будет рассматриваться только информация, содержащаяся в заявке на участие в электронном аукционе, которая отображается по умолчанию непосредственно при открытии электронного документа (т.е. не требует открытия других листов (неактивных или скрытых в формате MS Excel), скрытых столбцов и строк, изменения цвета текста на любой другой, обеспечивающий его читаемость и т.п.).

Ответственность за достоверность сведений о показателях предлагаемого товара, товарном знаке (его словесном обозначении), знаке обслуживания, фирменном наименовании, патентах, полезных моделях, промышленных образцах, наименовании места происхождения товара или наименовании производителя товара, указанного в заявке на участие в аукционе, несет Участник закупки.
